UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH NINH BINH Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic
S6:854 /QD-UBND Ninh Binh, ngay 09 thang 10 nam 2024
QUYET PINH

Vé viéc cong bd thii tuc hanh chinh ndi bd trong hé thong hanh chinh nha nuéc
thugc pham vi chirc ndng quan ly ciaa Sé Tw phap

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH NINH BINH

Can cir Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 nam 2015;
Ludt sira doi, bo sung mot s6 diéu cuia Ludt T6 chire Chinh phu va Ludt T 6 chikc
chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cir Quyét dinh s6 1085/0P-TTg ngay 15 thdang 9 nam 2022 ciia
Thii twéng Chinh phii ban hanh Ké hoach ra sodt, don gian héa thi tuc hanh
chinh noi bo trong hé théng hanh chinh nha nuoc giai doan 2022 - 2025;

Thire hién Ké hoach so 177/KH-UBND ngay 01 thing 11 nam 2022 cia
Uy ban nhdn dan tinh Ninh Binh vé thong ké, ra soat, don gian héa thii tuc hanh
chinh noi bo trong co quan hanh chinh nha nuoc trén dia ban tinh Ninh Binh giai
doan 2022 - 2025;

Theo dé nghi ciia Giam doc S¢ Tw phdp.
QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh niy 16 thi tuc hanh chinh ndi b trong
hé thdng hanh chinh nha nuéc thudc pham vi chirc ning quan 1y ciia S& Tu phép.

Picu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky ban hanh.

Piéu 3. Chanh Vin phong UBND tinh, Giam déc S¢ Tu phap, Thi trudng
cac s0, ban, nganh; Chu tich UBND céc huyén, thanh phé; Chu tich UBND céc xa,
phuong, thi trdn va cdc co quan, don vi ¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh
Quyet dinh nay./.

Noi nhin: KT. CHU TICH
- Nhu Diéu 3;
- Lanh dao UBND tinh;
- Lanh dao Van phong UBND tinh;
- Luu: VT, VP7.

DN_VP7 QP 2024
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THU TUC HANH CHINH NOI BQO TRONG HE THONG
HANH CHINH NHA NUOC THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY
CUA SO TU PHAP
(Kém theo Quyét dinh so  /OD-UBND ngay  thang 10 nam 2024
cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh Ninh Binh)

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH

Co quan

TT Tén tha tuc hanh chinh ndi bo Linh vuc A
‘ o : thuc hién

| | TTHC ndi bd cap tinh

1 | Thituc cdng nhén bao cao vién phap lut cap tinh S& Tu phap

Thi tuc mién nhiém bao céo vién phap luat cap S& Tu phap
tinh

Thu tyc Quyét dinh danh muc quyét dinh cua
UBND cap tinh quy dinh chi tiét luat, nghi
3 quyet ctia Qudc hoi, phap 1énh, nghi quyet cua
Uy ban thuong vu Qudc hoi, 1énh, quyét dinh
cua Chu tich nudc

S& Tu phap

Th tuc kiém tra van ban quy pham phép luit, S& Tu phéap
4 | xtr ly van ban quy pham phap luat trai phap luat

theo tham quyén (cap tinh) Tu phép

Thu tyc ra soat van ban quy pham phap luét theo S& Tu phap
5 | tham quyén, xt Iy/kién nghi xtr 1y két qua ra
soat van ban quy pham phap luat

Thi tuc hé thong hoa, cong bd két qua hé thépg S& Tu phap
6 | hoa van ban quy pham phap luat theo tham
quyén (cap tinh)

Thu tyc xay dung, ban hanh van ban quy pham S& Tu phap
7 | phap luat cua Hoi d6ng nhan dan va Uy ban
nhan dan cép tinh

Thu tuc cép nhat thong tin vao Co so dir liéu S& Tu phap
quoc gia vé phap luat
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9 Thi tuc xép hang cac don vi su nghiép cong 1ap S& Tu phap
truc thudc So Tu phép

Il | TTHC ndi b cip huyén

1 Thua tuc Quyét dinh cong nhan bao céo vién Phong Tu
phap luat (cap huyén) phap

9 Thu tuc Quyét dinh mién nhiém béao cdo vién Phong Tu
phap luat (cap huyén) phap

3 Thﬁq tuc cong nhan xa, phuong, thi trin dat Phong Tu
chuan tiép can phap luat phap
Thi tuc kiém tra van ban quy pham phép luat, Phong Tu

4 | xu ly van ban quy pham phap luat trai phap luat phap
theo thAm quyén (cap huyén) Tu phép
Thu tuc ra soat van ban quy pham phap luat theo Phong Tu

5 | tham quyén, xu ly/kién nghi xtr 1y két qua ra phap
soat van ban quy pham phap luat
Thi tuc hé thdng hoa, cong bd két qua hé thévng Phong Tu

6 | hoa van ban quy pham phéap luat theo thdm phap
quyén (cap huy¢n)

7 Thu tyc xay dung, ban hanh van ban quy pham Phong Tu
phap luat cia HDND va UBND cap huyén phap

PHAN II. NOI DUNG CU THE CUA TTHC

I. TTHC NOQI BO CAP TiNH

1. Thii tuc cong nhin bao cdo vién phap luit cip tinh

1.1. Trinh tw thuc hién:

Buéce 1: Co quan chuyén mén cua Uy ban nhan dan tinh, Uy ban Mit tran
T quéc Viét Nam va cac td chire thanh vién cua Mit tran cép tinh, Cong an tinh,
Vién kiém sat nhan dan tinh, T6a &n nhan dan tinh, Cuc Thi hanh 4n dan sy tinh,
B chi huy quan sy, BO chi huy bd doi bién phong va co quan nha nudce cép tinh
khac (sau day goi 1a co quan, t6 chirc cp tinh) cin cir vao yéu cau cong tac phd
bién, gido duc phap luat va diéu kién thuc té chi dao to chtrc phap ché, don vi
duogc giao phu trach cong tac phap ché, pho bién, gido duc phap lut cua co quan,
t6 chirc minh Iwa chon can b, cong chirc, vién chic va s§ quan trong lyc luong
vii trang nhan dan c6 du tiéu chuan quy dinh tai khoan 2 Diéu 35 Luét Phd bién,
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gido duc phap luat dé Thu trudng co quan, to chic cap tinh c6 van ban dé nghi
cOng nhan bao cao vién phap luat giri S Tu phap.

S6 lugng bao cido vién phéap ludt ciia co quan, té chic cap tinh do Thu
trudng co quan, to chirc quyét dinh bao dam mdi linh vuc phap luat thudc pham
vi quan 1y chuyén siu c6 it nhat 01 bao cdo vién phap luét kiém nhiém thuc hién
hoat dong pho bién, gido duc phap luat.

Buée 2: S Tu phéap tong hop, trinh Cha tich Uy ban nhan déan tinh xem
xét, quyét dinh cong nhan bao cdo vién phap luat tinh.

Burée 3: Trong thoi han 05 ngdy lam viée ké tir ngay nhan dugc van ban dé
nghi cong nhan bao cao vién phap luat co ddy di thong tin quy dinh, Chu tich Uy
ban nhan déan tinh xem xét, ra quyét dinh céng nhan. Quyét dinh cong nhén bao
c4o vién phéap luat duoc giri t6i co quan, to chirc dé nghi cong nhan va bao cao
vién phap luat; dugc thong bao cong khai trén Cong thdng tin dién tir/Trang thong
tin dién tir hoac niém yét tai tru s& cua co quan, td chire, don vi (truong hop khong
c6 Cong thong tin dién tir/Trang thong tin dién tir).

Truong hop vin ban dé nghi cong nhan bao céo vién phap luat khong co du
thong tin quy dinh thi trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhén dugc van
ban, co quan ti€p nhan c6 van ban dé nghi bo sung thong tin.

1.2. Cdch thire thwe hign: Qua dich vy Buu chinh cong ich, Hé thong Quan
Iy van ban va diéu hanh.
1.3. Thanh phén hé so"

Vin ban dé nghi cong nhan bao cdo vién phép luat phai c6 day du cac thong
tin sau day ctuia nguoi dugc dé nghi cong nhan:

- Ho va tén;
- Chtrc vy, chirc danh (né€u c6) va co quan, t6 chirc, don vi cong tac;
- Trinh do chuyén mon,;

- Linh vuc phép luat chuyén moén sau du kién kiém nhiém thuc hién hoat
dong pho bién, gido duc phap luat.

1.4. 86 lwgng hé so: 01 bd hd so.

1.5.Thoi han gidi quyét:

- Trong thoi han 05 ngdy 1am viéc ké tir ngay nhan duoc vin ban dé nghi
cong nhan bao cdo vién phap luét cap tinh c6 day du thong tin theo quy dinh tai
khoan 5 Diéu 3 Thong tu s6 10/2016/TT-BTP ngay 22/7/2016, co quan c6 thim
quyén quyét dinh cong nhan bao céo vién phap ludt cap tinh xem xét, ra quyét
dinh cong nhan.

- Trong trudng hop, van ban dé nghi cong nhan bao cao vién phap luat cap
tinh khong c6 du thong tin theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 3 Thong tu so
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10/2016/TT-BTP ngay 22/7/2016, thi trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan dugc van ban, S& Tu phap c6 van ban dé nghi bo sung thong tin.

1.6. Péi twgng thuee hién thii tuc hanh chinh: Co quan, t6 chic cap tinh.

1.7. Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh: S6 Tu phép.

1.87. Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Chu tich UBND tinh.

1.9. Két qua thwc hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh cong nhan Béo céo
vién phap luat cap tinh.

1.10. Phi, I¢ phi (néu cé): Khong.

1.11. Tén mdu don, méu to khai: Khong quy dinh.

1.12. Yéu cdu, diéu ki¢n thwe hién thii tuc hanh chinh: Bao céo vién phéap
luat phai c6 du cac tiéu chuan sau:

- C6 pham chét dao dirc tbt, 1ap truong tu tudng vimg vang, cd uy tin trong
cong tac;

- C6 kha nang truyén dat;

- C6 bang t6t nghiép dai hoc luat va thoi gian cong tac trong linh vuc phép
luat it nhat 1a 02 nam; trudng hop khong cé bang tét nghiép dai hoc luat, nhung
c6 bang tt nghiép dai hoc khéc thi phai co thoi gian cong tac lién quan dén phap
luat it nhat 1a 03 ndm.

1.13. Can ciwr phap ly ciia thu tuc hanh chinh:

- Luat Pho bién, gido duc phap luat s6 14/2012/QH13 ngay 20/6/2012.

- Nghi dinh s6 28/2013/ND-CP ngay 04/4/2013 cta Chinh phii quy dinh
chi tiét mot sd diéu va bién phap thi hanh Luat Pho bién, gido duc phap luat.

- Thong tu s6 10/2016/TT-BTP ngay 22/7/2016 ciia Bo truong Bo Tu phap
quy dinh quy dinh vé€ bdo cao vién phap luat, tuyén truyén vién phap luat.

2. Mién nhiém bso cdo vién phap luat cap tinh

2.1. Trinh tw thwc hién:

Buée 1: Khi bao cdo vién phap luat thudc mot trong cac trudng hop mién
nhiém theo quy dinh, Thi trudng co quan, to chirc cap tinh dé nghi cong nhan bao
cdo vién phap luat c6 van ban dé nghi mién nhiém béo céo vién phap luat giri dén
S& Tu phap va thong bao cho bdo cao vién phap luat biét 1y do.

Buée 2: Trong thoi han 03 ngdy 1am viée ké tir ngdy nhan duoc thong béo vé
viéc dé nghi mién nhiém, bao cdo vién phap luat dugc kién nghi v6i Thu trudng co
quan, t6 chirc cap tinh vé dé nghi mién nhiém. Quyét dinh ctia Thia trudng co quan,
t6 chtric cap tinh dé nghi mién nhiém bao c4o vién phap luat 1a y kién cudi cung.

Bu6c 3: Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc van ban dé
nghi mién nhiém, Chu tich Uy ban nhan dan tinh ra quyét dinh mién nhiém bao
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c4o vién phap luat. Quyét dinh mién nhiém dugc gui téi co quan, td chirc cap tinh
dé nghi mién nhiém va bao co vién phap luat bi mién nhiém; dugc cong bd cong
khai trén Cong thong tin dién ti/Trang thong tin dién tir hodc niém yét tai tru s
clia co quan, to chtre, don vi (trudng hop khong c6 Cong thong tin dién ti/Trang
thong tin dién tu).

Truong hop van ban dé nghi mién nhiém bao cdo vién phap luat khong co
day du cac thong tin quy dinh thi trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhan
dugc van ban dé nghi, co quan tiép nhan c6 van ban dé nghi bo sung thong tin.

Ké tir khi Quyét dinh mién nhiém bao c4o vién phéap luat c6 hiéu luc thi
hanh, ngudi bi mién nhiém cham duat tu cach bao cdo vién phap luat.

2.2. Cdch thirc thwe hign: Qua dich vu Buu chinh cong ich, Hé théng Quan
Iy van ban va diéu hanh.

2.3. Thanh phdn ho so Van ban dé nghi mién nhiém phai c6 day du cac thong
tin sau ddy ctia bao co vién phap ludt dugc dé nghi mién nhiém:

- Ho va tén,

- Chue vu, chire danh (néu c6) va co quan, to chic, don vi cong tac;

- S0, ngay, thang, nam cua Quyét dinh cong nhan bao cdo vién phap luat;

- Ly do cua viéc dé nghi mién nhiém.

2.4. 86 lwong hé so: 01 b hd so.

2.5. Thoi han gidi quyét:

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc vin ban dé nghi
mién nhiém bdo cdo vién phap luat c6 day du thong tin theo quy dinh tai khoan 5
Piéu 3 Thong tu s6 10/2016/TT-BTP ngay 22/7/2016, Chu tich Uy ban nhan dan
tinh xem xét, ra quyét dinh mién nhiém.

- Trong truong hop, van ban dé nghi mién nhiém bao céo vién phap luat
khéng c6 du thong tin theo quy dinh tai khoan 5 Piéu 3 Thong tu s6 10/2016/TT-
BTP ngay 22/7/2016, thi trong thoi han 02 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc
van ban, SO Tu phéap c6 vin ban dé nghi bo sung thong tin.

2.6. Doi twong thue hign thii tuc hanh chinh: Co quan, to chiic cip tinh.

2.7. Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh: S Tu phép.

2.8. Co quan cé thdm quyén quyét dinh: Chu tich UBND tinh xem xét,
quyét dinh mién nhiém Bao céo vién phép luat cip tinh.

2.9. Két qud thue hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh mién nhiém bao
cao vién phap luat cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh.

2.10. Phi, I¢ phi: Khong quy dinh.

2.11. Tén méu don, méu to khai: Khong quy dinh.
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2.12. Yéu ciu, diéu kién thuwe hién thii tuc hanh chinh: B4o cao vién phéap
luat thuéc mot trong cac truong hop sau:

- Tu nguyén xin thoi lam bao cdo vién phap luat vi Iy do strc khoe, hoan
canh gia dinh hodc vi 1y do chinh dang khéc;

- Khong con 1a can bg, cdng chirc, vién chirc, s§ quan trong luc lugng vii
trang nhan dan hodc chuyén cong tac khoi co quan, t6 chirc da dé nghi cong nhan
bao cdo vién phép luat;

- Khong con du tiéu chuin quy dinh tai Khoan 2 Diéu 35 Luat phd bién,
gido duc phap luat;

- Tt chbi khong thuc hi¢n hoat dong phé bién, gido duc phép luat theo su
phén cong ctia co quan, to chirc, don vi quan 1y truc tiép ma khdng co ly do chinh
dang tir 03 lan tro Ién;

- Thuc hi¢én mdt trong cac hanh vi bi cAm quy dinh tai Piéu 9 Luat phé bién,
gido duc phap luat;

- Bi Toa 4n két 4n va ban an da co hiéu luyc phap luat;

- Mt nang luc hanh vi dan su hodc ¢6 kho khan trong nhan thure, [am chu
hanh vi hodc han ché nang luc hanh vi dan su theo quy dinh ctia Bo luat dan su.

2.13. Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Pho bién, gido duc phap luat s6 14/2012/QH13 ngay 20/6/2012.

- Nghi dinh s6 28/2013/ND-CP ngay 04/4/2013 cta Chinh phii quy dinh
chi tiét mot so di€u va bién phap thi hanh Luat Pho bién, gido duc phap luét.

- Thong tu s6 10/2016/TT-BTP ngay 22/7/2016 ciia Bo truong Bo Tu phap
quy dinh v€ b4o cdo vién phap luat, tuyén truyén vién phap luat.

3. Thii tuc Quyét dinh danh muc quyét dinh ciia Uy ban nhéan dan cip
tinh quy dinh chi tiet luat, nghi quyet cia Quoc héi, phap 1énh, nghi quyét
cia Uy ban thwong vu Quoc héi, 1énh, quyet dinh ctia Chu tich nwéc

3.1. Trinh tw thuc hién

Buée 1: Lay y kién co quan chuyén mén chi tri soan thiao Quyét dinh vé
thoi gian va tén goi cu thé cua van ban theo danh muc dugc giao.

Burée 2: Truong hop khong c6 vudng mic, S¢ Tu phap gui Vin phong Uy
ban nhan dan tinh xem xét, phdi hop trinh Chi tich Uy ban nhan dan tinh ban
hanh danh muc.

Buée 3: Trudng hop c6 vudng méc, S& Tu phap t6 chitc hop voi co quan
chuyén mon dé thong nhat trude khi trinh Chu tich Uy ban nhan déan tinh. Néu
van ban chua c6 tén goi cu thé, S& Tu phap s€ trinh danh muyc theo ndi dung B0
Tu phap thong tin, khi xay dung co quan soan thdo chiu trach nhiém xac dinh.
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3.2. Cich thirc thye hign: Qua dich vu Buu chinh cong ich, Hé théng Quan
1y van ban va diéu hanh.
3.3. Thanh phdn ho so: Khong quy dinh.
3.4. 86 lwong ho so: Khong quy dinh.
3.5. Thoi han gidi quyét: Khong quy dinh.

3.6. Doi twong thuee hién thii tuc hanh chinh: Co quan chuyén mon thudc
Uy ban nhén dan tinh c6 lién quan.

3.7. Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh: S& Tu phap.
3.8. Co quan cé thdm quyén quyét dinh: Chi tich UBND tinh.

3.9. Két qud thwe hign thii tuc hanh chinh: Quyét dinh cua Chu tich Uy
ban nhéan dan tinh quy dinh chi tiét luat, nghi quyét ctia Quoc hoi, phép 1é€nh, nghi
quyét cua Uy ban thuong vu Quoc hdi, 1énh, quyét dinh cia Chu tich nudec.

3.10. Phi, I¢ phi: Khong quy dinh.

3.11.Tén méu don, méu to khai: Khong quy dinh.

3.12. Yéu cdu, diéu kién thwc hién thii tuc hanh chinh: Khong quy dinh.
3.13. Can cir phap Iy ciia thu tuc hanh chinh:

- Luat Ban hanh vin ban quy pham phap luat nam 2015 (duoc stra d6i, bo
sung nam 2020);

- Nghi dinh s6 34/2016/ND CP ngay 14/5/2016 ctia Chinh phii quy dinh chi
tiét mot sd diéu va bién phap thi hanh Luat Ban hanh vin ban quy pham phap luat
(duoc stra doi boi Nghi dinh s6 154/2020/ND-CP va Nghi dinh s6 59/2024/ND-CP).

4. Thu tuc Kiém tra vin ban quy pham phap luat, xir ly van ban quy
pham phap luat trai phap luat theo tham quyen (cap tinh)

4.1. Trinh tu thwc hién
Buorc 1: Tiép nhan vén ban thudc d6i tuong kiém tra.
Buéc 2: Phan cong ngudi kiém tra van ban.

Buéde 3: Xem xét, danh gia tinh hop hién, hop phap, tinh théng nhat cua
van ban duoc kiém tra.

Burée 4: Soan thao bao cao két qua kiém tra vin ban.

Burée 5: Soan thao két ludn kiém tra va dé nghi xt 1y van ban trai phap luat
hoac khong con phu hgp (n€u ¢o).

Truong hop co quan, nguoi da ban hanh van ban khong xur 1y van ban trai
phép luat hoac co quan ki€ém tra van ban khong nhat tri voi két qua xur 1y thi co
quan kiém tra van ban trinh co quan, nguoi c6 tham quyén xem xét, xur 1y theo
quy dinh.
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HO so trinh co quan, nguoi ¢ tham quyén xem xét, xtr Iy van ban gém: bao
c4o cila co quan kiém tra van ban; van ban duoc kiém tra; co so phap 1y dé kiém
tra; Phiéu kiém tra vin ban theo Mau sd 01 Phy lyc I1I kém theo Nghi dinh nay;
¥ kién cua cac co quan (néu cd); két luan kiém tra clia co quan kiém tra vin ban;
cac van ban giai trinh, thong bao két qua xtr Iy ciia co quan ¢ vin ban dugc kiém
tra (néu cd) va cac tai liéu khac c6 lién quan (néu co).

4.2. Cach thire thwe hién: Qua dich vu Buu chinh cong ich, Hé thong Quan
1y van ban va di€u hanh.

4.3. Thanh phan ho so:

- Quyét dinh quy pham phap luét ciia Uy ban nhéan dén tinh.

- Phiéu kiém tra van ban theo mau s6 01 Phu luc I1I kém theo Nghi dinh )
34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu va
bién phap thi hanh Luat Ban hanh van ban quy pham phép luat.

- Két qua xtr Iy van ban.

- Céc tai liéu khéc c6 lién quan (néu co).
4.4. 86 lwong ho so: 01 bo.

4.5. Thoi han gidi quyét: Khong quy dinh.

4.6. Doi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: Van phong Uy ban nhan dan
tinh, S&, ban, nganh tinh.

4.7. Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh: S& Tu phap.

4.8. Két qud thuwe hign thii tuc hanh chinh: Cac van ban quy pham phap
luat do Uy ban nhan dan tinh ban hanh dugc kiém tra.

4.9. Tén méu don, méu to khai: Khong quy dinh.

4.10. Phi, I¢ phi (néu cé): Khong quy dinh.

4.11. Yéu cdu, diéu kién thwc hién thii tuc hanh chinh: Khong quy dinh.
4.12. Can cir phap ly cia thii tuc hanh chinh:

- Luat Ban hanh vian ban quy pham phap luat nam 2015 (duoc stra d6i, bo
sung nam 2020);

- Nghi dinh s6 34/2016/ND CP ngay 14/5/2016 cta Chinh phii quy dinh chi
tiét mot so di€u va bién phap thi hanh Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat
(duoc stra d6i boi Nghi dinh s6 154/2020/ND-CP va Nghi dinh s6 59/2024/ND-CP).

5. Thi tuc ra soat vin ban quy pham phap luit theo thim quyén, xir
ly/kién nghi xir ly két qua ra soat van ban quy pham phap luit

5.1. Trinh tw thuc hién

Ra soat theo can cir la van ban:
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Budc 1: Phan cong nguoi ra soat van ban ngay sau khi van ban la cén cur ra
soat dugc thong qua hodc ky ban hanh.

Buoce 2: Nguoi ra soat xac dinh van ban can ra soat, bao cdo Thu truéng co
quan, don vi quyét dinh.

Buoc 3: Nguoi ra soat xem xét, ddnh gia phan cén cr ban hanh van ban
dugc ra soat dé xac dinh va tap hop day du van ban Ia cén cur ra soat.

Budc 4: Nguoi ra soat xem xét, xac dinh hi¢u luc cta van ban dugc ra soat.
Vin ban duge xac dinh hét hiéu luc, ngung hi¢u lyc toan bd hodc mot phﬁn duoc
dua vao danh muc dé cong bd theo quy dinh tai Piéu 157 Nghi dinh $6
34/2016/ND-CP. Van ban duoc xac dinh con hiéu luc thi tiép tuc duoc ra soat vé
thAm quyén va ndi dung theo quy dinh tai khoan 5 va khoan 6 Diéu 157 Nghi dinh
s6 34/2016/ND-CP.

Buée 5: Ngudi ra soat xem xét, danh gia tham quyén vé hinh thtrc va tham
quyén ve nd1 dung ctia van ban dugc ra soat.

Bude 6: Nguoi ra soat xem xét, danh gia noi dung van ban duoc ra soat dé
x4c dinh quy dinh trai, chong chéo, mau thuan véi vin ban 1a cin cr ra soat.

Ra sodt theo can cit la tinh hinh phdt trién kinh té - xd hoi:

Buée 1: Phan cong ngudi ra soat van ban ngay khi tinh hinh kinh té - xa
hoi c6 su thay doi co thé 1am cho ndi dung cia van ban khong con phu hop.

Buoce 2: Nguoi ra soat xac dinh van ban can ra soat, bao cdo Thu trudng co
quan, don vi quyét dinh.

Buée 3: Nguoi ra soat can cir vao ddi twong, pham vi diéu chinh cia van
ban dugc ra soat, tap hop thong tin, tai li€u, van ban 1a can ctr x4c dinh su thay
doi cua tinh hinh kinh té - xa hoi theo quy dinh tai Bi€u 146 cua Nghi dinh s6
34/2016/ND-CP.

Budc 4: Nguoi ra soat van ban xem xét, danh gia van ban dugc ra soat dé
xac dinh cac ndi dung quy dinh tai Di¢u 148 ctia Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP.

5.2. Cdch thikc thwe hién: Qua dich vu Buu chinh cong ich, Hé thong Quan
1y van ban va diéu hanh.

5.3. Thanh phin ho so

- Van ban duoc ra soat.

- Van ban 1a can c1r ra soat; tai li¢u lién quan vé tinh hinh phat trién kinh té

- xa hoi.
- Phiéu ra soat van ban.

- Du thao bao céo két qua ra soat cua co quan, don vi trinh ij ban nhan
dan, trong d6 danh gia vé€ hi¢u luc, tham quyén ban hanh, ndi dung trai, chong
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chéo, mau thuan cua van ban duoc ra soat voi van ban la can ctr ra soat hoac khong
con phu hop véi tinh hinh phat trién kinh té - xa hdi va kién nghi xu 1y.
- Du thdo van ban lay y kién co quan lién tich ban hanh van ban dugc ra
soat vé viéc xur 1y két qua ra soat (néu co).

- Dy thao van ban cia Uy ban nhan dan kién nghi co quan, nguoi ¢6 tham
quyén xur 1y van ban.

- Céc tai ligu khac c6 lién quan.

5.4. 86 lwong ho so: 01 bo.

5.5. Thoi han gidi quyét: Khong quy dinh.

5.6. Péi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: Vin phong Uy ban nhan dan
tinh, So, ban, nganh tinh.

5.7. Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh: S& Tu phap.

5.8. Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND tinh.

5.9. Ifét qud thuc hién t!ui tuc hanh chinh: Van ban quy pham phap luat
dugc stra doi, bo sung, thay the, bai bo, ban hanh mai.

5.10. Tén méu don, mdu to khai: Khong quy dinh.

5.11. Phi, I¢ phi (néu cé): Khong quy dinh.

5.12. Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh: Khong quy dinh.

5.13. Cin cw phap ly cua thi tuc hanh chinh:

- Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat nam 2015 (duoc stra ddi, bd
sung nam 2020);

- Nghi dinh s6 34/2016/ND CP ngay 14/5/2016 ctia Chinh phu quy dinh chi
tiét mot so diéu va bién phap thi hanh Luat Ban hanh vin ban quy pham phap luat
(duoc stra doi boi Nghi dinh s6 154/2020/ND-CP va Nghi dinh s6 59/2024/ND-CP).

6. Thi tuc hé thong héa, cong bd két qua hé thong héa vin ban quy
pham phap luét theo tham quyén (cap tinh)

6.1. Trinh tw thwc hién

Buée 1: Ban Phap ché Hoi dong nhan dan tinh, Van phong Uy ban nhan
dan tinh, S&, ban, nganh tinh tap hop cc van ban thudc d6i tugng hé thong hoa
theo dinh ky bao gdm: Cac vin ban trong Tap hé théng hoa cta ky hé thdng hoa
trude va cac van ban dugc ban hanh trong ky hé théng hoa hién tai, gém ca van
ban duoc ban hanh trong ky hé théng hoa hién tai nhung chwa ¢ hiéu lyc.

Buée 2: Ban Phap ché Hoi dong nhan dan tinh, Van phong Uy ban nhan
dan tinh, So, ban, nganh tinh tap hop két qua ra soat vin ban thudc ddi tuong hé
thong hoa da duoc thyc hién trude do.
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Buée 3: S& Tu phép kiém tra lai két qua ra soat van ban va ra soat bo sung.

Buoc 4: S6 Tu phap 1ap cac danh muc van ban.

Buée 5: S& Tu phap sap xép cac van ban con hiéu luc thanh Tap hé théng
hoa van ban.

Buée 6: Sé Tu phap phdi hop véi Van phong Uy ban nhan dan tinh tham
muu Chu tich Uy ban nhan dan tinh cong bo két qua hé thong hoa van ban.

6.2. Cdch thirc thwe hign: Qua dich vu Buu chinh cong ich, Hé thong Quan
1y van ban va di€u hanh.

6.3. Thanh phdn hé so: Khong quy dinh.

6.4. 86 lirong ho so: 01 bo.

6.5. Thoi han gidi quyét: Khong quy dinh.

6.6. Doi twgng thwe hign thii tuc hanh chinh: Ban Phap ché Hoi dong
nhan dan tinh, Van phong Uy ban nhan dan tinh, S&, ban, nganh tinh.

6.7. Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh: S Tu phép.

6.8. Két qua thwe hign thii tuc hanh chinh: Quyét dinh cua Chu tich Uy
ban nhan dan tinh cong bo két qua hé thong hoa van ban quy pham phép luat (dinh
ky 05 nim mot lan).

6.9. Phi, I¢ phi (néu cé): Khong quy dinh.

6.10. Yéu cdu, diéu kién thuwe hién thii tuc hanh chinh: Khong quy dinh.

6.11. Tén mdu don, mdu to khai: Khong quy dinh.

6.12. Can cw phap ly cua thi tuc hanh chinh

- Luat Ban hanh vin ban quy pham phap luat ndm 2015 (duoc stra d6i, bd
sung nam 2020);

- Nghi dinh s6 34/2016/ND CP ngay 14/5/2016 ciia Chinh phu quy dinh chi
tiét mot so diéu va bién phap thi hanh Luat Ban hanh vin ban quy pham phap luat
(duoc stra doi boi Nghi dinh s 154/2020/ND-CP va Nghi dinh s 59/2024/ND-CP).

7. Thi tuc xay dung, ban hanh vian ban quy pham phap luat cia Hoi
dong nhin dan va Uy ban nhin dén cép tinh

7.1. Trinh tw thuc hién

Xay dung, ban hanh Nghi quyét Héi dong nhan déan do Uy ban nhan dén
tinh trinh:

Buée 1: Lap dé nghi xdy dung nghi quyét. Cac co quan chuyén mén trong
qud trinh thuc hién nhi€ém vu phat hién khi ¢6 van ban quy pham phap luat (QPPL)
ctiia co quan nha nudc cap trén hodc nhitng van dé phat sinh tir thuc tién thi cin
ctr vao Luat T6 chuc chinh quyén dia phuong, Luat Ban hanh vin ban QPPL
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(Luat), vin ban chuyén nganh dé dénh gia viéc tham muu ban hanh nghi quyét
thudc nhitng truong hop dudi day:

- Chi tiét diéu, khoan, diém duoc giao trong van ban QPPL cua co quan nha
nudc cap trén (khoan 1 Pi€u 27 ctua Luat).

- Chinh sach, bi¢n phap nham bao dam thi hanh Hién phap, luat, van ban
QPPL ctia co quan nha nudc cap trén (khoan 2 Diéu 27 cia Luat).

- Bién phap nham phat trién kinh té - xa hoi, ngan sach, quoc phong, an
ninh ¢ dia phuong (khoan 3 Piéu 27 cua Luat).

- Bién phép c6 tinh chét dic thu phu hop voi didu kién phat trién kinh té -
xa hdi cua dia phuong (khoan 4 Biéu 27 ctua Luat).

Buée 2: Lay y kién ho so dé nghi xay dung nghi quyét (ap dung d6i voi
truong hop dé nghi xay dung Nghi quy¢€t tai khoan 4 Diéu 27 cua Luat Ban hanh
van ban quy pham phap luat).

Buée 3: Tham dinh dé nghi xay dung nghi quyét (4p dung dbi véi trudong
hop dé€ nghi xay dung Nghi quyét tai khoan 4 Bi€u 27 ctia Luat Ban hanh van ban
quy pham phap luét).

Burée 4: Trinh Uy ban nhan dan tinh xem xét thong qua dé nghi xay dung
nghi quyét (ap dung dé1 voi truong hop dé nghi xay dung nghi quyét tai khoan 4
Dicu 27 cua Luat Ban hanh van ban quy pham phéap luat).

Buée 5: Trinh Thuong truc Hoi dong nhan dan tinh dé nghi xay dung nghi
quyét (a4p dung doi voi truong hop d€ nghi xay dung nghi quyét tai khoan 4 Diéu
27 cua Luat Ban hanh van ban quy pham phap luét).

Buée 6: Soan thao dy thao nghi quyét.

Buée 7: Lay ¥ kién dy thao nghi quyét.

Buée 8: Tham dinh du thao nghi quyét.

Buée 9: Uy ban nhan dan tinh xem xét trinh dy thao nghi quyét.
Buée 10: Tham tra du thao nghi quyét.

Buée 11: Hoi dong nhan dan tinh théng qua du thao nghi quyét.

Buoc 12: Gui du thao nghi quyét kiém tra, dang cong bao, dua tin vé nghi
quyet.

Xay dung, ban hanh Quyét dinh quy pham phdp ludt ciia Uy ban nhén dan tinh:
Buée 1: S&, ban, nganh dé nghi xay dung Quyét dinh.

Budc 2: S, ban, nganh soan thao du thao Quyét dinh.

Bu6e 3: S, ban, nganh 13y y kién du thao Quyét dinh.

Burée 4: S& Tu phap tham dinh du thao Quyét dinh.
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Bude 5: S&, ban, nganh trinh Uy ban nhan dan tinh xem xét thong qua du thao
Quy¢ét dinh.

Buée 6: Van phong UBND tinh ding cong bao Quyét dinh sau khi duoc
ban hanh.

7.2. Cdch thirc thwe hi¢n: Qua dich vy Buu chinh cong ich, Hé théng Quan
Iy van ban va diéu hanh.

7.3. Thanh phin ho so:

* Xay dung, ban hanh Nghi quyét Hoi dong nhan dan do Uy ban nhan dan
tinh trinh:

- Dy thao T& trinh dy thao nghi quyét.

- Du thao nghj quyét.

- Ban tong hop, giai trinh, tiép thu y kién gop ¥ ctia co quan, t6 chirc, ¢4 nhan.
- Ban chuyp ¥ kién gop ¥.

- Bao c4o danh gia tac dong cta chinh sach (néu c6) dbi voi nghi quyét quy
dinh tai khoan 2 va khoéan 3 Diéu 27 cia Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat.

- Tai liéu khac (néu co).

- B4o c4o tham dinh ctia SO Tu phap.

- Bdo c4o giai trinh, tiép thu y kién tham dinh.

* Xay dyng, ban hanh Quyét dinh quy pham phép ludt cia UBND tinh:

- To trinh Uy ban nhan dan tinh vé dy thao quyét dinh.

- Dy thao quyét dinh.

- B4o céo tham dinh; b4o céo giai trinh, tiép thu ¥ kién tham dinh.

- Ban tong hop, giai trinh, tiép thu y kién gép ¥ ctia co quan, t6 chic, ¢a nhan.

_Tai lieu khéac (néu c6).

Céc tai ligu trong ho so da duoc tiép thu, chinh 1y theo cac Y kién gép y va
béo cao tham dinh cua S& Tu phap.

7.4. 86 lwong ho so: 01 bd.

7.5. Thoi han gidi quyét:

* Xay dung, ban hanh Nghi quyét Hoi dong nhan dan do Uy ban nhan dan
tinh trinh:

- Cham nhét 13 25 ngay trudc ngay khai mac ky hop Hoi dong nhan dan
tinh, co quan chu tri soan thdo phai gui to trinh, du thdo nghi quyét va céc tai liéu
c6 lién quan dén Uy ban nhan dan tinh dé Uy ban nhan dan tinh c6 y kién.
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- Co quan soan thao c6 trach nhiém gui ho so dy thao nghi quyét dén Uy
ban nhan dan tinh (thong qua Vin phong Uy ban nhan dan tinh) dé chuyén dén
cac thanh vién Uy ban nhan dan tinh cham nhét 13 03 ngay truéc ngay Uy ban
nhan dan tinh hop.

- Sau khi Vian phong Uy ban nhan dan tinh nhan dugc hd so trinh do co
quan soan thao gui dén, co trach nhiém kiém tra hd so, xin v kién Chu tich ij
ban nhéan dan tinh vé hinh thuc 1ay v kién, thong qua dy thao. Sau khi Chi tich
Uy ban nhan dan tinh cho y kién, Vian phong Uy ban nhan dan tinh hoan thién va
giri hd so dén cac thanh vién Uy ban nhan dan tinh chdm nhét 14 03 ngay trudc
ngay Uy ban nhan dan tinh hop.

- C4c thanh vién [jy ban nhan dan tinh c6 trach nhiém xem xét, thao ludn tap
thé va biéu quyet theo da s6 dé quyét dinh viéc trinh dy thao nghi quyét ra Hoi
dong nhan dan tinh.

- Sau khi thanh vién Uy ban nhan dén tinh thong qua, trong thdi han 02 ngay,

Vian phong Uy ban nhan dan tinh tham muu, giip Uy ban nhan dan tinh hoan thién
ho so, ky To trinh va gii ho so dén Ban ciia Hoi dong nhan dén tinh tham tra.

* Xay dyng, ban hanh Quyét dinh quy pham phép luat cia UBND tinh:

Sau khi nhan duogc hd so trinh do co quan chu tri soan thao gui dén, Van
phong Uy ban nhan dan tinh ki€ém tra ho so, xin y kién Chu tich Uy ban nhan dan
tinh v€ hinh thuce 13y ¥ ki€n, thong qua du thao quyét dinh. Sau khi Chu tich Uy ban
nhan dan tinh cho y kién, Van phong Uy ban nhan dan tinh hoan thién va guri ho so
dén cac thanh vién Uy ban nhan dan tinh.

7.6. Poi twong thue hign thii tuc hanh chinh: Van phong Poan Pai biéu
Quoc hoi va Hoi dong nhan dan tinh, Van phong Uy ban nhan dan tinh, S, ban,
nganh tinh.

7.7. Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh: S Tu phép.

7.8. Co quan c6 tham quyén quyét dinh: HDND tinh, UBND tinh.

7.9. Két quad thwe hign thii tuc hanh chinh: Nghi quyét, quyét dinh quy
pham phép luat do Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan tinh ban hanh.

7.10. Phi, Ié phi (néu cé): Khong quy dinh.

7.11. Yéu céu, diéu kién thuwe hi¢n thii tuc hanh chinh: Khong quy dinh.

7.12. Tén mau don, mdu to' khai: Khong quy dinh.

7.13. Can cw phap ly cia thu tuc hanh chinh:

- Luat Ban hanh vin ban quy pham phap luat ndm 2015 (duoc stra d6i, bd
sung nam 2020);

- Nghi dinh s6 34/2016/ND CP ngay 14/5/2016 cta Chinh phii quy dinh chi
tiét mot sO diéu va bién phap thi hanh Luat Ban hanh vin ban quy pham phap luat
(duoc stra doi boi Nghi dinh s6 154/2020/ND-CP va Nghi dinh s6 59/2024/ND-CP).
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8. Thii tuc cip nhit thong tin vao Co sé dir liéu qudc gia vé phap luat
8.1. Trinh ter thuc hign:
Buoc 1:

- B4i voi nhitng van ban quy pham phép luat dugc ban hanh theo trinh tu,
tha tuc thdng thuong: Trong thoi han 02 ngay lam viéc, ké tir ngay Nghi quyét
duogc thdng qua, Quyét dinh dugc ky ban hanh Van phong Doan Dai biéu Quoc
hoi va Hoi dong nhan dan tinh, Van phong Uy ban nhan dan tinh gui tai liéu dén
So Tu phap dé thuc hién cap nhat van ban.

- B6i voi nhitng van ban quy pham phap luat dugc ban hanh theo trinh tu,
thu tuc rat gon (gdm van ban quy dinh cac bién phap thi hanh trong tinh trang
khan cép, van ban duoc ban hanh dé kip thoi dap tmg yéu cau phong, chéng thién
tai, dich bénh theo quy dinh ctia Luat Ban hanh van ban quy pham phéap luat; van
ban co6 hiéu luc ké tir ngay cong bo hoac ngay ky ban hanh): Sau khi van ban duoc
ban hanh Van phong Poan Dai biéu Qudc hdi va Hoi dong nhan dan tinh, Van
phong Uy ban nhan dan tinh giri ngay dén S& Tu phap thuc hién viéc cdp nhat van
ban trong ngdy cong bd hoidc ky ban hanh.

Buoc 2:

Trong thoi han 15 ngay lam viée, ké tir ngdy nhan duoc vin ban ban hanh
theo trinh ty, thu tuc thong thuong, S& Tu phap phai dang tai van ban trén Co s¢
dir liéu quoc gia veé phap luat.

Trong thoi han 02 ngay lam viéce, ké tir ngdy nhan duoc van ban ban hanh
theo trinh ty, tha tuc rat gon, S& Tu phap phai dang tai van ban trén Co s¢ dir liéu
quoc gia vé phap luat.

8.2. Cdch thirc thue hién: Qua dich vu Buu chinh cong ich, Hé thong Quan
Iy van ban va diéu hanh.

8.3. Thanh phan hé so:

- Cong van g van ban quy pham phép luat (B4i véi cac van ban quy pham
phap luat ma noi nhan c6 Sé Tu phap thi khong can c6 cong van giri van ban quy
pham phéap luat).

- Ban dién ttr cia Van ban quy pham phép luat (bao gém ca dinh dang word
va pdf) gui qua hé thong quan 1y van ban va diéu hanh tinh An Giang (VNPT
i0ffice 4.0).

8.4. 86 lwong ho so: 01 bo.

8.5. Theoi han gidi quyét: Khong quy dinh.

8.6. Poi twong thuc hign thi tuc hanh chinh: Van phong Poan Pai biéu
Quoc hoi va Hoi dong nhén dan tinh, Van phong Uy ban nhan dan tinh.

8.7. Co quan gidi quyeét tha tuc hanh chinh: S¢ Tu phap.
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8.8. Két qud thuc hién tha tuc hanh chinh: Cac van ban duoc cap nhat
vao Co s¢ dir liéu quoc gia vé phap luat.

8.9. Phi, I¢ phi (néu co): Khong quy dinh.

8.10. Yéu cdu, diéu kién thuwc hign thii tuc hanh chinh: Khong quy dinh.

8.11. Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.

8.12. Can cw phap ly cua thiu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 52/2015/ND-CP ngay 28/5/2015 ctia Chinh phu co s& dir
lidu qudc gia vé phap luat.

9. Thii tuc & nghi xép hang don vi sw nghiép cong lap thudc S& Tw phap

9.1. Trinh tw thuc hién:

Buée 1: Cac don vi su nghiép cong lap chuan bi ho so dé nghi xép hang
theo quy dinh gtri S& Tu phap.

Buée 2: S Tu phap tiép nhan, kiém tra tinh hop 18 ctia ho so dé nghi xép
hang cua cac don vi su nghié¢p cong 1ap gui S& Noi vu dé tham dinh.

Buée 3: Trong thoi han 7 (bay) ngdy lam viéc ké tir ngay nhan da hd so
hop 1€, S& NoO1 vu phai hoan thanh viéc tham dinh xép hang don vi su nghiép va
chuyén cho S& Tu phap.

Buoc 4: Trong thoi han 3 (ba) ngay lam viéc ké tur ngay nhan duogc y kién
ctia SO Noi vy, So Tu phap hoan chinh ho so dé nghi xép hang va trinh Uy ban
nhan dan tinh quyét dinh.

Buée 5: Trong thoi han 7 (bay) ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan da hd so
hop 18, Chu tich UBND cap tinh quyét dinh xép hang don vi su nghiép cong 1ap.

9.2. Céch thire thwe hign: Qua dich vu Buu chinh cong ich, Hé thong Quéan
Iy van ban va diéu hanh.

9.3. Thanh phén hé so"

- To trinh dé nghi xép hang;

- Ban sao quyét dinh thanh 1ap hodc sap xép lai vé t6 chirc (néu co).

- Pbi voi don vi su nghiép duge xép hang theo tidu chi quy dinh tai cac phu
luc kém theo Thong tu lién tich s6 02/2010/TTLT-BTP-BNV, ngoai cac tai liu
néu trén can giri kém theo:

+ Két qua tinh diém theo tiéu chi quy dinh tai cac phu luc kém theo Thong
tu lién tich ndy trén co s& sb lidu binh quan cua 3 (ba) nim lién ké ctia nim dé
nghi xép hang; truong hop tinh dén nam dé nghi xép hang ma don vi su nghiép
khong c6 du sb lidu cua3 (ba) nam lién ké ctia nam dé nghi xép hang do maoi1 duge
thanh 1ap hoic c6 su sap xép lai vé to chuc, chirc ning, nhiém vu, quyen han, thi

lay s liéu binh quan cua thoi glan tir khi duoc thanh 1ap, duge sap xép lai vé to
chuc, chiic ndng, nhiém vy, quyén han dé 1am co sé tinh diém;
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+ Béo cao quyét toan thu, chi dugc cap c¢6 thim quyén phé duyét cua 3 (ba)
nam lién ké ctia nam dé nghi xép hang (trr Trung tdm tro gitp phap 1y nha nudc);
truong hop tinh dén nim dé nghi xép hang ma don vi s nghiép khong c6 bao céo
quyét toan thu, chi cia 3 (ba) nam lién ké ctia nam d& nghi xép hang do méi duoc
thanh 1ap hodc c6 su sép xép lai vé to chire, churc nang, nhiém vy, quyén han, thi
léy bao cdo cua thoi gian tir khi dugc thanh 1ap, dugc sép Xép lai vé t6 chue, chic
nang, nhiém vu, quyén han lam co s tinh diém.

9.4. Thoi han gidi quyét hé so: 17 ngay ké tir ngay nhan di ho so hop 1é.
9.5. 86 lwgng hé so-. Khong quy dinh.

9.6. Péi twong thwc hign thii tuc hanh chinh: Cac don vi sy nghiép cong
1ap tryc thude S& Tu phap.

9.7. Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Uy ban nhéan dén tinh.

- Co quan tryc tiép thyuc hién thi tuc hanh chinh: S& Tu phép

- Co quan phdi hop: S& Noi vu.

9.8. Két qud thuwe hign thii tuc hanh chinh: Quyét dinh xép hang don vi
su nghi¢p cong lap.

9.9. Phi, I¢ phi: Khong quy dinh.

9.10. Tén mdu don, méu to khai: Khong quy dinh.

9.11. Yéu céu, diéu kién thuwe hién thi tuc hanh chinh:

- Sau 5 nam (du 60 thang), ké tir ngdy c6 quyét dinh xép hang, cac co quan
ra quyét dinh xép hang c6 trach nhiém xem xét, x€p lai hang ctia don vi.

- Céc truong hop dic biét dudi day thuc hién xép hang nhu sau:

Don vi su nghiép c6 su sép xép lai vé t6 chirc nhu: chuyén ddi loai hinh to
chtrc, thay do61 cap quan ly truc ti€p, hop nhat, sap nhap hoac chia tach, thi co quan
c6 tham quyén xem xét xép hang lai ngay tur thoi diém quyét dinh sap xEp lai to
chitc d6i v6i don vi d6 c6 hi¢u lyc thi hanh;

Pon vi sy nghiép theo quy dinh tai Thong tu lién tich nay néu duoc dau tu
phat trién lién tuc ma trong 3 nam lién déu dat tiéu chi Xép vao hang cao hon thi
duoc xem xét x&p vao hang cao hon dé.

9.12. Can cw phap ly thu tuc hanh chinh:

Thong tu lién tich s6 02/2010/TTLT-BTP-BNV ngay 11/02/2010 cua B§
Tu phap va Bo Noi vu huéng dan viéc xép hang cac don vi su nghiép cong 1ap
thugc nganh Tu phép.

II. Thii tuc hanh chinh ndi bd cip huyén

1. Thi tuc cong nhin bao cio vién phap luat cap huyén
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1.1. Trinh tw thuc hién:

- Co quan chuyén mén ciia Uy ban nhan dan huyén, thanh phd, Uy ban Mit
tran T6 quéc Viét Nam va céc to chirc thanh vién ctia Mit tran cép huyén, Cong
an, Vién kiém sat nhan dan, Toa an nhan dan, Chi cuc Thi hanh an dan sy cép
huyén, Ban chi huy quén sy va co quan nha nude cip huyén khac (sau day goi 1a
co quan, tO chirc cip huyén) cin cir vao yéu cau cong tic pho bién, giao duc phap
luat va diéu kién thuc té lya chon cén bo, cong chirc va vién chirc sy quan trong
luc lugng vii trang nhan dan co6 du tiéu chuén tai khoan 2 Diéu 35 Lu4t Phd bién,
gido duc phap lut va c6 van ban dé nghi cong nhin bao cao vién phap lut guri
Phong Tu phap.

- Phong Tu phap tong hop, trinh Chu tich Uy ban nhan dan cip huyén xem
xét, quyét dinh cong nhan bao céo vién phéap luat huyén.

S6 lugng bao cao vién phap luat cia co quan, t6 chirc do Thu trudéng co
quan, t0 chirc quyét dinh bdo ddm moi linh vuc phéap luat thudc pham vi quan ly
chuyén sau c¢ it nhat 01 bao cao vién phap luat kiém nhiém thyuc hién hoat dong
pho bién, gido duc phap luat.

- Trong thodi han 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc vian ban dé nghi
cong nhan bao cao vién phap luat c6 day du thong tin quy dinh, Chu tich Uy ban
nhan dan cap huyén xem xét, ra quyét dinh cong nhan. Quyét dinh cong nhan bao
cao vién phap luat dugc gui té1 co quan, t6 chic d€ nghi cong nhan va bao céo
vién phap luat; dugc thong bao cong khai trén Cong thong tin dién tu/Trang thong
tin dién tir hodc niém yét tai try s& cua co quan, to chirc, don vi (trudng hop khong
c6 Cong thong tin dién tt/Trang thong tin dién twr).

Truong hop vin ban dé nghi cong nhan bao céo vién phap luat khong co du
thong tin quy dinh thi trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tr ngay nhén dugc van
ban, co quan tiép nhan c6 van ban dé nghi bo sung thong tin.

1.2. Cdch thire thwe hién: Qua dich vy Buu chinh cong ich, Hé théng Quan
1y van ban va diéu hanh.

1.3. Thanh phdn ho so 01 b ho so gdm: Vin ban dé nghi cong nhéan bao
cao vién phap luat phai c6 day du cac thong tin sau day cua nguot dugc dé nghi
cong nhan:

- Ho va tén,

- Chire vy, chtre danh (néu cd) va co quan, to chirc, don vi cong tac;

- Trinh d6 chuyén mon,;

- Linh vuc phép luat chuyén mon sau du kién kiém nhiém thuc hién hoat
dong pho bién, gido duc phap luat.

1.4. S6 lwong hé so Khong quy dinh.
1.5. Thoi han gidi quyét:
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- Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc vin ban dé nghi
cong nhan bao cao vién phap luat cap huyén c6 day da thong tin theo quy dinh tai
khoan 5 Diéu 3 Thong tu s6 10/2016/TT-BTP ngay 22/7/2016, Chu tich Uy ban
nhan dan cap huyén xem xé&t, ra quyét dinh cong nhan.

- Trong truong hop, van ban dé nghi cong nhan béo céo vién phap luat cap
tinh khong c6 du thong tin theo quy dinh tai khoan 5 Biéu 3 Thong tu so
10/2016/TT-BTP ngay 22/7/2016, thi trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan dugc van ban, co quan tiép nhan cé van ban dé nghi bé sung thong tin.

1.6. Déi twong thuc hién thii tuc hanh chinh: Co quan, to chic cip huyén.

1.7. Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh: Phong Tu phap.

1.8. Két qud thuwce hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh cong nhan Bao céo
vién phap luat cap tinh ctia Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén.

1.9. Phi, I¢ phi (néu c6): Khong quy dinh.

1.10. Tén méu don, méu téo khai: Khong quy dinh.

1.11. Yéu cdu, diéu ki¢n thwe hién thii tuc hanh chinh: Bao céo vién phéap
luat phai c6 du cac tiéu chuan sau:

- C6 pham chat dao duc tot, 1ap truong tu tudng viig vang, co uy tin trong
cong tac;

- C6 kha nang truyén dat;

- C6 bang t6t nghiép dai hoc luat va thoi gian cong tac trong linh vuc phap
luat it nhat 1a 02 nam; truong hop khong c6 bang tot nghiép dai hoc luat, nhung
c6 bang tt nghiép dai hoc khéc thi phai co thoi gian cong tac lién quan dén phap
luat it nhat 1a 03 nam.

1.12. Can cir phap ly ciia thu tuc hanh chinh:

- Luat Pho bién, gido duc phap luat s6 14/2012/QH13 ngay 20/6/2013.

- Nghi dinh s6 28/2013/ND-CP ngay 04/4/2013 Quy dinh chi tiét mot sd
di€u va bi¢én phap thi hanh Luat Pho bién, gido duc phap luat.

- Thong tu s6 10/2016/TT-BTP ngay 22/7/2016 Quy dinh vé bao céo vién
phap luat, tuyén truyén vién phap luat.

2. Thii tuc mién nhiém bao cdo vién phap luit cip huyén

2.1. Trinh tw thuc hién:

- Khi bao cao vién phap luat thudc mot trong cac truong hop mién nhiém,
Thu trudng co quan, t6 chure d€ nghi cong nhan bdo céo vién phap luat c6 van ban
dé nghi mién nhiém bdo cdo vién phap luat giri dén Phong Tu phap va thong bao
cho bao cdo vién phap luat biét 1y do.
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- Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc vin ban dé nghi
mién nhiém, Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén ra quyét dinh mién nhiém bao
cdo vién phap luat. Quyét dinh mién nhiém dugc gui toi co quan, to chic dé nghi
mién nhiém va bdo cdo vién phap luat bi mién nhiém; duoc cong bo cong khai
trén Cong thong tin dién ti/Trang thong tin dién tir hoac niém y¢t tai tru sd cla
co quan, to chirc, don vi (truong hop khong cé Cong thong tin dién tir/Trang thong
tin dién tur).

Truong hop van ban dé nghi mién nhiém béo céo vién phap luat khong co
day du cac thong tin quy dinh thi trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhan
duoc van ban dé nghi, co quan ti€p nhan c6 van ban dé nghi bo sung thong tin.

- K& tir khi Quyét dinh mién nhiém bdo céo vién phap luat c6 hiéu luc thi
hanh, ngudi bi mién nhiém chim dut tu cach bao cdo vién phép luit.

2.2. Cdch thive thwe hign: Qua dich vu Buu chinh cong ich, Hé thong Quan
1y van ban va diéu hanh.

2.3. Thanh phén hoé so:. Vian ban dé nghi mién nhiém phai c6 day dua cac
thong tin sau day ctia bao cdo vién phap luat dugc dé nghi mién nhiém:

- Ho va tén,

- Chte vu, chire danh (néu c6) va co quan, to chic, don vi cong tac;

- S6, ngay, thang, nam cta Quyét dinh cong nhan bao cio vién phép luit;

- Ly do ctia viéc dé nghi mién nhiém.

2.4. 86 lwong hé so Khong quy dinh.

2.5. Thoi han gidi quyét:

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc vin ban dé nghi
mién nhiém bao co vién phap luat c6 day du thong tin theo quy dinh tai khoan 5
Dicu 3 Thong tu s6 10/2016/TT-BTP ngay 22/7/2016, Chu tich Uy ban nhan dan
cap huyén xem xét, ra quyét dinh mién nhiém.

- Trong trudng hop, van ban dé nghi mién nhiém bao céo vién phap luat
khéng c6 du thong tin theo quy dinh tai khoan 5 Piéu 3 Thong tu s6 10/2016/TT-
BTP ngay 22/7/2016, thi trong thdi han 02 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc
van ban, Phong Tu phép c6 vin ban dé nghi bo sung thong tin.

2.6. Doi twong thuwe hign thii tuc hanh chinh: Co quan, to chtic cip huyén.

2.7. Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh: Phong Tu phép.

2.8. Két qud thuc hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh mién nhiém bao
cao vién phap luat.

2.9. Phi, 1¢ phi (néu cé): Khong quy dinh.

2.10. Tén méu don, méu to khai: Khong quy dinh.
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2.11. Yéu ciu, diéu kién thuwe hién thii tuc hanh chinh: B4o cao vién phéap
luat thuéc mot trong cac truong hop sau:

- Tu nguyén xin thoi lam bao cdo vién phap luat vi Iy do strc khoe, hoan
canh gia dinh hodc vi 1y do chinh dang khéc.

- Khong con 1a can bg, cdng chirc, vién chirc, s§ quan trong luc lugng vii
trang nhan dan hodc chuyén cong tac khoi co quan, t6 chirc da dé nghi cong nhan
bao cdo vién phap luat.

- Khong con du tiéu chuin quy dinh tai Khoan 2 Diéu 35 Luat phd bién,
gido duc phap luat.

- Tt chbi khong thuc hi¢n hoat dong phé bién, gido duc phép luat theo su
phén cong ctia co quan, to chirc, don vi quan 1y truc tiép ma khdng co ly do chinh
dang tir 03 1an tro Ién.

- Thuc hi¢én mdt trong cac hanh vi bi cAm quy dinh tai Piéu 9 Luat phé bién,
gido duc phap luat.

- Bi Toa 4n két 4n va ban an da co hiéu luyc phap luat.

- Mt nang luc hanh vi dan su hodc c6 kho khan trong nhan thire, lam chu
hanh vi hodc han ché nang luc hanh vi dan su theo quy dinh ctia Bo luat dan su.

2.12. Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Pho bién, gido duc phap luat s6 14/2012/QH13 ngay 20/6/2013.

- Nghi dinh s6 28/2013/ND-CP ngay 04/4/2013 Quy dinh chi tiét mot sd
diéu va bién phap thi hanh Luat Pho bién, gido duc phap luat.

- Thong tu s6 10/2016/TT-BTP ngay 22/7/2016 Quy dinh vé bao céo vién
phap luat, tuyén truyén vién phap luat.

3. Thii tuc cong nhén xa, phuwong, thi tran dat chuan tiép cin phap luit

3.1. Trinh tw thwc hién:

- Uy ban nhan dan cip x4 t6 chirc trién khai viéc tir chdm diém cac tiéu chi,
chi tiéu va danh gia két qua dat chuan tiép can phép luét theo quy trinh:

+ Cong chirc chuyén mén cap x4 theo ddi cac tiéu chi, chi tiéu tu cham diém,
téng hop két qua; lay y kién va tong hop két qua danh gia hinh thirc, mé hinh thong
tin, phd bién gido duc phap luat hiéu qua tai co so; chuan bi tai liéu danh gia; dé
xudt giai phap khac phuc ton tai, han ché trong thuc hién tiéu chi, chi tiéu.

+ Xay dung du thao Bao céo danh gia két qua dat chuan tiép can phap luat,
Bén tong hop diém sb céc tiéu chi, chi tidu; thong tin, so lidu ciia Bao cao danh gia
va Ban tong hop diém sb dugc tinh tir ngdy 01 thang 01 dén ngay 31 thang 12 cua
nam danh gi4, dbi vai chi tiéu 4 cla tiéu chi 5 thi str dung két qua cong nhan dat
tiéu chuan “An toan vé an ninh, trat tu” theo quy dinh ctua B truéng Bo Cong an.
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+ Niém yét/dang tai/ thong bao cong khai du thao Béo cdo danh gid két qua
dat chuan tiép can phéap luat, Ban tong hop diém sb cua céc tiéu chi, chi tiéu tai
try s& lam viéc ctia Uy ban nhan déan cdp xa trong thoi han it nhat 05 ngay; dang
tai trén Cong (hodc Trang) thong tin dién tir trong thoi han it nhat 05 ngay hoic
thong bao trén Dai truyén thanh cip xa (néu cd) it nhat 03 lan trong thdi han it
nhat 05 ngay.

+ Tong hop, tiép thu, giai trinh ddy du, khach quan ¥ kién ctia Nhan dan,
kién nghi, phan anh ciia co quan, t6 chtic, ca nhan (néu c6) vé Bao céo danh gia
két qua dat chuan tiép can phap luit, Ban tong hop diém sb cua cac tiéu chi, chi
tiéu va cac van dé khac lién quan dén viéc chAm diém, danh gia xa, phuong, thi
tran dat chuan tiép can phap lut.

+ T6 chtrc cude hop xem xét, danh gia, théng nhat két qua dat chuan tiép
can phép luat cua xa, phuong, thi tran. Cudc hop do dai di¢n lanh dao Uy ban
nhan dan cip x4 cha tri. Thanh phan cudc hop bao gdm céc cong chirc chuyén
mon dugc giao theo doi cac ti€u chi, chi ti€u; dai dién Cong an cép xa; dai dién
lanh dao ij ban Mit tran T6 quéc Viét Nam, céc to churc chinh trj - xa hoi cép
x&; truong thon, lang, ban, 4p, budn, bon, phum, soc (sau ddy goi chung 1a thon);
t6 truong t6 dan phd, khu phd, khdi phd, khom, tiéu khu (sau day goi chung 13 to
dan pho).

+ Can ctr két qua cudc hop, néu xa, phuong, thi tran dap tng day dua cac diéu
kién cong nhan dat chuan tiép can phap luat quy dinh tai Piéu 4 Quyét dinh sb
25/2021/QP-TTg thi Uy ban nhan dan cip xi giri ho so dé nghi cong nhan dat
chuan tiép can phap lut quy dinh tai khoan 4 Piéu 5 Quyét dinh sb 25/2021/Qb-
TTg (bang ban gidy hodc ban dién tir) dén Phong Tu phép huyén, quan, thi x4,
thanh phé thudc tinh, thanh phd thudc thanh phd truc thudc trung wong (sau day
goi chung 14 cap huyén) trude ngay 10 thang 01 ctia nim lién ké sau nim dénh gia.

Déi véi xa, phuong, thi tran chua du diéu kién cong nhan dat chuan tiép can
phap luat thi Uy ban nhan dan cap xa gui Bo céo danh gia két qua dat chuan tiép
can phap luat, Ban tong hop diém s cua céc tiéu chi, chi tiéu (bang ban gidy hoac
ban dién tir) trudc ngay 10 thang 01 cia nim lién ké sau ndm danh gia dé Phong
Tu phap téng hop, 1ap danh séch x4, phuong, thi tran chua dat chuan tiép can phap
luat trinh Chu tich Uy ban nhéan dan cap huyén.

- Uy ban nhan dén cép huyén to chic danh gid, xem xét, quyét dinh cong
nhan xa, phuong, thi tran dat chuan ti€p can phép luat theo quy trinh sau day:

+ Phong Tu phap tiép nhén, ra soat, kiém tra hd so dé nghi cong nhan dat
chuan tiép can phap luat ctia x4, phuong, thi tran; yéu cau Uy ban nhan dan cip
x4 bo sung, hoan thién hd so, tai liéu lién quan (néu c6). Uy ban nhan dan cép x4
c6 trach nhiém bd sung, hoan thi¢n hd so, tai liéu chadm nhat trong thot han 03
(ba) ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc yéu cau;
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+ T6 chirc cudc hop Hoi ddng danh gia chuan tiép can phap luat hoic lay ¥
kién bang van ban cua cac thanh vién Hoi dong dé tu van, tham dinh ho so dé nghi
cong nhan dat chuan ti€p can phap luat cua xa, phuong, thi tran;

+ Can ctr két qua tu van, thAm dinh cua Hoi dong danh gia chuén tiép cén
phap luat, Phong Tu phdp hoan thién ho so va trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap
huyén (bang ban gidy hoac ban dién to) xem xét, quyet dinh cong nhan xa,
phuong, thi tran dat chuan tiép can phap luat;

+ Chu tich Uy ban nhan dan cép huyén xem x¢ét, quyét dinh cong nhén xa,
phuong, thi tran dat chuan ti€p can phép luat va cong bod két qua xa, phuong, thi
tran dat chuan ti€p can phap luat trudc ngay 10 thang 02 ctia nam lién ké sau nam
danh gid. Viéc cong bo két qua thuc hién trén Cong (hodc Trang) thong tin dién
tir cua Uy ban nhan dan cap huyén trong thoi han khong qua 02 (hai) ngay lam
viée ke tir ngay ky quyét dinh cong nhan xa, phuong, thi tran dat chuan ti€p can
phép luat.

3.2. Cdch thirc thue hién: Qua dich vu Buu chinh céng ich, Hé théng Quan
1y van ban va diéu hanh.

3.3. Thanh phin hé so: Gom:

(i) Ho so Uy ban nhén dan cdp xa trinh Uy ban nhén déan cap huyén dé nghi
cong nhan:

- Bdo céo danh gia két qua dat chuan tiép can phap luat;
- Ban téng hop diém s cua céc tiéu chi, chi tiéu;

- Ban tong hop, tiép thu, giai trinh y kién cta t6 chuirc, cd nhan vé két qua
tu danh gia, cham diém cdc ti€u chi, chi tiéu (néu co);

- Vin ban dé nghi cong nhan xa, phuong, thi tran dat chuan tiép can phap luat;

- Céc tai liéu khéc c6 lién quan (néu co).

(ii) HOA“SO’ Phong Tuw phdp cdp huyén trinh Chii tich Uy ban nhdn ddn cdp
huyén bao gom:

- Ho so dé nghi cong nhan dat chuan tiép can phap luat cia xa, phuong, thi trén;

- B4o céo tham dinh cua Hoi dong danh gia chuén tiép can phap luat kém
theo bién ban cudc hop hoac Ban tong hop ¥ kién tham dinh ctia thanh vién Hoi
dong (néu khong to6 chure cudc hop);

- Ban tong hop diém s cua cac tiéu chi, chi tiéu cla timg x3, phuong, thi
tran do Ho1 dong danh gia chuan ti€p can phap luat tham dinh;

- Du thao Quyét dinh cong nhéan xa, phuong, thi tran dat chuan tiép can
phap luat kém theo danh sach xa, phudong, thi tran dat chuan tiép can phép luat va
danh sach xa, phuong, thi tran chua dat chuan tiép can phap luat.

3.4. 86 lwong hé so. Khong quy dinh.
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3.5. Thoi han gidi quyét:

- Thoi han ndp hd so ddi véi cap xa:

+ Can ct két qua cudc hop, néu xa, phuong, thi trin dép tng dy du cac
di€u kién cong nhan dat chuan ti€p can phap luat quy dinh tai Bi€u 4 Quyét dinh
s0 25/2021/QD-TTg thi Uy ban nhan dan cap xa gtri ho so dé€ nghi cong nhén dat
chuan ti€p can phap luat quy dinh tai khoan 4 Diéu 5 Quyét dinh s6 25/2021/Qb-
TTg (bang ban giay hodc ban di¢n tir) dén Phong Tu phap cap huyén, trudc ngay
10 thang 01 ctia nam lién ké sau nam danh gia.

+ Dbi véi xa, phuong, thi trin chua du diéu kién cong nhan dat chuan tiép
can phap luat thi Uy ban nhan dan cap xa giri Béo cao danh gia két qua dat chuan
ti€p can phap luat, Ban tong hop di€ém so cua céc ti€u chi, chi tiéu (bang ban giay
hoac ban di¢n tir) trude ngay 10 thang 01 cua nam lién ké sau nam danh gia dé
Phong Tu phap tong hop, lap danh sach xa, phuong, thi tran chua dat chuan tiép
can phap luat trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén.

- Thoi han xtr Iy ho so d6i véi cap huyén:

Chu tich Uy ban nhan dan cép huyén xem xét, quyét dinh cong nhan x4,
phuong, thi trin dat chuan tiép can phap luat va cong bd két qua xa, phuong, thi
tran dat chuan tiép can phap luat truéc ngay 10 thang 02 ctia nam lién ké sau nam
danh gia. Vi¢c cong bo két qua thuc hién trén Cong (hodc Trang) thong tin dién
tir cua Uy ban nhan dan cap huyén trong thoi han khong qua 02 (hai) ngay lam
viéc ké tir ngay ky quyét dinh cong nhan xa, phuong, thi tran dat chuan ti€p can
phap luat.

3.6. Poi twgng thwe hign thii tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan céap xA.

3.7. Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cap huyén.

3.8. Két qud thure hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh cong nhan cp xa
dat chuan ti€p can phap luat.

3.9. Phi, I¢ phi (néu cé): Khong quy dinh.

3.10. Tén méu don, mdu to khai: Khong quy dinh.

3.11. Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh: Khong quy dinh.

3.12. Can cw phap ly cua thi tuc hanh chinh:

- Quyét dinh s 25/2021/QD-TTg ngay 22 thang 7 nam 2021 ctia Tha tudng
Chinh phu quy dinh vé XA, phuong, thi trin dat chuan tiép can phap luat.

- Thong tu s6 09/2021/TT-BTP ngay 15/11/2021 ctia B6 Tu phap hudng
dan thi hanh Quyét dinh s6 25/2021/QD-TTg ngay 22 thang 7 nim 2021 cua Thi
tuéng Chinh pht quy dinh vé x4, phuong, thi tran dat chuan tiép can phap lut.

4. Tha tuc kiém tra viin ban quy pham phap luat, xir ly van ban quy
pham phap luat trai phap luat theo thAm quyen


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/quyet-dinh-25-2021-qd-ttg-xa-phuong-dat-chuan-tiep-can-phap-luat-482011.aspx
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4.1. Trinh tw thuwc hién:
Burée 1: Phong Tu phap tiép nhan vin ban thudc dbi tuong kiém tra.
Buéc 2: Phong Tu phap phan cong ngudi kiém tra vin ban.

Burée 3: Ngudi duoc phan cong xem xét, danh gia tinh hop hién, hop phap,
tinh thong nhat ctia van ban dugc kiém tra.

Buoc 4: Ngudi duge phan cong soan thdo bao céo két qua ki€m tra van ban.

Buée 5: Phong Tu phap soan thao két luan kiém tra va dé nghi xir Iy van
ban trai phap luat hodc khong con phu hop (néu co).

Trudng hop co quan, nguoi da ban hanh van ban khong xr 1y van ban trai
phap luat hodc co quan kiém tra vin ban khong nhét tri v6i két qua xir 1y thi co
quan kiém tra vin ban trinh co quan, ngudi c6 thAm quyén xem xét, xir 1y theo
quy dinh.

Hb so trinh co quan, ngudi co tham quyén xem xét, xtr Iy vin ban gém: bao
c4o cila co quan kiém tra van ban; van ban duoc kiém tra; co s& phap 1y dé kiém
tra; Phiéu kiém tra vin ban theo Mau sb 01 Phu luc III kém theo Nghi dinh sb
34/2016/ND-CP; ¥ kién cua cac co quan (néu c6); két luan kiém tra ciia co quan
kiém tra vin ban; cac vin ban giai trinh, thong bao két qua xur 1y cta co quan c6
vin ban duoc kiém tra (néu ¢6) va céc tai liéu khéac c6 lién quan (néu co).

4.2. Cdch thirc thuwe hién: Qua dich vu Buu chinh cong ich, Hé thong Quan
Iy van ban va diéu hanh.

4.3. Thanh phan hé so:

- Nghi quyét, Quyét dinh quy pham phap luat caa UBND, HDND cap xa.

- Phiéu kiém tra van ban theo mau s 01 Phu luc III kém theo Nghi dinh )
34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét mot sb diéu va
bién phép thi hanh Luat Ban hanh van ban quy pham phép luat.

- Két luan kiém tra van ban, két qua xur 1y vin ban.

- Céc tai liéu khéc c6 lién quan (néu co).

4.4. 86 lwong ho so: 01 bd

4.5. Thoi han gidi quyét: Khong quy dinh.

4.6. Poi twong thuwe hién thii tuc hanh chinh: HDND, UBND cap xa.
4.7. Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan thyc hién: Phong Tu phap.

- Co quan phdi hop: Van phong UBND huyén.

- Co quan c6 tham quyén: Cha tich UBND huyén.
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4.8. Két qua thwce hién thii tuc hanh chinh: Kiém tra vin ban quy pham
phap luat, xtr Iy van ban quy pham phap luat trai phap luat theo tham quyén. Van
ban dién tr dugc ky s6 hoac Ban sao y ky so0 UBND huy¢n.

4.9. Phi, Ié phi (néu cé): Khong.

4.10. Tén méu don, to khai: Khong quy dinh.

4.11. Yéu cdu, diéu ki¢n thwc hién thii tuc hanh chinh: Khong quy dinh.

4.12. Can cwr phap Iy thu tuc hanh chinh:

- Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat nam 2015 (dugc stra ddi, bd
sung nam 2020);

- Nghi dinh s6 34/2016/ND CP ngay 14/5/2016 ctia Chinh pha quy dinh chi
tiét mot s6 di€u va bién phap thi hanh Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat
(duoc stra d6i bai Nghi dinh s6 154/2020/ND-CP va Nghi dinh s6 59/2024/ND-
CP).

5. Thi tuc ra soat vin ban quy pham phap luit theo thim quyén, xir
ly/kién nghi xir ly két qua ra soat van ban quy pham phap luat

5.1. Trinh tw thuc hién

* Ra soat theo can cir l1a van ban:

Buoc 1: Thu trudng co quan, don vi phan cong ngudi ra soat van ban ngay
sau khi van ban 1a can cur ra soat dugc thong qua hodc ky ban hanh.

Budce 2: Nguoi ra soat xac dinh van ban can ra soat, bao cdo Thu trudng
co quan, don vi quyét dinh.

Buée 3: Nguoi ra soat xem xét, danh gia phan cin ¢ ban hanh vin ban
duogc ra soat dé xac dinh va tap hop diy di van ban 13 cin ci ra soat.

Buoc 4: Nguoi ra soat xem xét, xac dinh hi€u luc ctiia van ban dugc ra soat.

Vin ban duge xac dinh hét hiéu luc, ngung hiéu luc toan by hodc mot phﬁn
dugc dua vao danh muc dé cong bd theo quy dinh tai Piéu 157 Nghi dinh $6
34/2016/ND-CP. Van ban duoc xac dinh con hiéu luc thi tiép tuc duoc ra soat vé
tham quyén va ndi dung theo quy dinh tai khoan 5 va khoan 6 DPiéu 157 Nghi dinh
56 34/2016/ND-CP.

BuGe 5: Ngudi ra soat xem xét, danh gia tham quyén vé hinh thtrc va tham
quyén vé nd1 dung cua van ban duogc ra soat.

Budce 6: Ngudi ra soat xem xét, ddnh gia ndi1 dung van ban duoc ra soat dé
x4c dinh quy dinh trai, chong chéo, mau thuan v&i vin ban 13 cin cir ra soat.

* Ra so4t theo ciin cir 12 tinh hinh phat trién kinh té - xa hdi:
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Buoc 1: Thu trudng co quan, don vi phan cong nguoi ra soat van ban ngay
khi tinh hinh kinh t¢ - X hoi c6 sy thay doi c6 thé lam cho ndi dung cua van ban
khong con phu hop.

Buoc 2: Nguoi ra soat xac dinh van ban can ra soat, bao cdo Thu trudng co
quan, don vi quyét dinh.

Buée 3: Ngudi ra soat can ctr vao d6i tuong, pham vi diéu chinh cua vin
ban duogc ra soat, tap hop thong tin, tai li¢u, van ban 1a can ctr x4c dinh sy thay
d6i cua tinh hinh kinh té - x4 hoi theo quy dinh tai Piéu 146 ctia Nghi dinh s6
34/2016/ND-CP.

Burée 4: Nguoi ra soat van ban xem xét, danh gia vin ban duoc ra soat dé
xac dinh cac ndi dung quy dinh tai Di€u 148 cua Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP.

5.2. Cdch thic thue hién: Qua dich vu Buu chinh cong ich, Hé théng Quan
1y van ban va diéu hanh.

5.3. Thanh phdn ho so

- Van ban duoc ra soat.

- Vin ban 1a can ctr ra soat; tai liéu lién quan vé tinh hinh phat trién kinh té-
xa ho1.

- Phiéu ra so4t vin ban.

- Du thao bao cdo két qua ra soat cua co quan, don vi trinh Uy ban nhan
dan, trong d6 danh gia vé hiéu luc, thAm quyén ban hanh, ndi dung trai, chong
chéo, mau thuan cta vin ban dugc ra soat véi vin ban 1a cin cr ra soat hodc khong
con phit hop véi tinh hinh phat trién kinh té - xa hoi va kién nghi xu 1y.

- Dy thao vin ban lay y kién co quan lién tich ban hanh vin ban duoc ra
soat vé viée xtr Iy két qua ra soét (néu co).

- Du thdo van ban cua Uy ban nhan dan kién nghi co quan, nguoi ¢6 tham
quyén xtr 1y van ban.

- Cac tai liéu khac c¢ lién quan.
5.4. 86 lwong ho so: 01 b
5.5. Thoi han gidi quyét: Khong quy dinh.

5.6. Ddi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: Cac phong, don vi thudc
UBND huyén.

5.7. Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh:
- Co quan thyc hién: Phong Tu phap.

- Co quan phdi hop: Van phong UBND huyén.
- Co quan c6 thim quyén: UBND huyén.
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5.8. Két qud thwc hign thii tuc hanh chinh: Vin ban quy pham phap luat
duoc sura doi, bo sung, thay thé, bai bo, ban hanh mdi. Van ban dién tir duogc ky
s6 hodc Ban sao y ky s6 UBND huyén.

5.9. Phi, I¢ phi: Khong quy dinh.

5.10. Tén méu don, mdu to khai: Khong quy dinh.

5.11. Yéu cdu, diéu kién thwce hign thii tuc hanh chinh: Khong quy dinh.

5.12. Can cw phap ly thu tuc hanh chinh:

- Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat nam 2015 (dugc stra ddi, bd
sung nam 2020);

- Nghi dinh s6 34/2016/ND CP ngay 14/5/2016 ctia Chinh phu quy dinh chi
tiét mot s6 di€u va bién phap thi hanh Luét Ban hanh van ban quy pham phap luat
(duoc stra d6i bai Nghi dinh s6 154/2020/ND-CP va Nghi dinh s6 59/2024/ND-
CP).

6. Thi tuc hé thong héa, cong bd két qua hé thong héa vin ban quy
pham phap luit theo thim quyén

6.1. Trinh tw thwc hié¢n:

Buoc 1: Van phong HDND va UBND huyén; Cac phong, don vi thudc
huyén 13p hop cac van ban thudc doi tuong hé théng hoéa theo dinh ky
bao gém: cic vin ban trong Tap hé thong hoa cua ky hé thong hoa trude va cac
van ban dugc ban hanh trong ky hé thong héa hién tai, gdm ca vin ban dugc ban
hanh trong ky h¢ théng hoa hi¢n tai nhung chua c6 hi¢u luc.

Budce 2: Van phong HDND va UBND huyén; Cac phong, don vi thudc
huyén 1ap hop két qua ra soat vin ban thudc ddi twong hé théng hoa da
duoc thuc hién trudce do.

Buée 3: Phong Tu phap kiém tra lai két qua ra soat vin ban va ra soat bo sung.

Buoc 4: Phong Tu phép 18p cac danh myc van ban.

Buée 5: Phong Tu phép sip xép cac van ban con hiéu luc thanh Tap hé
thong hoa van ban:

Burée 6: Phong Tu phap phdi hop véi Vin phong HDND va UBND huyén
tham muu Chu tich UBND huyén cong b két qua hé thong hoa vin ban.

6.2. Cdch thirc thwe hign: Qua dich vu Buu chinh cong ich, Hé thong Quéan
1y van ban va di€u hanh.

6.3. Thanh phén hé so: Khong quy dinh.

6.4. S6 lwgng ho so: 01 bd.

6.5. Thoi han gidi quyét: Khong quy dinh.
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6.6. Péi twong thwc hién thii tuc hanh chinh: Vin phong HDND va
UBND huy¢n; Cac phong, don vi thudc huyén.

6.7. Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan thuc hién: Phong Tu phap.

- Co quan phdi hop: Vin phong HDND va UBND huyén.
- Co quan c6 thim quyén: Chi tich UBND huyén.

6.8. Két qud gidi quyét thii tuc hanh chinh: Quyét dinh ciia Chu tich Uy
ban nhan dan huyén cong bb két qua hé thong héa vin ban quy pham phap luat
(dinh ky 05 nam mét 1an). Van ban dién tir duoc ky sb hodc Ban sao y ky sd
UBND huyén.

6.9. Phi, I¢ phi: Khong quy dinh.
6.10. Tén méu don, mdu to khai: Khong quy dinh.

6.11. Yéu cdu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh: Khong quy dinh.
6.12. Can cw phap ly thu tuc hanh chinh:

- Luat Ban hanh vin ban quy pham phap luat ndm 2015 (duoc stra d6i, bd
sung nam 2020);

- Nghi dinh s6 34/2016/ND CP ngay 14/5/2016 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét mot so diéu va bién phap thi hanh Luat Ban hanh vin ban quy pham phap luat
(dugc sira d6i boi Nghi dinh s6 154/2020/ND-CP va Nghi dinh s6 59/2024/ND-CP).

7. Thu tuc xay dung, ban hanh van ban quy pham phap luat ctia Héi
dong nhan dan va Uy ban nhan dan cap huyén

7.1. Trinh tw thwc hién:

* X4y dung, ban hanh Nghi quyét Hoi dong nhan dan do Uy ban nhan
dan huyén trinh:

Buée 1: Can ct vao tinh chat va noi dung cta nghi quyét ctia Hoi dong
nhéan dan, Uy ban nhan dan cap huyén phan cong co quan chu tri soan thao.

Bude 2: Co quan chu tri soan thao thuc hién soan thao du thdo va léy y kién
vao du thao.

Burée 3: Phong Tu phap tham dinh vin ban.

Bu6c 4: Uy ban nhan dan huyén xem xét trinh du thao nghi quyét.

Buée 5: HPND huyén tham tra du thao nghi quyét.

Buéc 6: HDND huyén thong qua dy thao nghi quyét.

Buée 7: Gui du thao nghi quyét kiém tra, diang tai, dua tin vé nghi quyét.

* X4y dung, ban hanh Quyét dinh quy pham phap luat cia Uy ban
nhan dan huyén:
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Buée 1: Chu tich Uy ban nhan dan phan cong va tryc tiép chi dao co quan
chuyén mon thugc Uy ban nhan dan soan thao.

Buoc 2: Phong, ban chuyén mon dugc phan cong thuc hién soan thdo du
thao Quyét dinh.

Buée 3: Phong, ban chuyén mén duoc phan cong ldy ¥ kién du thao Quyét dinh.
Burée 4: Phong Tu phap thim dinh dy thao Quyét dinh.

Buéc 5: Phong, ban chuyén mon dugc phan cong trinh Uy ban nhan dan
huyén xem xét thong qua du thao Quy¢ét dinh.

Buée 6: Vin phong UBND huyén dang tai Quyét dinh sau khi dugc ban hanh.

7.2. Céch thikc thue hién: Qua dich vu Buu chinh cong ich, Hé théng Quan
Iy van ban va diéu hanh.

7.3. Thanh phin ho so:

* X4y dung, ban hanh Nghi quyét Hoi dong nhan din do Uy ban nhin
dan huyén trinh:

- Dy thao To trinh dy thao nghi quyét.
- Du thao nghj quyét.

- Ban tong hop, giai trinh, tiép thu y kién goép y cua co quan, to chirc, ca
nhan.

- Ban chyp ¥ kién gop ¥.

- Tai liéu khac (néu co).

- Bdo céo tham dinh ctia Phong Tu phap.

- Bo c4o giai trinh, tiép thu y kién tham dinh.

* Xay dung, ban hanh Quyét dinh quy pham phap luat cia Uy ban
nhan dan huyén:

- To trinh Uy ban nhéan dan huyén vé du thao quyét dinh.
- Dy thao quyét dinh.
- Bao céo tham dinh; béo cao giai trinh, tiép thu y kién tham dinh.

- Ban tong hop, giai trinh, tiép thu y kién gop ¥ cta co quan, to chuc, ca
nhan.

- Tai liéu khac (néu co).

Cac qtéi lidu trong hd so di duoc tiép thu, chinh 1y theo cac ¥ kién gbp ¥ va
bado cao tham dinh ctia Phong Tu phéap.

7.4. 86 lwong ho so: 01 bd

7.5. Thoi han gidi quyét:
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* X4y dung, ban hanh Nghi quyét Hoi dong nhan dian do Uy ban nhin
dan huyén trinh:

- Uy ban nhan dan cap huyén c6 trach nhiém gui to trinh, du thao nghi quyét
va cac tai li€u c6 lién quan dén Thuong truc Hoi déng nhan dan dé chuyén dén
cac dai biéu Hoi dong nhan dan cing cip cham nhat 1 07 ngay trudc ngay khai
mac ky hop.

- Cham nhét 12 10 ngay trudc ngay khai mac ky hop Hoi dong nhan dan,
Uy ban nhan déan c6 trach nhiém giri du thao nghi quyét dén Ban ciia Hoi dong
nhan din duogc phan cong tham tra. HO so, ndi dung thdm tra va bao cdo thim tra
theo quy dinh tai cac khoan 2, 3 va 4 Diéu 124 cta Luét nay.

Ban ciia Hoi dong nhan dan dugc phan cong tham tra c6 trach nhiém giri
bao cdo tham tra dén Thuong truc HO1 déng nhéan dan dé chuyén dén cac dai biéu
Hoi dong nhan dan cham nhat 1a 07 ngay trudc ngay khai mac ky hop.

* Xay dung, ban hanh Quyét dinh quy pham phap luat cia Uy ban
nhan dan huyén:

Sau khi nhan duogc hd so trinh do co quan chu tri soan thao guri dén, Vian
phongHPND va UBND huyén kiém tra ho so, xin y kién Chu tich Uy ban nhan
dan huyén vé hinh thuc 1y ¥ kién, thong qua du thao quyét dinh. Sau khi Chi tich
Uy ban nhan dan huyén cho y kién, Van phong Uy ban nhan dan huyén hoan thién
va giri ho so dén cac thanh vién Uy ban nhan dan huyén.

7.6. Doi twong thuwe hién thii tuc hanh chinh: Co quan, don vi dugc giao
chu tri soan thao.

7.7. Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan thyc hién: Phong Tu phép.

- Co quan phdi hop: Van phong HDND va UBND huyén.

- Co quan c6 thdm quyén: UBND huyén.

7.8. Két qua gidi quyét thii tuc hanh chinh: Nghi quyét cia HDND huyén,
Quyét dinh cia UBND huyén.

7.9. Phi, I¢ phi (néu cé): Khong quy dinh.

7.10. Tén méu don, mdu to khai: Khong quy dinh.

7.11. Yéu céu, diéu kién thuwe hi¢n thii tuc hanh chinh: Khong quy dinh.

7.12. Can cw phap ly thu tuc hanh chinh:

- Luat Ban hanh vin ban quy pham phap luat nim 2015 (duoc stra ddi, bo
sung nam 2020);

- Nghi dinh s6 34/2016/ND CP ngay 14/5/2016 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Ban hanh vin ban quy pham phép luat
(dugc sira do6i bai Nghi dinh s6 154/2020/ND-CP va Nghi dinh s6 59/2024/ND-
CP).
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