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NQI DUNG THU TUC HANH CHINH LINH VUC VIEN CHUC

TT E;ﬁﬁt‘;f#ﬁ I;lllrlch Co quan thuc hién
- Dbi véi don vi su nghiép cong 1ap bao dam chi thuong xuyén va)
chi dau tu va don vi sy nghiép cong 1ap bao dam chi thuong xuyén
thi ngudi ding dau don vi s nghiép cong 1ap thuc hién viée tuyén
Thu tuc thi \ian dung vién chirc .
1. | tuyén vién he - D61 voi don vi su nghi¢p cong 1ap tu bao dam mot phan chi
chtc chuce thuong xuyén va don vi su nghiép cong 1ap do Nha nude bao dam
chi thuong xuyén thi co quan c6 tham quyén quan 1y don vi sy
nghiép cong 1ap thuc hién viée tuyén dung vién chirc hodc phan
cap cho nguoi dimg dau don vi sy nghiép cong lap thyuc hién
- D6i v6i don vi sy nghiép cong 1ap bao dam chi thudng xuyén va
chi dau tu va don vi sy nghiép cong 1ap bao dam chi thuong xuyén
thi nguoi dimg dau don vi sy nghiép cong 1ap thuc hién viée tuyén
Thu tuc xét \Vien dung vién chirc ‘
2. | tuyén vién . - D61 voi don vi su nghi¢p cong 1ap tu bao ddm mot phan chi
, churc \ Ay : A A a N e el
chuc thuong xuyén va don vi sy nghiép cong lap do Nha nudc bao dam
chi thuong xuyén thi co quan c6 thélm quyén quan 1y don vi su
nghiép cong 1ap thuc hién viée tuyén dung vién chirc hodc phan
cap cho nguoi dimg dau don vi su nghiép cong lap thuc hién
Thu tuc tiép \ian . i . i
3. |nhan vao vién chirc Nguoi dung dau co quan c6 tham quyén tuyén dung vién chirc
chuc

I. THU TUC THI TUYEN VIEN CHUC

1. Trinh ty thye hién

Buéc 1. Thong bao tuyén dung va tiép nhan Phiéu dang ky du tuyén

Co quan, don vi c6 tham quyén tuyén dung phai dang thong bao tuyén dung
cong khai it nhat 01 lan trén mot trong nhitng phuong tién thong tin dai chung
sau: bdo in, bao dién tir, bado nd1, bao hinh; dong thoi dang tai trén trang thong tin
dién tir hoac Cong thong tin dién tir va ni€ém yét cong khai tai tru s¢ 1am viéc cua
co quan, don vi ¢6 tham quyén tuyén dung.

Buwéc 2. Ngudi dang ky du tuyén nop Phiéu ding ky du tuyén tai dia diém
tiép nhan Phiéu ding ky du tuyén hoac gui theo dudng buu chinh hoic qua trang
thong tin dién tr hodc Cong thong tin dién tir cua co quan, don vi ¢6 tham quyén
tuyén dung.

Budéc 3. Kiém tra Phiéu dang ky du tuyén
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Thanh lap Ban kiém tra Phiéu ding ky du tuyén do Chi tich Hoi dong tuyén
dung quyét dinh cham nhat sau 05 ngay 1am viéc ké tir ngay thanh lap Hoi dong
tuyén dung.

Truong hop ngudi du tuyén khong dap tng didu kién, tidéu chuan du tuyén
thi cham nhat 05 ngay 1am viéc ké tir ngay két thiic kiém tra Phiéu dang ky du
tuyén, Hoi dong tuyén dung c6 trach nhiém guri théng bao bang van ban téi nguoi
dang ky du tuyén duoc biét theo dia chi ma ngudi du tuyén da dang ky.

Buwéc 4: To chuc thi tuyén vién chuc:

Hoi dong tuyén dung thdng bao danh séch va triéu tap thi sinh du diéu kién,
tiéu chuan dy thi vong 1, ddng thoi dang tai trén trang thong tin dién tir hodc cong
thong tin dién tir va niém yét cong khai tai try so 1am viéc cia co quan, don vi o
tham quyén tuyén dung. Cham nhat 15 ngay ké tir ngay théng bao triéu tap thi sinh
duogc tham du vong 1, Hoi dong tuyén dung phai tién hanh té chic thi vong 1.

Thi tuyén vién chitc duoc thuc hién theo 02 vong thi nhu sau:

4.1. Vong 1: Thi kiém tra kién thirc chung bang hinh thirc trac nghiém trén
may Vi tinh. Noi dung thi gom 02 phan, cu thé nhu sau:

a) Phan I: Kién thirc chung, 60 cau hoi hiéu biét vé phéap luat vién chic, chu
truong, dudng 16i cua Pang, chinh sach, phap luat vé nganh, linh vuc tuyén dung.
Thaoi gian thi 60 phat.

Truong hop di dat két qua kiém dinh chat luong dau vao theo quy dinh vé
kiém dinh chat lvgng dau vao cong chie thi dugc mién thi Phan 1.

b) Phan I1: Ngoai ngit, 30 cau hoi theo y&u cau cua vi tri viéc 1am bang mot
trong nam thir tiéng Anh, Nga, Phap, Puc, Trung Quéc hoac lya chon 01 ngoai
ngir khac theo yéu cau cua vi tri viéc 1am. Thoi gian thi 30 phat.

Péi véi vi tri viéc 1am khong yéu cau ngoai ngit trong tiéu chuan trinh do
dao tao, boi dudng va theo ban md ta céng viéc va khung nang luc vi tri viéc 1am
thi khéng phai to chuc thi Phan 11,

¢) Két qua thi vong 1 dugc xac dinh theo sb cau tra 1oi dung cho tirng phan
thi quy dinh tai diém a va diém b khoan nay; néu tra 151 dung tir 50% s cau hoi
tré 1én cho tirng phan thi thi ngudi du tuyén dugc thi tiép vong 2.

Thi sinh dugc thong béo két qua vong 1 ngay sau khi két thic thoi gian lam
bai thi. Khdng thuc hién viéc phlc khao d6i voi két qua thi vong 1.

4.2.\Vong 2: Thi mon nghiép vu chuyén nganh
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Cham nhat 05 ngay 1am viéc ké tir ngay két thic viéc cham thi vong 1, Hoi
ddng tuyén dung phai 1ap danh séch va théng bao triéu tap thi sinh dua diéu kién
du thi vong 2, ddng thoi dang tai trén trang thong tin dién tir hoac Cong théng tin
dién tir va niém yét cong khai tai tru so 1am viéc cua co quan, don vi c6 tham
quyén tuyén dung.

Cham nhét 15 ngay ké tir ngay théng béo triéu tap thi sinh dugc tham du
vong 2, Hoi déng tuyén dung phai tién hanh t6 chirc thi vong 2.

a) Hinh thie thi: Can ct vao tinh chat, dac diém va yéu cau cua vi tri viéc
lam can tuyén, nguoi dimg dau co quan ¢ tham quyén tuyén dung lya chon mot
trong ba hinh thtc thi: Van dap hoac thuc hanh hoac viét.

Trudng hop lya chon hinh thuc thi viét thi duoc lua chon mét trong ba hinh
thae: Trac nghiém hodc ty luan hoac trac nghiém két hop vai tu luan.

b) Noi dung thi: Kiém tra kién thuc, ki niang hoat dong nghé nghiép cua
nguoi dy tuyén theo yéu cau cua vi tri viéc 1am can tuyén.

Noi dung thi mén nghiép vu chuyén nganh phai can cir vao nhiém vu, tiéu
chuan vé niang luc chuyén mon, nghiép vu cia chic danh nghé nghiép vién chic
va phai phi hop véi yéu cau cua vi tri viéc 1am can tuyén. Trong cting mot ky thi
tuyén, néu cd cac vi tri viéc lam yéu cau chuyén mén, nghiép vu khac nhau thi
Hoi dong tuyén dung vién chuc phai té chic xay dung cac dé thi mén nghiép vu
chuyén nganh khac nhau twong (ng véi yéu cau cua vi tri viéc 1am can tuyén. Céac
cong viéc lién quan dén viéc ra dé thi phai thuc hién bao mat theo quy dinh cua
phap luat.

¢) Thoi gian thi: Van dap 30 phuat (thi sinh dy thi c6 khong qué 15 phut
chuan bi, khdng tinh vao thoi gian thi); viét 180 phut (khdng ké thoi gian chép
dé); thoi gian thi thuc hanh do nguoi dimg dau co quan c6 tham quyén tuyén dung
quyét dinh cin ctr vao tinh chat, dic diém hoat dong nghé nghiép cua vi tri viéc
lam can tuyén.

d) Thang diém (van dap, thuc hanh, viét): 100 diém.

d) Can ctr vao nhu cau va dac thd caa co quan, don vi, nguoi dimg dau co
quan c6 tham quyén tuyén dung quyét dinh yéu cau cao hon vé nédi dung, hinh
thuc, thoi gian thi vong 2 quy dinh tai khoan nay.

Truong hop co quan, don vi 6 tham quyén tuyén dung t6 chuc thi vong 2
bang hinh thuac thi viét thi viéc cham thi, phic khao thuc hién nhu quy dinh tai
diém b khoan 3 Biéu 15 Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP. Khéng thuc hién viéc
phtc khao d6i véi két qua thi vong 2 bang hinh thic van dap hodc thuc hanh.
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4.3. Truong hop td chic thi ngoai ngit thi khdng phai nop chang chi ngoai
ngir; néu dat két qua thi duogc coi la dap (ng tiéu chuan vé ngoai ngi.

Mién phan thi ngoai ngit quy dinh tai diém b khoan 1 Biéu 9 Nghi dinh s6
115/2020/ND-CP dbi véi cac truong hop sau:

a) CO bang tt nghiép chuyén nganh ngoai ngit (Anh, Nga, Phap, Drc,
Trung Quéc hodc ngoai ngir khac theo yéu cau cuaa vi tri viéc 1am) cung trinh do
dao tao hoac ¢ trinh d0 dao tao cao hon so véi trinh d6 dao tao chuyén maon,
nghiép vu theo y&u cau cua vi tri viéc 1am duy tuyén.

b) C6 bang tét nghiép cung trinh d6 dao tao hoic & trinh d6 dao tao cao hon
S0 V6i trinh d6 dao tao chuyén mén, nghiép vu theo yéu cau caa vi tri viéc 1am du
tuyén, hoc tap & nudc ngoai hoic hoc bang tiéng nudc ngoai (Anh, Nga, Phap,
buc, Trung Quéc hoic ngoai ngir khac theo yéu cau caa vi tri viéc 1am) & Viét
Nam, dugc co quan c6 tham quyén céng nhan hoic duong nhién dugc céng nhan
theo quy dinh cua phéap luat.

c) C6 bang tt nghiép chuyén mén chuan dau ra vé ngoai ngir theo quy dinh
c6 gia tri twong duwong hoic cao hon tiéu chuan vé ngoai ngir theo yéu cau cua vi
tri viec lam du tuyén.

d) C6 chiing chi tiéng dan toc thiéu sé du tuyén vao vi tri viéc lam lién quan
truc tiép dén ngudi dan toc thiéu s6 hoac vi tri viéc 1am cong tac tai ving dan toc
thiéu s; 1a ngudi dan toc thiéu sé du tuyén vao vi tri viéc 1am lién quan truc tiép
dén nguoi dan toc thiéu sb hozc vi tri viéc 1am cong tac ¢ ving dan toc thiéu sé.

Bwéc 5. Cong nhan va thdng bao két qua tuyén dung vién chuc

Sau khi hoan thanh viéc cham thi vong 2 theo quy dinh, cham nhat 05 ngay
lam viéc, Hoi dong tuyén dung phai bao cdo ngudi ding dau co quan, don vi ¢O
tham quyén tuyén dung vién chic xem xét, cong nhan két qua tuyén dung.

Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay cé quyét dinh cdng nhan két qua tuyén
dung, Hoi dong tuyén dung phai thong bao cong khai trén trang thong tin dién tir
hoac cong thong tin dién tir ciia co quan, don vi c6 tham quyén tuyén dung va guri
thong bao céng nhan két qua trdng tuyén bang vian ban téi ngudi du tuyén theo
dia chi ma nguoi du tuyén di ding ky. Noi dung théng béo phai ghi rd thoi han
nguoi tring tuyén phai dén co quan, don vi ¢ tham quyén tuyén dung dé hoan
thién ho so tuyén dung.

Budéc 6. Hoan thién ho so tuyén dung

1. Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay nhan duoc thdng bao két qua tring
tuyén, nguoi trdng tuyén phai hoan thién hd so tuyén dung, bao gém:
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a) Ban sao vin bang, chiing chi theo y&u cau cua vi tri viéc 1am dy tuyén,
chting nhan dbi twong wu tién (néu co);

Truong hop c6 mét trong cac vin bang, chang chi quy dinh tai khoan 3
Piéu 9 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP thi dugc sir dung thay thé ching chi ngoai
ngu.

b) Phiéu Iy lich tu phap sb 1 do co quan c6 tham quyén cap.

2. Trudng hop ngudi tring tuyén khdng hoan thién da hd so tuyén dung
theo quy dinh hoic c6 hanh vi gian 1an trong viéc ké khai Phiéu dang ky du tuyén
hoac bi phat hién str dung van bang, ching chi, ching nhan khong dung quy dinh
dé tham gia du tuyén thi nguoi ding dau co quan, don vi ¢4 tham quyén tuyén
dung vién chic ra quyét dinh hay két qua trang tuyén.

Truong hop nguoi dang ky du tuyén c6 hanh vi gian 1an trong viéc ké khai
Phiéu dang ky du tuyén hoac sir dung van bang, chang chi, chang nhan khéng
dung quy dinh dé tham gia du tuyén thi co quan, don vi ¢4 tham quyén tuyén dung
thong bao cong khai trén trang thong tin dién tir hoac cong thong tin dién tir cua
co quan, don vi va khong tiép nhan Phiéu dang ky du tuyén trong mot ky tuyén
dung tiép theo.

Buwéc 7. Ky két hop déng 1am viéc va nhan viéc

1. Cham nhat 15 ngay ké tir ngay nguoi tring tuyén hoan thién ho so tuyén
dung, nguoi ding dau co quan, don vi ¢6 tham quyén tuyén dung vién chuc ra
quyét dinh tuyén dung, dong thoi gui quyét dinh téi nguoi tring tuyén theo dia
chi da dang ky va don vi su nghiép cong lap sir dung vién chirc dé biét, thuc hién
viéc ky hop dong lam viéc véi vién chuc.

2. Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay nhan dugc quyét dinh tuyén dung,
nguoi dugc tuyén dung vién chac phai dén don vi su nghiép cong 1ap sir dung
vién churc dé ky hop dong lam viéc va nhan viéc, trir truong hop quyét dinh tuyén
dung quy dinh thai han khéc hodc duoc co quan, don vi cd tham quyén tuyén dung
vién chac dong y gia han,

2. Cach thirc thuc hién

Nop truc tiép Phiéu dang ky du tuyén tai dia diém tiép nhan Phiéu dang ky
du tuyén hodc guri theo dudng buu chinh hodc qua trang thong tin dién tir hoac
Cong thong tin dién tir ciia co quan, don vi ¢ tham quyén tuyén dung.

3. Thanh phan, sé lugng

Phiéu ding ky du tuyén theo mau s 01 ban hanh kém theo Nghi dinh s6
85/2023/ND-CP.



4. Thoi han giai quyét

210 ngay ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢

5. Co quan thyuc hién tha tuc hanh chinh

a) Co quan c6 tham quyén quyét dinh theo quy dinh:

Péi vai don vi sy nghiép cong 1ap bao ¢am chi thuong xuyén va chi dau tu
va don vi su nghiép cong 1ap bao dam chi thudng xuyén thi nguoi ding dau don
vi sy nghiép cong 1ap thuc hién viéc tuyén dung vién chrc.

Ddi véi don vi su nghiép cong 1ap tu bao dam mot phan chi thuong xuyén
va don vi sy nghiép cong lap do Nha nudc bao dam chi thuong xuyén thi co quan
c6 tham quyén quan 1y don vi su nghiép cong lap thuc hién viéc tuyén dung vién
chuic hoac phéan cap cho nguoi ding dau don vi sy nghiép cong lap thuc hién

b) Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Nhu trén.
6. Péi twong thuc hién

Céa nhan

7. Tén miu don, mau to khai

Phiéu dang ky du tuyén theo Mau s6 01 ban hanh kém theo Nghi dinh s6
85/2023/ND-CP va Hop dong lam viéc xac dinh thoi han theo Mau sé 02 kém
theo Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP

8. Phi, I¢ phi

Phi du tuyén dung vién chic:

- Du6i 100 thi sinh muc thu 500.000 d¢éng/thi sinh/1an du thi;

- Tr 100 dén dudi 500 thi sinh mirc thu 400.000 ddng/thi sinh/lan du thi;
- T 500 thi sinh tro 18n mic thu 300.000 dong/thi sinh/lan du thi.

9. Két qua cia viéc thuc hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh tuyén dung vién chtc va hop déng 1am viéc xac dinh thai han.
10. Y&u cau, diéu kién dé thuc hién thi tuc hanh chinh

a) Diéu kién dang ky du tuyén thuc hién theo quy dinh tai Piéu 22 Luat
Vién chtrc. Co quan, don vi ¢4 tham quyén tuyén dung vién chic quy dinh tai
khoan 1 Diéu 24 Luat Vién chirc duoc bd sung cac diéu kién khéc theo yéu cau
cua vi tri viéc 1am quy dinh tai diém g khoan 1 Diéu 22 Luat Vién chiic nhung
khong thap hon céc tiéu chuan chung, khong duoc tréi véi quy dinh caa phap luat,
khong dugc phén biét loai hinh dao tao.
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- Nguoi c6 di cac diéu Kién sau day khong phan biét dan toc, nam nit, thanh
phan x& hoi, tin ngudng, ton gido dugc ding ky du tuyén vién chic:

+ C6 qudc tich Viét Nam va cu tra tai Viét Nam;

+ Tir da 18 tudi tré 1én. BSi vai mot sd linh vuc hoat dong van hoa, nghé
thuat, thé duc, thé thao, tudi du tuyén co thé thap hon theo quy dinh cua phap luat;
d6ng thoi, phai c6 su dong y bang van ban cta nguoi dai dién theo phép luat;

+ C6 don dang ky dy tuyén;

+ C0 ly lich r6 rang;

+ C6 vin bang, chung chi dao tao, ching chi hanh nghé hoic ¢ nang khiéu
Ky nang phu hop vai vi tri viéc lam;

+ Pu stc khoe dé thue hién cong viéc hoic nhiém vy;

+ Pap g cac diéu kién khac theo yéu cau cua vi tri viéc 1am do don vi su
nghiép cong lap xac dinh nhung khong duoc trai véi quy dinh cua phap luat.

- Nhitng nguoi sau day khong duoc dang ky du tuyén vién chuc:
+ Mt nang lyc hanh vi dan sy hoic bi han ché nang luc hanh vi dan sy;

+ Pang bi truy ctu trach nhiém hinh su; dang chap hanh ban an, quyét dinh
vé hinh su ctia Toa an; dang bi p dung bién phap xir Iy hanh chinh dwa vao co s
chira bénh, co so gido duc, truong giao dudng.

b) Piéu kién uu tién trong tuyén dung vién chuc

- Anh hung Lyc luong vii trang, Anh hung Lao dong, thuong binh, nguai
hudng chinh sach nhu thuong binh, thuong binh loai B: Pugc cong 7,5 diém vao
két qua diém vong 2:

- Nguoi dan toc thiéu s, si quan quan ddi, si quan cong an, quan nhan
chuyén nghiép phuc vién, nguoi lam cong tac co yéu chuyén nganh, hoc vién tot
nghiép dao tao si quan du bi, tét nghiép dao tao chi huy truéng Ban chi huy quan
su cap x& nganh quan su co s dugce phong quan ham si quan dy bi di dang ky
ngach si quan du bi, con liét si, con thuong binh, con bénh binh, con cta nguoi
hudng chinh sach nhu thuong binh, con cua thuong binh loai B, con dé cua nguoi
hoat dong khang chién bi nhiém chét doc hoa hoc, con Anh hung Luc luong vil
trang, con Anh huing Lao dong: Puoc cong 5 diém vao két qua diém vong 2;

- Nguoi hoan thanh nghia vu quén su, nghia vu tham gia cong an nhan dan,
d6i vién thanh nién xung phong: Puoc cong 2.5 diém vao két qua diém vong 2.
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- Céan bo cong doan truong thanh tir co so, trong phong trao céng nhan:
Puoc cong 1,5 diém vao két qua vong 2.

11. Can ctr phap ly cia tha tuc hanh chinh

- Luat Vién chuc sé 58/2010/QH12 ngay 15/11/2010 cia Qubc hdi nudce
Cong hoa x& hoi chi nghia Viét Nam.

- Luat stra d6i, bd sung mot sé diéu cua Luat Cén bo, cong chire va Luat Vién
chac ngay 25/11/2019 cua Quéc hoi nudc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam.

- Nghi dinh sé 115/2020/NB-CP ngay 25/9/2020 ctua Chinh pha vé tuyén
dung, st dung va quan ly vién chtc.

- Nghi dinh sé 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cua Chinh phu sta doi,
b6 sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua
Chinh phu vé tuyén dung, sir dung va quan ly vién chuc.

- Thong tu s6 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 cua Bo truong Bo Tai
chinh quy dinh muc thu, ché @6 thu, nop, quan Iy va st dung phi tuyén dung, du
thi ndng ngach, thang hang cong chtc, vién chuec.

12. MAu Phiéu ding Ky duw tuyén va Miu hop dong lam viée xac dinh
thoi han (02 mau)

M4u sb 01
MAU PHIEU DANG KY DU TUYEN

(Ban hanh kém theo Ngh; dinh sé 85/2023/NB-CP ngay 07 thing 12 ndm 2023 ciia Chinh pha sira déi, bé sung
mét sé diéu ciia Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP vé tuyén dung, si dung va qudn Iy vién churc)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

...... ngay.... thang.... nam....

PHIEU PANG KY DU TUYEN

) . s R (1).
(Anh 4x6) Vitridw tuyen'v: ooeiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieiennne

Pon vi du tuyén@: ...ooiiiiiiiiiieeieee e,
I. THONG TIN CA NHAN

H O VA B .ottt e e

INgay, thang, NAM SINN: ....o..ii e Nam® o Nit o
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IDAN t0C: - eneeee et TON GIAO: v
S6 CMND hodc Thé can cude cong dan: ............ Ngay cap: .............. Noi cap: ..oooovvvnnnn,

Sé dién thoai di dOng: oo Email: ...

(0 20T @ 13 Pt

Thong tin v& ho Khau (81 CO): ...oovvmee e,

Tinh trang strc khoe: ........................ Chidu cao: ..........cc....... ;Cannang: ...o.oooienlnn. kg

Trinh G0 VAN NOA: ... . i,

Trinh d0 Chuy€n MON: ... e

II. THONG TIN CO BAN VE GIA DINH®

Qué quan, nghé nghiép, chirc danh, chirc vu, don vi cong
tac, hoc tap, noi 6 (trong, ngoai nwdc); thanh vién cac to
chire chinh tri - xa hi)

Ngay, thang,
nam sinh

Moi quan

A Ho va tén
hé :

III. THONG TIN VE QUA TRINH PAO TAO

Chuyén nganh

Ngay, thang,
A dao tao (ghi | Nganh

. . J 2T T Hinh | Xép loai
Tén trwong, co s6] nim cap vin :

Trinh d9 | S6 hiéu cia
thire bang,

van bang, | van bang,

dao tao cap bang, c,h ung ching chi | chirng chi the(.)xbang dao tao dao tao| ching chi
chi diém) :

IV. THONG TIN VE QUA TRINH CONG TAC (néu c6)

Tir ngay, thang, nim dén

N Co quan, to chirc, don vi cong tic
ngay, thing, nim quan, ’ teong
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V. THONG TIN PANG KY DU TUYEN

1. Nguyén vong 1:
- Vi tri vie 1am du tuy8n O

DN VI O

2. Nguyén vong 2 (Néu thong bdo tuyén dung khéng c6 cdc vi tri viée lam dwoc dang ky 02 nguyén vong thi thi
sinh khong dién phan nay):

- Vi tri vie 1am du tuy8n O

DN VI D e

3. Ping ky duw thi mdn ngoai ngix (Poi vdi cdc vi tri viée lam tai théng bdo tuyén dung khong yéu cau ngoai
ngir thi thi sinh khong dién phan nay)

3.1. Diing ky du thi ngoai ngir ©:
Tiéng Anh 0 Tiéng Ngao Tiéng Phap o Tiéng Pirc o Tiéng Trung Qudc o

Ngoai ngir khac theo yéu cau vitriviéc lam: ...

3.2. Mién thi ngoai ngit do (Néu €O): ..o

4. POi twong wu tién (MU CO): ..ot

T6i xin cam doan va chju trach nhiém trude phép luat vé thong tin cung cip trong Phleu dang ky du tuyén nay va
cam két hoan thién ddy du hd so theo quy dinh sau khi nhan dugc thong béo trang tuyén.

NGUOI VIET PHIEU
Ghi chu: (Ky, ghi ré ho tén)

1. Ghi dting tén vi tri viéc lam dang ky du tuyén
theo Thong béo tuyén dung;

2. Ghi ding ten co quan, t6 chtre, don vi dang ky
tuyén dung doi vdi tung nguyén vong theo diing
Thong bao tuyén dung;

3. Tich déu X vao 6 twong tng;

4. Cha, me dé; vo (chéng); con d¢é; anh, chi, em
ruot;

5. Tich déu X vao 6 twong tng.
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Maiu sb 02
MAU HQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN

(Ban hanh kém theo Ngh; dinh sé 115/2020/NP-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 ciia Chinh pha vé tuyén dung, sir
dung va quan ly vién chuic)

B, nganh, dia phwong: ........ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Pon Vii oo Poc lap - Tw do - Hanh phdc

sé6:/HBLV ngay ...... thang ..... nam .....

HQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN
- Can cir Nghj dinh s 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 cia Chinh phi vé tuyén dung, sir
dung va quan ly vién chuc;

- Can cit Quyét dinh ...... cia ....... vé viéc cdng nhdn két qua tuyén dung vién chirc .........

Dai dién cho o Vi (1).eeieeeeeieiee e
DA CNILuetci bbbt e are et sbeenre

Sinh ngay....... thang..... nam........... 17 | TSR P RSP U TR
Trinh A0 A0 0. ...oeiiiii e e et enes
Chuyén nganh da0 ta0: ......cociiiiiiii e
NEM G NGNIED: ©ovvvvecveceereeeee e

Nghé nghiép trudc khi dugC tUYEN QUNG.......c..vveeeeveeeeeceeeeeeeeseesee e

S6 chimg minh thu nhan dan hoac thé cin cudc coNg dan...........ooveeeveeveeveerveanen.

Cép ngay..... thang..... nam....... 17 | TSR RURURSRTRURON

Thoa thuan ky két Hop dong 1am viéc va cam két 1am dtng nhiing diéu khoan sau day:
biéu 1. Loai hgp déng, thoi han va nhiégm vu hep dong

- Loai Hop ddng 1am viéc xac dinh thoi Nan (2).......cc.ccoeeveceeeeeiecieeeeesreeaee,

- Thoi han Cla HOp AONG: ...cvuvveveeieciecieeee et



- Tu ngay....... thang..... nam....... dénngay........ thang......... nam

- Thoi gian thuc hién ché d6 tap S (NEU CO): .uverveeeeceeeeeeeeeese e
- Tu ngay....... thang..... nam....... dénngay........ thang......... nam

B DT TR 11 I LR VZ Lo €) TR
- Chtrc danh ChUYEN MON:......ccooiice e
= CREC VU (NEU €Ottt
S INRHEM VI ().t st

Pic¢u 3. Nghia vu va quyén lgi ciia ngudi ky két hgp dong lam vigc
1. Nghia vu:
- Hoan thanh nhiém vy da cam két trong hop ddng lam viéc.

- Chip hanh ni quy, quy ché caa don vi, ky luat lam viéc, va cac quy dinh tai Diéu 16, Didu 17, Biéu
18 va Piéu 19 cua Luat Vién chic.

- Chép hanh viéc xtr ly ky luat va bdi thuong thiét hai theo quy dinh cua phap luat.
- Chép hanh viéc bd tri, phan cong khi don vi su nghiép c6 nhu cau.
2. Quyén loi:

- Pugc huong céc quyén loi quy dinh tai Biéu 11, Diéu 12, Didu 13, Diéu 14 va Diéu 15 Luat Vién chic.

- Thoi gian tinh NANG DAC TUONE: .....ovvevveeiiicee e

- KNOAN tra NOAT TONE. ..vivveveeiieiieieiieieitetete ettt

- S6 ngay nghi hang nim dugc hudng luong (nghi I&, phép, viéc riéng)



- Pugc hudng CAC PhUC 100z ..cvieieeeeeeeeeeeeeeee e,

- Puoc huong cac khoan thuéng, nang bac lwong, thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép, dao
tao, bdi dudng chuy@n mén nghiép vu, thuc hién nhiém vu hop tac khoa hoc, cong nghé véi cac don vi trong hozc

- Puoc hudng cac ché do thoi viéc, tro cap thdi viéc, bdi thudng theo quy dinh cua phap luat vé
vién chtec.

- Puoc tiép tuc ky két hop dong lam viée trude khi hét han hop dong lam viéc 60 ngay khi don vi su
nghiép cong lap con nhu cau.

- C6 quyén dé xuat, khiéu nai, thay ddi, dé nghi cham dit hop dong lam viéc theo quy dinh cua
phap luat.

- Nh@ng thoa thudn KhAc (11).. ..o e
Diéu 4. Nghia vu va quyén han ciia nguwoi ding diu don vi sw nghiép

1. Nghia vu:

- Bao dam viéc lam va thyuc hién day du nhing diéu da cam két trong hop dong lam viéc.

- Thanh toan ddy du, dung thoi han cac ché do cua vién chirc di cam két trong hop ddng lam viéc.

- Trudce khi hét han hop ddng 1am viéc 60 ngay caa vién chic, phai tiép tuc ky két hop ddng lam viéc
véi vién chuc trong truong hop don vi sy nghiép con nhu cau, vién chice dap ung day du cac yéu cau theo quy
dinh cua phép luat.

2. Quyén han:

- Sir dung vién chtrc dé hoan thanh céng viéc theo hop dong (B4 tri, phan cong, tam dinh chi cong tac...).
- Cham dut hop ddng lam viéc, ky luat vién chuc theo quy dinh cua phép luat vé vién chic.

Pidu 5. Piéu khoan thi hanh

- Nhitng véan d& v& quyén lgi, nghia vu va trach nhiém cua vién chirc khéng ghi trong hop ddng 1am viéc
nay thuc hién theo quy dinh cua phép luat vé vién chuc.

- Hop ddng nay 1am thanh 03 ban c6 gia tri nhu nhau, don vi sy nghiép ky hop ddng giit 02 ban, vién

chire duogc ky hop ddng giir 01 ban; hop ddng c6 hiéu luc tir ngdy..... thang.... nam......
- Hop dong nay 1am tai.........co.coooevveeverreeeeecenns , ngay..... thang..... ndm .....
Nguoi duwgc tuyén dung va ky két hop déng Nguoi dirng dau don vi sw nghiép

(Ky, ghi ré ho va tén) (Ky, ghi 18 ho va tén, dong dau)
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HUONG DAN GHI

MAU HQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN

1. Ghi cuy thé tén don vi sy nghiép.
2. Ghi 18 hop ddng c6 thoi han thi ghi cu thé thoi han bat dau va két thic.

3. Ghi cu thé s6 nha, phd, phuong (thén, x&), quan (huyén, thi x&), tinh, thanh phd thudc tinh hoac
Trung vong.

4. Ghi cu thé nhiém vy phai ¢am nhiém.
5. Ghi cu thé s6 gio 1am viéc trong ngay, hoic trong tuan, hozc 1am viéc theo gio hanh chinh.
6. Phuong tién di lam viéc do don vi dam nhiém hodc vién chuc tu lo.

7. Ghi cu thé chuc danh nghé nghiép duoc bd nhiém, mirc luong chinh, hinh thirc tra luong (lwong thoi
gian, khoan...).

8. Ghi cu thé ty 18 % céc phu cip (néu c6) nhu: Khu vuc, truot gia, doc hai, thu hat, tham nién, trach
nhiémv.v...

9. Ghi cu thé quyén lgi bao hiém x4 hoi va tro cp khac ma vién chirc dugce huong. Vi du: Puge huong
quyén loi bao hiém x4 hai theo ché d6 hién hanh cia Nha nudc.

10. Ghi cu thé céc cam két khac gan véi tinh chét, dic diém cta nganh, linh vuc va diéu kién dic th cua
don vi sy nghiép cong lap nhung khong trai véi quy dinh cta Luat Vién chic va cac quy dinh khac caa phép luat
co lién quan.

11. Ghi cy thé vién chirc duoc huong quyén loi nao da néu trong muc nay.

12. Nhitng thoa thuan khac thuong la nhitng thoa thuan khuyén khich va c6 lgi hon cho vién chirc nhu:
Nhirng vat dung ré tién mau hong, khi hu hong, mét, khdng phai dén bu, thuc hién tot Hop dong 1am viéc duoc di
du lich, nghi mét, tham quan khong mét tién, dwoc huong lwong thang thir 13, 14, dugc nghi phép thém vai ngay
dén mot tuan, tai nan rui ro ngoai gio 1am viée duoc tro cap thém mot khoan tién, duoc ting qua ngay sinh nhat./.
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Il. THU TUC XET TUYEN VIEN CHUC
1. Trinh ty thuc hién
Bwéc 1. Thong bao tuyén dung va tiép nhan Phiéu ding ky du tuyén

Co quan, don vi c6 tham quyén tuyén dung phai dang thong béo tuyén dung
cong khai it nhat 01 lan trén mét trong nhitng phuong tién thong tin dai ching
sau: bao in, bao dién tir, bdo nodi, bao hinh; dong thoi dang tai trén trang thong tin
dién tr hoac Cong thong tin dién tir va niém yét cong khai tai tru so 1am viéc cia
co quan, don vi c6 tham quyén tuyén dung.

Buwéc 2. Nguoi dang ky du tuyén nop Phiéu dang ky du tuyén tai dia diém
tiép nhan Phiéu dang ky du tuyén hoic giri theo dudng buu chinh hoic qua trang
thong tin dién tir hoic Cong thong tin dién tir cia co quan, don vi c6 tham quyén
tuyén dung.

Buéc 3. Kiém tra Phiéu dang ky dy tuyén

Thanh lap Ban kiém tra Phiéu dang ky du tuyén do Chu tich Hoi dong
tuyén dung quyét dinh cham nhét sau 05 ngay l1am viéc ké tir ngay thanh 1ap Hoi
ddng tuyén dung.

Truong hop nguoi dy tuyén khong dap ung diéu kién, tiéu chuan du tuyén
thi cham nhat 05 ngay lam viéc ké tir ngay két thic kiém tra Phiéu dang ky du
tuyén, Hoi dong tuyén dung c6 trach nhiém gai thong bao bang vin ban téi nguoi
dang ky du tuyén duoc biét theo dia chi ma ngudi du tuyén da ding ky.

Bwéc 4. TS chuc xét tuyén
Xét tuyén vién chic dugc thuc hién theo 02 vong nhu sau:

4.1 Vong 1: Kiém tra diéu kién du tuyén tai Phiéu dang ky dy tuyén theo
y@u cau cua Vi tri viéc 1am can tuyén, néu dap tng du thi nguoi du tuyén duoc
tham du vong 2.

Truong hop vi tri viéc 1am yéu cau trinh d6 ngoai ngir trong tiéu chuan
trinh do dao tao, bdi dudng va theo ban mo ta cong viéc va khung nang lyuc vi tri
viéc lam thi co quan c6 thdm quyén tuyén dung phai thdng béo cu thé yéu cau vé
van bang, chang chi ngoai ngir. Néu ¢ mot trong cac van bang, chang chi quy
dinh tai khoan 3 Biéu 9 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP thi duoc st dung thay thé.
Néu khong c¢6 vian bang, chiing chi ngoai ngir phil hop thi Hoi dong xét tuyén to
chuic sat hach dé danh gia nang luc ngoai ngit theo yéu cau caa vj tri tuyén dung.

Hoi dong tuyén dung kiém tra viéc dap ang yéu cau vé ngoai ngir theo
thong tin nguoi du tuyén ké khai tai Phiéu dang ky dy tuyén. Sau khi trdng tuyén,
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ngudi tring tuyén nop ban sao vin bang, ching chi ngoai ngit theo quy dinh tai
khoan 1 Biéu 17 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP.

Cham nhat 05 ngay 1am viéc sau ngay két thiic viéc kiém tra diéu kién, tiéu
chuan cta ngudi dy tuyén tai vong 1, Hoi dong tuyén dung phai 1ap danh sach va
thong bao triéu tap thi sinh du diéu kién du xét tuyén & vong 2, dong thoi dang
tai trén trang thong tin dién tir hodc Cong thong tin dién ta va niém yét cong khai
tai tru s& 1am viéc cua co quan, don vi 6 thim quyén tuyén dung.

4.2.\ong 2: Thi mdén nghiép vu chuyén nganh

Cham nhat 15 ngay ké tir ngay théng béo triéu tap thi sinh duoc tham duy
vong 2 thi phai tién hanh t6 chuc thi vong 2 nhu quy dinh tai diém ¢ khoan 3 Piéu
15 Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP.

a) Hinh thire thi: Can cr vao tinh chat, dic diém va yéu cau cua vj tri viéc
lam can tuyén, ngudi ding dau co quan c6 tham quyén tuyén dung lua chon mot
trong ba hinh thuc thi: Van dap hoic thuc hanh hoic viét.

Trudng hop lua chon hinh thie thi viét thi duoc lwa chon mét trong ba hinh
thac: Trac nghiém hoac tu luan hoac trac nghiém két hop vai tu luan.

b) Noi dung thi: Kiém tra kién thuc, ki nang hoat dong nghé nghiép cua
ngudi du tuyén theo yéu cau cua vi tri viéc 1am can tuyén.

Noi dung thi mén nghiép vu chuyén nganh phai can ctr vao nhiém vuy, tiéu
chuan vé nang luc chuy@n mén, nghiép vu caa chirc danh nghé nghiép vién chic
va phai pht hop véi yéu cau caa vi tri viéc 1am can tuyén. Trong cing mot ky thi
tuyén, néu c6 cac vi tri viéc 1am yéu cau chuyén moén, nghiép vu khac nhau thi
Hoi dong tuyén dung vién chirc phai to chirc xay dung cac dé thi mon nghiép vu
chuyén nganh khac nhau tuong ng véi yéu cau caa vi tri viéc 1am can tuyén. Cac
cdng viéc lién quan dén viéc ra dé thi phai thuc hién bao mat theo quy dinh cua
phap luat.

¢) Thoi gian thi: Van dap 30 phat (thi sinh dy thi ¢6 khéng qua 15 phut
chuan bi, khéng tinh vao thai gian thi); viét 180 phat (khéng ké thoi gian chép
dé); thoi gian thi thye hanh do ngudi dimg dau co quan c6 tham quyén tuyén dung
quyét dinh cin ct vao tinh chit, dic diém hoat dong nghé nghiép cuaa vi tri viéc
lam can tuyén.

d) Thang diém (van dap, thuc hanh, viét): 100 diém.
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d) Can ctr vao nhu cau va dic thu cua co quan, don vi, ngudi ding dau co
quan c6 tham quyén tuyén dung quyét dinh y&u cau cao hon vé ndi dung, hinh
thuc, thoi gian thi vong 2 quy dinh tai khoan nay.

Truong hop co quan, don vi ¢6 tham quyén tuyén dung té chic thi vong 2
bang hinh thuc thi viét thi viéc cham thi, phic khao thuc hién nhu quy dinh tai
diém b khoan 3 Diéu 15 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP. Khéng thuc hién viéc
phuc khao d6i véi két qua thi vong 2 bang hinh thic van dap hozc thuc hanh.

4.3. Truong hop t6 chuc thi ngoai ngit thi khéng phai nop chiing chi ngoai
ngit; néu dat két qua thi dugc coi la dap tng tiéu chuan vé ngoai ngir.

Mién phan thi ngoai ngit quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu 9 Nghj dinh s6
115/2020/ND-CP dbi véi cac trudng hop sau:

a) Co bang tét nghiép chuyén nganh ngoai ngit (Anh, Nga, Phap, Puc,
Trung Quéc hoic ngoai ngir khac theo yéu cau cua vi tri viéc 1am) cung trinh do
dao tao hoac ¢ trinh dd dao tao cao hon so véi trinh @ dao tao chuyén mon,
nghiép vu theo yéu cau cua vi tri viéc lam du tuyén.

b) C6 bang tot nghiép cung trinh d6 dao tao hoidc ¢ trinh d6 dao tao cao
hon so véi trinh d6 dao tao chuyén mén, nghiép vu theo yéu cau caa vi tri viéc
lam dy tuyén, hoc tap ¢ nudc ngoai hoic hoc bang tiéng nude ngoai (Anh, Nga,
Phap, Dtc, Trung Qudc hoic ngoai ngit khac theo yéu cau cua vi tri viéc 1am) &
Viét Nam, duoc co quan c6 tham quyén cdng nhan hoic duong nhién duoc cong
nhan theo quy dinh cua phap luat.

¢) C6 bang tét nghiép chuyén mén chuan dau ra vé ngoai ngir theo quy
dinh c6 gia trj twong duong hodc cao hon tiéu chuan vé ngoai ngit theo yéu cau
cua vi tri viéc lam du tuyén.

d) C6 chting chi tiéng dan toc thiéu sé du tuyén vao vi tri viéc 1am lién
quan truc tiép dén nguoi dan toc thiéu sb hodc vi tri viéc 1am cdng tac tai ving
dan toc thiéu sb; 12 nguoi dan toc thiéu sb dy tuyén vao vi tri viéc 1am lién quan
truc tiép dén nguoi dan toc thiéu sé hodc vi tri viéc lam cdng tac ¢ ving dan toc
thiéu sd.

Bwéc 5. Cong nhan va thong béao két qua tuyén dung vién chirc

Sau khi hoan thanh viéc cham thi vong 2 theo quy dinh, cham nhét 05 ngay
lam viéc, Hoi ddng tuyén dung phai bao cdo ngudi ding dau co quan, don vi ¢6
tham quyén tuyén dung vién chac xem xét, cong nhan két qua tuyén dung.
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Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay c6 quyét dinh cdng nhan két qua tuyén
dung, Hoi dong tuyén dung phai thong bao cong khai trén trang thong tin dién tir
hodc cong thong tin dién tir cua co quan, don vi c6 tham quyén tuyén dung va gui
thong bao cong nhan két qua tring tuyén bang van ban téi nguoi du tuyén theo
dia chi ma nguoi du tuyén da dang ky. Noi dung théng bao phai ghi rd thoi han
nguoi tring tuyén phai dén co quan, don vi c6 tham quyén tuyén dung dé hoan
thién ho so tuyén dung.

Buéc 6. Hoan thién ho so tuyén dung

1. Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay nhan duoc thdng béo két qua tring
tuyén, nguoi trdng tuyén phai hoan thién hé so tuyén dung, bao gém:

a) Ban sao van bang, ching chi theo yéu cau cua vi tri viéc 1am du tuyén,
chtng nhan dbi tuong uu tién (néu co);

Trudng hop c6 mot trong cac van bang, ching chi quy dinh tai khoan 3 Diéu 9
Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP thi dugc st dung thay thé ching chi ngoai ngi.

b) Phiéu 1y lich tu phap s6 1 do co quan cé tham quyén cap.

2. Trudng hop ngudi tring tuyén khong hoan thién da ho so tuyén dung
theo quy dinh hodc ¢ hanh vi gian 1an trong viéc ké khai Phiéu ding ky du tuyén
hoac bi phat hién sir dung van bang, chang chi, chitng nhan khong ding quy dinh
dé tham gia du tuyén thi ngudi dimg dau co quan, don vi ¢4 thim quyén tuyén
dung vién chirc ra quyét dinh hay két qua trang tuyén.

Truong hop ngudi dang ky du tuyén c6 hanh vi gian lan trong viéc ké khai
Phiéu dang ky du tuyén hoic st dung vin bang, chiing chi, chitng nhan khdng
dung quy dinh dé tham gia dy tuyén thi co quan, don vi cd tham quyén tuyén
dung thong bao cong khai trén trang thong tin dién tir hoic cong thong tin dién tur
ctia co quan, don vi va khong tiép nhan Phiéu dang ky du tuyén trong mot ky
tuyén dung tiép theo.

Budéc 7. Ky két hop ddng lam viéc va nhan viéc

1. Cham nhét 15 ngay ké tir ngay ngudi tring tuyén hoan thién ho so tuyén
dung, nguoi dung dau co quan, don vi ¢d tham quyén tuyén dung vién chic ra
quyét dinh tuyén dung, dong thoi giri quyét dinh téi ngudi tring tuyén theo dia
chi da dang ky va don vi sy nghiép cong lap sir dung vién chirc dé biét, thyc hién
viéc ky hop dong lam viéc vai vién chuc.

2. Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay nhan duoc quyét dinh tuyén dung,
ngudi dugc tuyén dung vién chic phai dén don vi sy nghiép cong 1ap sir dung
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vién chuc dé ky hop ddng 1am viéc va nhan viéc, trir trudng hop quyét dinh tuyén
dung quy dinh thoi han khac hoic duoc co quan, don vi ¢6 thim quyén tuyén
dung vién chitc ddng y gia han.

2. Cach thirc thuc hién

Nop truc tiép Phiéu ding ky du tuyén tai dia diém tiép nhan Phiéu dang ky
du tuyén hoic gui theo duong buu chinh hodc qua trang thong tin dién tr hoic
cong thong tin dién tir ciia co quan, don vi ¢d tham quyén tuyén dung.

3. Thanh phan, sé lugng

Phiéu dang ky du tuyén theo mau sé 01 ban hanh kém theo Nghi dinh sé
85/2023/Nb-CP.

4. Thei han giai quyét

180 ngay Kké tir ngay nhan da ho so hop 1é

5. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh

a) Co quan c6 tham quyén quyét dinh theo quy dinh:

Déi véi don vi su nghiép cong 1ap bao dam chi thudng xuyén va chi dau
tu va don vi su nghiép cong 1ap bao dam chi thuong xuyén thi ngudi ding dau
don vi sy nghiép cong lap thuc hién viéc tuyén dung vién chuc.

Dé6i véi don vi su nghiép cong 1ap tu bao dam mot phan chi thudng xuyén
va don vi su nghiép cong lap do Nha nudc bao dam chi thuong xuyén thi co quan
c6 tham quyén quan 1y don vi sy nghiép cdng lap thuc hién viéc tuyén dung vién
chtic hoic phén cap cho nguoi dimg dau don vi sy nghiép cong lap thuc hién.

b) Co quan tryuc tiép thuc hién TTHC: Nhu trén.
6. Poi twong thuc hién

Ca nhan

7. Tén miu don, mau to khai

Phiéu dang ky dy tuyén theo mau sé 01 ban hanh kém theo Nghi dinh sé
85/2023/ND-CP va Hop dong 1am viéc xac dinh thoi han theo mau sé 02 kém
theo Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP.

8. Phi, 1& phi
Phi du tuyén dung vién chic:
- Dudi 100 thi sinh muc thu 500.000 dong/thi sinh/lan du thi;
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- Tur 100 dén dudi 500 thi sinh murc thu 400.000 ddng/thi sinh/lan du thi;
- Tur 500 thi sinh tré 18n mire thu 300.000 ddng/thi sinh/lan duy thi.

9. Két qua cia viéc thuc hién tha tuc hanh chinh

Quyét dinh tuyén dung vién chirc va hop dong lam viéc xac dinh thoi han.
10. Y&u ciu, diéu kién dé thuc hién thia tuc hanh chinh

a) biéu kién dang ky du tuyén thuc hién theo quy dinh tai Piéu 22 Luat
Vién chtc. Co quan, don vi c6 tham quyén tuyén dung vién chizc quy dinh tai
khoan 1 Piéu 24 Luat Vién chirc dugc bd sung cac diéu kién khéc theo yéu cau
cua vi tri viéc lam quy dinh tai diém g khoan 1 Diéu 22 Luat Vién chitc nhung
khong thap hon céc tiéu chuan chung, khéng duoc tréi véi quy dinh cia phap luat,
khong duogc phén biét loai hinh dao tao.

- Ngudi co di cac diéu kién sau day khong phan biét dan toc, nam nir, thanh
phan xa hoi, tin ngudng, ton gido duoc ding ky du tuyén vién chic:

+ C6 qudc tich Viét Nam va cu tra tai Viét Nam;

+ Tir da 18 tudi tro 1én. Poi voi mot sé linh vuc hoat dong van hoa, nghé
thuat, thé duc, thé thao, tudi dy tuyén cé thé thap hon theo quy dinh cta phap
luat; dong thoi, phai c6 su dong y bang van ban cua ngudi dai dién theo phap luat;

+ C6 don dang ky du tuyén;

+ CO ly lich rd rang;

+ C6 van bang, ching chi dao tao, ching chi hanh nghé hoic c6 nang khiéu
Ky nang phu hop vai vi tri viéc lam;

+ Pu stc khoe dé thuc hién cong viéc hoic nhiém vy;

+ Pap tng cac diéu kién khac theo yéu cau cua vi tri viéc lam do don vi su
nghiép cong lap xac dinh nhung khong dugc trai véi quy dinh cta phép luat.

- Nhitng nguoi sau day khong duoc dang ky du tuyén vién chuc:
+ Mt ning luc hanh vi dan sy hoic bi han ché nang luc hanh vi dan sy;

+ Pang bi truy ciru trach nhiém hinh sw; dang chap hanh ban &n, quyét dinh
vé hinh su caa Toa an; dang bi 4p dung bién phap Xt 1y hanh chinh dua vao co
so chira bénh, co s& gido duc, truong giao dudng.

b) biéu kién wu tién trong tuyén dung vién chic
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- Anh hung Luc lugng vii trang, Anh hung Lao dong, thwong binh, nguoi
huong chinh sach nhu thuong binh, thuong binh loai B: Pugc cong 7,5 diém vao
két qua diém vong 2;

- Nguoi dan toc thiéu sb, si quan quan ddi, si quan cong an, quin nhan
chuyén nghiép phuc vién, ngudi 1am cong tac co yéu chuyén nganh, hoc vién tét
nghiép dao tao si quan du bi, t6t nghiép dao tao chi huy truéng Ban chi huy quén
su cap x& nganh quan su co s¢ dugce phong quan ham si quan dy bi dd dang ky
ngach si quan du bi, con liét si, con thuong binh, con bénh binh, con ctia nguoi
hudng chinh sach nhu thuong binh, con cuia thwong binh loai B, con dé cua nguoi
hoat dong khang chién bi nhidm chat doc héa hoc, con Anh hiing Luc lugng vii
trang, con Anh hung Lao dong: Puoc cong 5 diém vao két qua diém vong 2;

- Nguoi hoan thanh nghia vu quan su, nghia vu tham gia cng an nhan dan,
d6i vién thanh nién xung phong: Puoc cong 2.5 diém vao két qua diém vong 2.

- Can bd cong doan truong thanh tir co sd, trong phong trao cong nhan:
Puoc cong 1,5 diém vao két qua vong 2.

11. Can cw phap ly caa tha tuc hanh chinh

- Luat Vién chuc sé 58/2010/QH12 ngay 15/11/2010 cta Québc hoi nudc
Cong hoa x& hoi chu nghia Viét Nam.

- Luat sira d6i, bo sung mot sé diéu cua Luat Can bo, cong chuc va Luat
Vién chtc ngay 25/11/2019 cua Québc hoi nude Cong hda xa hoi chu nghia
Viét Nam.

- Nghi dinh s 115/2020/NB-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phua vé tuyén
dung, st dung va quan ly vién chc.

- Nghi dinh sb 85/2023/NB-CP ngay 07/12/2023 caa Chinh phu sira doi,
bd sung mot sé didu cua Nghi dinh s 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua
Chinh phu vé tuyén dung, st dung va quan Iy vién chuc.

- Thong tu s 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 cia B truéng Bo Tai
chinh quy dinh muc thu, ché do thu, nop, quan ly va sir dung phi tuyén dung, du
thi ndng ngach, thang hang cong chuec, vién chuec.

12. MAu Phiéu ding ky dw tuyén va Miu hep dong lam viéc xac dinh
thoi han (02 miu)
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MAu s6 01
MAU PHIEU DANG KY DU TUYEN

(Ban hanh kém theo Ngh; dinh sé 85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 ndm 2023 ciia Chinh phi sira déi, bé sung
mét so dieu cua Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP vé tuyén dung, si dung va quan 1y vién chizc)

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Péc lap - Tw do - Hanh phic

...... ngay.... thang.... nam....
PHIEU PANG KY DU TUYEN
) . s R (l).
(Anh 4x6) Vitridu tuyen'™: coocoieiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieeen
Don vi du tuyen@: ...ooviiiiiiiiii e
I. THONG TIN CA NHAN

13 (IR IR 1<) s L
Ngay, thang, NAM SINN: ...ttt Nam® o Nt o
[DAN tOC: ... TON GIAO: v
S6 CMND hodc Thé can cude cong dan: ............ Ngay cap: .............. Noi cap: ..oooovvvnnne,
Sé dién thoai di dOng: .o Email: ..o
(020 TSN 13 PPt
Dia chi Nhan thONE DA0:. ... ... i e e e eaas
Thong tin v& hd Khau (81 CO): ...oovvmee e
Tinh trang strc khoe: ........................ Chiu cao: ................... ;Cannang: ...l kg
Trinh A0 VAN NOA: ... .
Trinh dO ChUuy@n MOMN: ... e

II. THONG TIN CO BAN VE GIA DINH®

Qué quan, nghé nghiép, chirc danh, chirc vu, don vi cong
tac, hoc tip, noi & (trong, ngoai nuwdc); thanh vién cac to
chirc chinh trj - xa hi)

Moi quan
h¢

Ngay, thang,

Ho va tén o
nam sinh
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III. THONG TIN VE QUA TRINH PAO TAO

Chuyén nganh
dao tao (ghi | Nganh
theo bang dao tao
diém)

Ngay, thang,
Tén trudng, co s6| nim cip vin
dao tao cip bang, chitng
chi

Hinh | Xép loai
thire bang,
dao tao| chirng chi

Trinh d§ |[So hiéu cia
van bang, | van bang,
ching chi | chirng chi

IV. THONG TIN VE QUA TRINH CONG TAC (néu c6)

Tir ngay, thang, nim dén

5 . < Co quan, t6 chirc, don vi cong tic
ngay, thang, nim quan, ’ : g

V. THONG TIN PANG KY DU TUYEN

1. Nguyén vong 1:
- Vi tri vige 1am du tuy8n O

DN VI D

2. Nguyén vong 2 (Néu thong béo tuyén dung khéng c6 cdc vi tri viéc lam dwoc dang ky 02 nguyén vong thi thi
sinh khong dién phan nay):

- Vi tri vie 1am du tuy@n O

DN VI D

3. Ping ky dw thi mén ngoai ngir (Doi vdi cdc vi tri viéc lam tai thong béo tuyén dung khéng yéu cau ngoai
ngit thi thi sinh khong dién phan nay)
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3.1. Diing ky du thi ngoai ngir ©:
Tiéng Anh 0 TiéngNgao Tiéng Phapo  Tiéng Picc 0 Tiéng Trung Quéc o

[Ngoai ngir khac theo yéu cau vitriviée lam: ...

3.2. Mién thi ngoai ngit do (Néu €O): ...ttt

4. POi twong wu tién (NEU CO): ...t

T6i xin cam doan va chju trach nhiém trudc phap luat vé thong tin cung cip trong Phiéu dang ky du tuyén nay
va cam két hoan thién day du ho so theo quy dinh sau khi nhan dugc thong béo trang tuyén.

NGUOI VIET PHIEU
Ghi cha: (Ky, ghi ré ho tén)

1. Ghi dung tén vi tri viéc 1am ding ky du tuyén
theo Thong bao tuyén dung;

2. Ghi dung tén co quan, t6 chtrc, don vi dang ky
tuyén dung doi vdi ting nguyén vong theo dling
Thong bao tuyén dung;

3. Tich diu X vao 6 twong tng;

4. Cha, me dé¢; vo (chéng); con d¢; anh, chi, em
ruot;

5. Tich ddu X vao 6 tuong tmng.
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Maiu sb 02
MAU HQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN

(Ban hanh kém theo Ngh; dinh sé 115/2020/NP-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 ciia Chinh pha vé tuyén dung, sir
dung va quan ly vién chuic)

B, nganh, dia phwong: ........ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Pon Vil .o Dic lap - Tu do - Hanh phuc
sé6:/HBLV ngay ...... thang ..... nam .....

HQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN
- Can cir Nghj dinh s 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 cia Chinh phi vé tuyén dung, sir
dung va quan ly vién chuc;

- Can cit Quyét dinh ...... cua. ....... vé viéc cong nhdn két qua tuyén dung vién chirc .........

Sinh ngay....... thang..... nam........... 17 | TSR
Trinh A0 A0 tA0: ..eeoiiii e nne
Chuyén nganh da0 t0: ......ccvieriiireec e
NEM G NGNIED: ©evvvvecvecee e

Nghé nghiép trudc khi dugC tUYEN QUNG.......c..vveeeeveeeeeceeeeeeeeseesee e

S6 chimg minh thu nhan dan hoac thé cin cudc cong dan...........cc.ccveevevvvrennn.

Cép ngay..... thang..... nam....... 17 | TSR RURURSRTRURON

Thoa thuan ky két Hop dong lam viéc va cam két 1am dtng nhiing diéu khoan sau day:
biéu 1. Loai hgp ddng, thoi han va nhiém vu hep dong

- Loai Hop ddng 1am viéc xac dinh thai an (2).........ocveeeveeeeeseeeveseeees s,

- Thai han Cla HOP AONG: ...cveveereeeeeceeceeees e

- Tu ngay....... thang..... nam....... dén ngay........ thang......... NAM......ouvereennnnn
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- Thoi gian thuc hién ché d6 tap S (NEU CO): .uvevveeeeceeeeveeeevese s

Pic¢u 3. Nghia vu va quyén lgi ciia ngudi ky két hgp dong lam vigc
1. Nghia vu:
- Hoan thanh nhiém vu da cam két trong hop dong lam viéc.

- Chip hanh ni quy, quy ché caa don vi, ky luat lam viéc, va cac quy dinh tai Diéu 16, Didu 17, Biéu
18 va Piéu 19 cua Luat Vién chic.

- Chép hanh viéc xtr ly ky luat va bdi thuong thiét hai theo quy dinh cua phap luat.
- Chép hanh viéc bd tri, phan cong khi don vi su nghiép c6 nhu cau.
2. Quyen lgi:

- Pugc huong céc quyén loi quy dinh tai Biéu 11, Piéu 12, Didu 13, Diéu 14 va Diéu 15 Luat Vién chic.

- Thoi gian tinh NANG DAC TUONE: .....ovvevveiiicie e

- KNOAN trd NOAT TONE....eveveeiieiieieiieieteeiete ettt



- Pugc hudng CAC PhUC 100z c..cvieieeeeieeeeeeeeee e,

- Puoc huong cac khoan thuong, nang bac lwong, thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép, dao
tao, boi dudng chuyén mon nghiép vy, thuc hién nhiém vu hgp tac khoa hoc, cong nghé véi cac don vi trong hoac

- Pugc huong cac ché do thoi viéc, tro cap thoi viéc, bdi thudong theo quy dinh cua phép luat vé vién
chuec.

- Puoc tiép tuc ky két hop dong lam viée trude khi hét han hop dong lam viéc 60 ngay khi don vi su
nghiép cong lap con nhu cau.

- C6 quyén dé xuat, khiéu nai, thay doi, d&& nghi chim dut hop dong lam viéc theo quy dinh cta phép
luat.

- Nh@ng thoa thudn Khac (11).. ..o et
Diéu 4. Nghia vu va quyén han ciia nguoi ding dau don vi sw nghi¢p

1. Nghia vu:

- Bao dam viéc lam va thyuc hién day du nhing diéu da cam két trong hop dong lam viéc.

- Thanh toan ddy du, dung thoi han cac ché do cua vién chirc di cam két trong hop ddng lam viéc.

- Trudce khi hét han hop ddng 1am viéc 60 ngay caa vién chic, phai tiép tuc ky két hop ddng lam viéc
Véi Vién chire trong trudng hop don vi su nghiép con nhu ciu, vién chirc dép tng ddy du cac yéu cau theo quy
dinh cua phép luat.

2. Quyén han:

- Sir dung vién chtre dé hoan thanh céng viéc theo hop dong (B4 tri, phan cong, tam dinh chi cong tac...).
- Cham dut hop ddng lam viéc, ky luat vién chuc theo quy dinh cua phép luat vé vién chirc.

Piéu 5. Didu khoan thi hanh

- Nhitng véan d& v& quyén lgi, nghia vu va trach nhiém cua vién chirc khéng ghi trong hop ddng 1am viéc
nay thuc hién theo quy dinh caa phép luat vé vién chuc.

- Hop ddng nay 1am thanh 03 ban c6 gia tri nhu nhau, don vi sy nghiép ky hop ddng giit 02 ban, vién

chire duogc ky hop ddng giir 01 ban; hop ddng c6 hiéu luc tir ngdy..... thang.... nam......
- Hop ddng Nay 1am tai........o.ovveeeieeeeeeeeeeeeeeene , ngady..... thang..... ndm .....
Nguoi dwoc tuyén dung va ky két hep dong Nguoi dimg dau don vi sw nghiép
(Ky, ghi ré ho va tén) (Ky, ghi 18 ho va tén, dong dau)

HUONG DAN GHI
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MAU HQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN

1. Ghi cy thé tén don vi sy nghiép.
2. Ghi 18 hop ddng cd thoi han thi ghi cu thé thoi han bat dau va két thic.

3. Ghi cy thé sb nha, phd, phuong (thon, x&), quan (huyén, thi x), tinh, thanh phd thudc tinh hozc Trung
uong.

4. Ghi cu thé nhiém vu phai dam nhiém.
5. Ghi cu thé s6 gio 1am viéc trong ngay, hoic trong tuan, hozc 1am viéc theo gio hanh chinh.
6. Phuong tién di lam viéc do don vi dam nhiém hodc vién chuc tu lo.

7. Ghi cy thé chirc danh nghé nghiép dwoc b nhiém, mirc lwong chinh, hinh thirc tra lwong (luong thoi
gian, khoan...).

8. Ghi cu thé ty 18 % céc phu cap (néu co) nhu: Khu vuc, truot gia, doc hai, thu hat, tham nién, trach
nhiémv.v...

9. Ghi cu thé quyén lgi bao hiém x4 hoi va tro cp khac ma vién chirc dugce huong. Vi du: Puge huong
quyén loi bao hiém x4 hai theo ché d6 hién hanh cia Nha nudc.

10. Ghi cu thé cac cam két khac gan véi tinh chét, dic diém cua nganh, linh vuc va diéu kién dic th cua
don vi su nghiép cong lap nhung khong trai vai quy dinh cua Luat Vién chuce va cac quy dinh khac caa phép luat
co lién quan.

11. Ghi cy thé vién chirc duge huong quyén loi nao da néu trong muc nay.

12. Nhitng thoa thuan khac thuong la nhitng thoa thuan khuyén khich va c6 lgi hon cho vién chirc nhu:
Nhiing vat dung ré tién mau hong, khi hu hong, mat, khéng phai dén bu, thyc hién tét Hop dong lam viéc duoc di

du lich, nghi mét, tham quan khong mat tién, dwoc huong lwong thang thir 13, 14, dugc nghi phép thém vai ngay
dén mot tuan, tai nan rui ro ngoai gio 1am viée duoc tro cap thém mot khoan tién, duoc ting qua ngay sinh nhat./.
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I11. THU TUC TIEP NHAN VAO VIEN CHUC KHONG GIU CHUC
VU QUAN LY
1. Trinh ty thuc hién

Buwéc 1. Nguoi ding dau co quan c6 tham quyén tuyén dung thanh lap Hoi
ddng kiém tra, sat hach.

Buwéc 2. Hoi ddng kiém tra, sat hach kiém tra vé cac diéu kién, tiéu chuan,
van bang, chiing chi cia nguoi duge dé nghi tiép nhan theo yéu cau cua vi tri viéc
lam can tuyén.

Buwéc 3. To chic sat hach vé trinh d6 hiéu biét chung va nang luc chuyén
mon, nghiép vu cua ngudi duge dé nghi tiép nhan. Hoi dong kiém tra, sat hach
phai bao cao ngudi dung dau co quan co tham quyén tuyén dung thong nhat veé
hinh thic va noi dung sat hach trudce khi thuc hién.

Bwéc 4. Nguoi dimg dau co quan c6 tham quyén tuyén dung quyét dinh
theo tham quyeén.

Buwéc 5. Ky két Hop ddng 1am viéc.

2. Cach thirc thuc hién

Nop tai tru sé co quan c6 tham quyén tuyén dung.
3. Thanh phan, hé so

a) So yéu Iy lich ca nhan theo quy dinh hién hanh duogc 1ap trong thoi han
30 ngay trudc ngay nop hd so tiép nhan, c6 x4c nhan caa co quan co tham quyén;

b) Ban sao cac van bang, chirng chi theo yéu cau cua vi tri viéc 1am
can tuyén;

¢) Gidy chirng nhan sirc khoe do co quan y té c6 tham quyén cap cham nhat
1a 30 ngay trudc ngay nop ho so tiép nhan;

d) Ban ty nhan xét, danh gia cua ngudi duoc dé nghi tiép nhan vé pham
chat chinh tri, pham chat dao dirc, trinh d6 va niang luc chuyén mén, nghiép vu,
qué trinh cdng tac c6 xac nhan cua ngudi ding dau co quan, to chic, don vi noi
cong tac (néu co).

4. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh thoi gian cy thé
5. Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh
a) Co quan c6 tham quyén quyét dinh theo quy dinh:

Nguoi dimg dau co quan, don vi ¢ tham quyén tuyén dung
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b) Co quan truc tiép thuc hién TTHC:

Co quan, don vi c6 tham quyén tuyén dung
6. Péi twong thuc hién

Cé nhan

7. Tén méu don, mau to khai

Hop dong lam viéc xac dinh thoi han theo mau s6 02 kém theo Nghi dinh
s6 115/2020/ND-CP.

8. Phi, 1€ phi: Khong

9. Két qua ciia viéc thuc hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh tiép nhan vién chuc va hop ddng 1am viée xac dinh thoi han.
10. Y&u ciu, diéu kién dé thuc hién thi tuc hanh chinh

a) Nguoi ¢o6 di 05 nam cong tac trd 1én dang lam cong viéc chuyén mon,
nghiép vu phi hop vai cdng viéc & vi tri viéc 1am du kién tiép nhan tai co quan,
t6 chire, don vi duoc thanh lap theo quy dinh cua phép lut.

Thoi gian cong tac quy dinh tai diém nay la thoi gian 1am chuyén mon,
nghiép vu phl hop véi cdng viéc & vi tri viéc 1am du kién tiép nhan theo dang
quy dinh cua phap luat, c6 dong bao hiém xa hoi bat budc, khdng tinh thoi gian
tap sy theo quy dinh tai Pidu 21 Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP.

Truong hop thoi gian tap su, thi viéc tai cong viéc dang lam theo quy dinh
ctia phap luat it hon thoi gian tap su caa cdng viéc duoc tiép nhan quy dinh tai
khoan 2 Biéu 21 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP thi thoi gian chénh Iéch it hon
nay duoc tinh vao thoi gian tap su.

Truong hop c6 thai gian cong tac khdng lién tuc ma chwra nhan trg cap bao
hiém x& hoi mot lan thi dugc cong don.

b) Cén bd, cdng chuc cap xa dang lam cong viéc phi hop véi cong viéc ¢
vi tri viéc 1am dy kién tiép nhan.

¢) Ngudi hoc theo ché do cir tuyén theo quy dinh cua phap luat, sau khi tot
nghiép vé cong tac tai dia phuong noi cir di hoc.

Co quan c6 tham quyén tuyén dung hoic duoc phan cap tham quyén tuyén
dung cdn ctr vao dic thi cia co quan, to chie, don vi minh ¢6 thé quy dinh tiéu
chuan, diéu kién cao hon d6i véi cac truong hop tiép nhan quy dinh tai khoan
nay.
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11. Can ctr phap ly cia tha tuc hanh chinh

- Luat Vién chtc sé 58/2010/QH12 ngay 15/11/2010 cua Québc hoi nudc
Cong hoa x& hoi chu nghia Viét Nam.

- Luat sira d6i, bo sung mot sé diéu cua Luat Can bo, cong chuc va Luat
Vién chtc ngay 25/11/2019 cua Québc hoi nudc Cong hda xa hoi chu nghia
Viét Nam.

- Nghi dinh s 115/2020/NDB-CP ngay 25/9/2020 ctiia Chinh pha vé tuyén
dung, st dung va quan ly vién chuc.

- Nghi dinh sb 85/2023/NB-CP ngay 07/12/2023 caa Chinh phu sira doi,
bo sung mot sb didu caa Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua
Chinh phu vé tuyén dung, sir dung va quan ly vién chuc.

- Théng tu sb 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 cua Bo truong Bo Tai
chinh quy dinh muc thu, ché do thu, nop, quan Iy va sir dung phi tuyén dung, du
thi ndng ngach, thang hang cong chuec, vién chuec.

12. Mau Hop dong lam viée xac dinh thoi han (01 mau)



MAiu s6 02
MAU HQOP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN

(Ban hanh kém theo Ngh; dinh sé 115/2020/NP-CP ngay 25 thdng 9 nam 2020 ciia Chinh phai vé tuyén dung, sir
dung va qudn ly vién chuic)

B, nganh, dia phwong: ........ CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
Pon vii .o Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
sé:/HPLV ngay ...... thang ..... nam .....

HQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN
- Can cit Nghi dinh s6 115/2020/NP-CP ngay 25 thang 9 ndm 2020 cua Chinh phu vé tuyén dung, sir
dung va quan ly vién chuc;

- Can cir Quyét dinh ...... cua ....... vé viéc cong nhdn két qua tuyén dung vién chirc .........

Sinh ngay....... thang..... ndm........... L | SRS
Trinh A0 QA0 t20: .uiiiieie e
Chuyén nganh da0 t20: .....ccoiiiiiiicicree e
NAM G NGNIEP: ©.vvvocvivee e
Nghé nghiép trudc khi dugC tUYEN QUNG..........eveeeeceeeeees e

S6 chirmg minh thu nhan dan hoac thé can cudc coNg dan..........co.cvveevecverinnan,
Cép ngay..... thang..... nam....... 15 1 TSRO
Thoa thuan ky két Hop dong lam viéc va cam két lam ding nhiing diéu khoan sau déy:

Pidu 1. Loai hgp ddng, thoi han va nhiém vu hgp déng

- Loai Hop ddng 1am viéc xac dinh thdi han (2)........ccoeveeeeeeeeveseeeeeeeesseenens
- Thoi han €l HOP GONG: ..vveeeeeveeeeeeeeeeeeee e
- Tu ngay....... thang..... ndm....... dénngay........ thang......... NaM......oovveenen.

- Thai gian thuc hién ché d6 tAp S (NEU COY: .overveeeeeeeeeeeeeseeeee e



Piéu 3. Nghia vu va quyén loi ciia ngudi ky két hop dong lam vigc
1. Nghia vu:
- Hoan thanh nhiém vu da cam két trong hop dong lam viéc.

- Chép hanh nai quy, quy ché cta don vi, ky luat 1am viéc, va cac quy dinh tai Diéu 16, Piéu 17, Biéu 18
va Diéu 19 cua Luat Vién chuc.

- Chép hanh viéc xtr ly ky luat va bdi thuong thiét hai theo quy dinh cua phap luat.

- Chap hanh viéc bb tri, phan cong khi don vi sy nghiép c6 nhu cau.

2. Quyén lgi:

- Pugc huong cac quyeén loi quy dinh tai Diéu 11, Biéu 12, Piéu 13, Piéu 14 va Diéu 15 Luat Vién chuc.

- Thoi gian tinh NANG DAC TWONE: .o.veveeieeiieieeee e

- KNOAN tra NZOAT THOME.....vvieiieiiieiiieeetet ettt aenas



- DPuoc hudng CaC PhUC 1Qi:. ..o,

- Pugc huong céc khoan thuong, nang bac lwong, thi hodc xét thing hang chiic danh nghé nghiép, dao
tao, bdi dudng chuyén mon nghiép vy, thuc hién nhiém vu hop tac khoa hoc, cdng nghé véi cac don vi trong hoac

- Pugc huéng cac ché do thdi viéc, tro cap thoi viéc, boi thuong theo quy dinh cua phap luat vé vién
chirc.

- Puoc tiép tuc ky két hop dong 1am viéc trude khi hét han hop dong 1am viéc 60 ngay khi don vi sy
nghiép cdng lap con nhu cau.

- C6 quyén dé xuat, khiéu nai, thay doi, & nghi cham dut hop dong lam viéc theo quy dinh caa phép lut.
- Nh@ng thoa thuan Khac (11).....oouiiiii e e et
Piéu 4. Nghia vu va quyén han ciia ngudi dimg diu don vi su nghiép

1. Nghia vu:

- Bao dam viéc 1am va thuc hién day du nhimng diéu da cam két trong hop dong lam viéc.

- Thanh toan day du, dung thoi han céc ché d6 cua vién chirc da cam két trong hop dong lam viéc.

- Truée khi hét han hop dong lam viéc 60 ngay caa vién chic, phai tiép tuc ky két hop ddng 1am viéc voi
vién chic trong truong hop don vi sy nghiép con nhu cau, vién chirc dap Gmg day du cac yéu ciu theo quy dinh
cua phap luat.

2. Quyén han:

- Sir dung vién chirc dé hoan thanh cong viéc theo hop dong (B4 tri, phan cong, tam dinh chi cong tac...).

- Cham dut hop ddng 1am viéc, ky luat vién chirc theo quy dinh cua phap luat vé vién chuc.

Diéu 5. Diéu khoan thi hanh

- Nhitng vén dé vé quyeén loi, nghia vy va trach nhiém cua vién chirc khong ghi trong hop ddng lam viéc
nay thuc hién theo quy dinh cta phap luat vé vién chuc.

- Hop ddng nay lam thanh 03 ban c¢6 gié tri nhu nhau, don vi sy nghiép ky hop dong giir 02 ban, vién
chue dugc ky hop ddng giir 01 ban; hop ddng cé hiéu luc tir ngdy..... thang.... nam......

- Hop ddng Ny 1am tai.......o..oveeeeeeeeeeeeeeeeeen. ,ngay..... thang..... nam .....
Nguoi dwoc tuyén dung va ky két hep dong Nguoi dimg dau don vi sw nghiép
(Ky, ghi rd ho va tén) (Ky, ghi 18 ho va tén, dong dau)

HUONG DAN GHI

MAU HOP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN

1. Ghi cu thé tén don vi su nghiép.

2. Ghi rd hgp ddng c6 thoi han thi ghi cu thé thoi han bét dau va két thic.
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3. Ghi cu thé s6 nha, phd, phuong (thén, xa), quan (huyén, thi x&), tinh, thanh phé thudc tinh hoic
Trung vong.

4. Ghi cu thé nhiém vy phai ¢am nhiém.
5. Ghi cu thé sb gid 1am viéc trong ngay, hoic trong tuan, hoic l1am viéc theo gio hanh chinh.
6. Phuong tién di lam viéc do don vi dam nhiém hoac vién chuc tu lo.

7. Ghi cy thé chtic danh nghé nghiép duoc bd nhiém, muc Iuong chinh, hinh thic tra luong (lwong thoi
gian, khoén...).

8. Ghi cu thé ty & % cac phu cap (néu c6) nhu: Khu vuyc, trugt gia, doc hai, thu hat, tham nién,
trach nhiém v.v...

9. Ghi cu thé quyén lgi bao hiém xa hoi va tro cap khac ma vién chirc duoc huong. Vi du: Puoc huong
quyén loi bao hiém xa hoi theo ché do hién hanh cia Nha nudc.

10. Ghi cu thé cac cam két khac gan véi tinh chat, dic diém ciia nganh, linh vyc va diéu Kién dic thu cua
don vi sy nghiép cong lap nhung khong trai v6i quy dinh cua Luét Vién chice va cac quy dinh khéc caa phap luat
c6 lién quan.

11. Ghi cy thé vién chic dugc huong quyén loi nao da néu trong muc nay.

12. Nhirng thoa thuan khac thuong 1a nhitng thoa thuan khuyén khich va cé lgi hon cho vién chirc nhur:
Nhirng vat dung ré tién mau hong, khi hu hong, mat, khéng phai dén b, thuc hién tét Hop dong lam viéc duge di

du lich, nghi mat, tham quan khéng mét tién, dwoc huong luong thang th 13, 14, dugc nghi phép thém vai ngay
dén mat tuan, tai nan rui ro ngoai gio lam viéc dugc trg cip thém mot khoan tién, dugc ting qua ngay sinh nhat./.
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