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NOI DUNG THU TUC HANH CHiNH LINH VUC TO CHUC BIEN CHE

STT

Tén TTHC

Linh vue

Co quan

thuwe hién

Thi tuc hanh chinh cép tinh

Thu tuc tham dinh thanh 1ap don vi
su nghiép cong lap

bPon vi su nghiép

cong lap

S& Noi vu

Thu tuc tham dinh t6 chuc lai don
vi su nghiép cong lap

DPon vi su nghi¢p

cong lap

S& No6i vu

Tha tuc tham dinh giai thé don vi
su nghiép cong lap

Pon vi su nghiép

cong lap

Sé No1 vu

Thu tuc hanh chinh tham dinh
thanh 1ap to chac hanh chinh
thudc tham quyén quyét dinh cua
Uy ban nhan dan cép tinh.

T6  chic
chinh

hanh

S& Noi vu

Thu tuc hanh chinh tham dinh to
chic lai t6 chirc hanh chinh thuoc
tham quyén quyét dinh cua Uy
ban nhan dén cap tinh.

T6  chuc
chinh

hanh

S& No1 vu

Thu tuc hanh chinh tham dinh giai
thé t6 chac hanh chinh thuéc
tham quyén quyét dinh caa Uy
ban nhan dan cap tinh.

T6  chic
chinh

hanh

S& No1 vu

Thu tuc hanh chinh vé tham dinh
dé an vi tri viéc lam thudc tham
quyén quyét dinh caa Chu tich Uy
ban nhan dén cap tinh.

T6  chic
chinh

hanh

S& No6i vu

Thu tuc hanh chinh vé tham dinh
diéu chinh vj tri viéc lam thuéc
tham quyén quyét dinh cua Chu
tich Uy ban nhan dan cép tinh

Té6  chuc
chinh

hanh

S& Noi vu

Thu tuc hanh chinh vé tham dinh
dé an vi tri viéc 1am thudc tham
quyén quyét dinh caa Bo truang,
Thu truong co quan ngang B,

Pon vi su nghiép

S& Noi vu




Thu truéng co quan thuéc Chinh
pht, nguoi dung dau to chac do
Chinh phu, Thu tuéng Chinh phu
thanh lap ma khong phai don vi
su nghiép cbng lap, Giam ddc
DHQGHN, Giam déc
DHQGTPHCM, UBND tinh, TP
truc thudc Trung vong.
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Thu tuc vé tham dinh diéu chinh vi tri
viéc lam, diéu chinh vi tri vige lam
thudc tham quyén quyét dinh ctia Bo
truong, Thu trudng co quan ngang Bo,
Thu truéng co quan thudc Chinh phu,
ngudi dimg dau t6 chirc do Chinh phu,
Tha tuéng Chinh phu thanh 1ap ma
khong phai don vi s nghiép cong lap,
Giam déc DHQGHN, Giam ddoc
DHQGTPHCM, UBND tinh, TP truc
thudc Trung uong

Don vi su nghiép

S& Noi vu
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Thu tuc hanh chinh vé thAm dinh
s6 luong ngudi 1am viée trong don
vi su nghiép cong lap thudce tham
quyén quyét dinh cta bd, nganh,
dia phuong

Pon vi su nghiép

S& No1 vu
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Thu tuc hanh chinh vé thdm dinh
diéu chinh sé luwong nguoi lam
viéc trong don vi su nghiép cong
lap thudc thim quyén quyét dinh
cua bd, nganh, dia phuong

Pon vi su nghiép

S& Noi vu

Thii tuc hanh chinh cip huyén

Thi tuc tham dinh thanh 1ap don
vi su nghi¢p cong lapthudc tham
quyén quyét dinh cua Uy ban
nhan dan cap huyén.

Pon vi su nghiép

UBND cép huyén

Thii tuc tham dinh t6 chirc lai don
vi su nghi€p cong 1ap thude tham
quyén quyét dinh cua Uy ban
nhan déan cap huyén.

Pon vi su nghiép

UBND cap huyén

Thu tuc thAm dinh viéc giai thé

Don vi su nghiép

UBND cép huyén




don vi sy nghi€p cong lap.

Thu tuc hanh chinh thim dinh

thanh 14p t6 chic hanh chinh | T6 chdc hanh 2 R
thudce tham quyén guyét dinh cua | chinh UBND cap huyén
Uy ban nhéan dan cap huyén

Thu tyc hanh chinh thdm dinh t6

chtre lai t6 chitc hanh chinh thuoc | T6  chic  hanh £ n
thaim quyén ql}yét dinh cta Uy |chinh UBND cap huyén
ban nhan dan cap huyén.

Thu tyc hanh chinh tham dinh giai

thé t0 chic hanh chinh thudc | TO6 chic hanh X n
tham quyén quét dinh cua Uy | chinh UBND cap huyén

ban nhan dan cap huyén.




I. THU TUC HANH CHINH CAP TINH
1. Thii tuc thim dinh thanh 1ap don vi sw nghiép cong lap
1.1. Trinh ty thuc hién:

Buére 1: T6 chirc ndp ho so truc tiép hodc qua dudng buu dién t61 Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong trong gio 1am viéc hanh chinh cac ngdy trong tuan theo quy dinh ctiia Nha
nudc (trir ngay nghi, ngay 18 theo quy dinh) hoidc qua dich vu cong truc tuyén.

Can bo tiép nhan ho so kiém tra tinh phap 1y va noi dung ho so:
- Néu ho so hop 1¢ thi tiép nhan va viét phiéu hen trao cho ngudi nop.
- Trudng hop hd so chua hop 18 thi hudng din cho ngudi ndp hd so bd sung,
hoan thién theo quy dinh.
Budére 2: Ké tir ngdy nhan di hd so hop 1¢, S& Noi vu tham dinh ho so.
Buée 3: Tra két qua thim dinh
1.2. Cach thirc thuc hién:
- Nop ho so tai Trung tdim phuc vu hanh chinh cong tinh Ninh Binh.
- Qua dich vu buu chinh cong ich.

- H6 so dugc ndp truc tuyén trén cong dich vu cong cua tinh theo dja chi:
https://dichvucong.ninhbinh.gov.vn

1.3. Thanh phan ho so:

* H6 so tham dinh bao gdm:

- Van ban dé nghi tham dinh dugc ky tén, dong dau cta co quan, to chirc dé
nghi thanh 13p don vi sy nghi€p cong 1ap theo quy dinh.

- Du thdo to trinh thanh 14p don vi su nghi¢p cong lap.
- Dy thao dé an thanh 1ap don vi su nghiép cong 1ap.
- Dy thao Quyét dinh ctia Uy ban nhan dan cap tinh.

- Dy thao van ban quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co ciu to chire
ctia don vi sy nghiép cong 1ap hodc quy ché td chirc va hoat dong cua don vi su
nghiép cong 1ap va cic tai liéu khac co lién quan (gidy to dat dai, kinh phi, ngudn
nhan luc).

- Y kién bang van ban cua cac co quan lién quan vé viéc thanh 1ap don vi su
nghiép cong lap.

- B4o cédo cua co quan, t6 chirc dé nghi thanh 1ap ve viéc tiép thu, giai trinh y
kién cua cac co quan lién quan.

* §6 lugng ho so: 01 bo.


https://dichvucong.ninhbinh.gov.vn/

1.4. Thoi han gidi quyét:

Tham dinh trong thoi han 10 (muoi) ngay lam viéce, ké tir ngay nhan du hd so
hop 1¢€.

1.5. Co quan thuc hién TTHC:

Co quan c6 thim quyén quyét dinh theo quy dinh: S& Noi vu.

Co quan hodc ngudi c6 tham quyén duoc uy quyén hozc phan cap thyc hién : Khong.

Co quan truc tiép thuc hién : S& Noi vy tinh Ninh Binh.

Co quan phdi hop: Khéng.

1.6. Poi twong thue hién TTHC: Co quan, to chic dé nghi thanh 1ap don vi su
nghiép cong lap..

1.7. Tén mau don, miu t& khai: Khong.

1.8. Phi, 1€ phi: Khong.

1.9. Két qua ciia viéc thue hién thii tuc hanh chinh: Vin ban tham dinh.
1.10. Can cwr phap ly ciia TTHC:

Nghi dinh ) 120/2020{ND-CP ngay 07/10/2020 ctia Chinh phu quy dinh vé
thanh 1ap, t6 chtrc lai, giai thé don vi su nghi¢p cong lap

2. Thii tuc tham dinh t6 chirc lai don vi sw nghiép cong lap
2.1. Trinh ty thyc hién:

Buérc 1: TH chirc ndp hd so truc tiép hodc qua dudng buu dién t01 Trung tam Phyc vu
hanh chinh cong trong gio 1am viéc hanh chinh cac ngdy trong tuan theo quy dinh cua Nha
nudc (trir ngay nghi, ngay 18 theo quy dinh) hodc qua dich vu cong truc tuyén.

Can bo tiép nhan ho so kiém tra tinh phap 1y va ndi dung ho so:
- Néu hé so hop 1¢ thi tiép nhan va viét phiéu hen trao cho ngudi ndp.
- Truong hop hod so chua hop 18 thi huéng dan cho nguoi ndp hod so bd sung,
hoan thién theo quy dinh.
Bude 2: Ké tur ngay nhan du ho so hop 1€, S6 Noi vu tham dinh ho so.
Buwéc 3: Tra két qua tham dinh
2.2. Cach thuc thyc hién:
- Nop hd so tai Trung tim phuc vu hanh chinh cong tinh Ninh Binh.
- Qua dich vu buu chinh cong ich.

- H6 so duoc ndp truc tuyén trén cong dich vu cong cua tinh theo dia chi:
https://dichvucong.ninhbinh.gov.vn



https://dichvucong.ninhbinh.gov.vn/

2.3. Thanh phan, s6 lwgng hd so:
* Ho so bao gdom:

- Van ban dé nghi tham dinh duoc ky tén, déng ddu ciia co quan, to chic dé
nghi t6 chuc lai don vi su nghiép cong 1ap theo quy dinh.

- Du thao Dé 4n to chic lai don vi sy nghi¢p cong lap.
- Dy thao T& trinh t6 chire lai don vi su nghiép cong lap.
- Dy thao Quyét dinh ctia Uy ban nhan dan tinh.

+ Du thao van ban quy dinh chtrc nang, nhiém vy, quyén han va co ciu to chirc
ctia don vi sy nghiép cong 1ap hodc quy ché td chirc va hoat dong cua don vi su
nghiép cong 1ap va cac tai liéu khac co lién quan (gidy to dat dai, kinh phi, nguon
nhan luc).

- Cac van ban cta co quan, to6 chirc c6 tham quyén xac nhan vi¢c hoan thanh
nghia vu v€ tai chinh, tai san, dat dai, cac khoan vay, ng phai trd va cac van dé khac
co lién quan (néu co).

* S6 luong hd so: 01 bo.
2.4. Thoi han giai quyét:

Tham dinh trong thoi han 10 (muoi) ngdy lam viéce, ké tir ngay nhan du hd so
hop 16.

2.5. Co quan thye hién TTHC:

Co quan c6 tham quyén quyét dinh theo quy dinh: S¢ Noi vu tinh Ninh Binh.
Co quan hodc ngudi ¢ tham quyén duoc uy quyén hogc phan cap thyc hién : Khong.
Co quan truc tiép thuc hién: So Noi vu tinh Ninh Binh.

Co quan phdi hop: Khéng.

2.6. Poi twong thue hién TTHC: Co quan, to chitc dé nghi t6 chirc lai don vi su
nghi¢p cong lap.

2.7. Tén mau don, mau to ké khai: Khong.

2.8. Phi, 1€ phi: Khong.

2.9. Két qua ciia viéc thwe hién thii tuc hanh chinh: Vin ban tham dinh.
2.10. Can cwr phap ly caa TTHC:

Nghi dinh s6 120/2020/ND-CP ngay 07/10/2020 cta Chinh phu quy dinh vé
thanh 1ap, t6 chtrc lai, giai thé don vi su nghi¢p cong lap



3. Thu tuc thim dinh giai thé don vi sw nghiép cong lap
3.1. Trinh tu thuc hién:

Buére 1: T6 chirc ndp ho so truc tiép hodc qua dudng buu dién t61 Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong trong gio 1am viéc hanh chinh cac ngdy trong tuan theo quy dinh ctiia Nha
nudc (trir ngay nghi, ngay 18 theo quy dinh) hoidc qua dich vu cong truc tuyén.

Can bo tiép nhan ho so kiém tra tinh phap 1y va noi dung ho so:

- Néu ho so hop 1¢ thi tiép nhan va viét phiéu hen trao cho ngudi nop.

- Trudng hop hd so chua hop 18 thi hudng din cho ngudi ndp hd so bd sung,
hoan thién theo quy dinh.

Budére 2: Ké tir ngdy nhan di hd so hop 1¢, S& Noi vu tham dinh ho so.

Buwéc 3: Tra két qua tham dinh

3.2. Cach thirc thye hién: Nop ho so truc tiép tai “B0 phan tiép nhan va Tra két
qud” cua S& No1 vu tinh Ninh Binh hoac qua hé thong buu chinh.

3.3. Thanh phan, s6 lwgng hd so:
* Ho so bao gdom:

- }/én ban dé nghi tham dinh duoc ky tén, dong diu cta co quan, td chure dé nghi
giai thé don vi su nghiép cong 1ap theo quy dinh.

- Dy thao Dé an giai thé don vi su nghiép cong lap.
- Du thaoTo trinh giai thé don vi sy nghiép cong lap.
- Dy thao Quyét dinh ctia Uy ban nhan dén cap tinh.

- Cac van ban cua co quan, to6 chuc c6 tham quyén xac nhan vi¢c hoan thanh
nghia vu v€ tai chinh, tai san, dat dai, cac khoan vay, ng phai tra va cac van dé khac
c6 lién quan (néu co).

*S6 luong ho so: 01 bo.

3.4. Thoi han giai quyét:

Tham dinh trong thoi han 10 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 18.
3.5. Co quan thyuc hién TTHC:

Co quan c6 thim quyén quyét dinh theo quy dinh: S& Néi vu tinh Ninh Binh.

Co quan hodc ngudi c6 tham quyén duoc uy quyén hodc phan cap thyc hién : Khong.
Co quan truc tiép thuc hién : S& No61 vu tinh Ninh Binh.

Co quan phdi hop: Khong.



3.6. P6i twong thuwe hién TTHC: T6 chic.

3.7. Tén mau don, miu to ké khai: Khong.

3.8. Phi, 1¢ phi: Khong.

3.9. Két qua ciia viéc thwe hién thii tuc hanh chinh: Vin ban tham dinh.
3.10. Can cir phap ly cia TTHC :

Nghi dinh s6 120/2020/ND-CP ngay 07/10/2020 ctia Chinh phu quy dinh vé
thanh lap, t6 churc lai, giai thé don vi sy nghiép cong lap

4. Thi tuc hanh chinh thim dinh thanh 1ap té chirc hanh chinh

Bwéc 1: To chirc ndp hd so truc tiép hodc qua dudong buu dién toi Trung tam Phyc
vu hanh chinh cong trong gio' 1am viéc hanh chinh cac ngay trong tuan theo quy dinh cua
Nha nude (trir ngay nghi, ngay 18 theo quy dinh) hodc qua dich vu cong truc tuyén.

Can bo tiép nhan ho so kiém tra tinh phap 1y va noi dung ho so:
- Néu ho so hop 1¢ thi tiép nhan va viét phiéu hen trao cho nguoi nop.
- Trudng hop hd so chua hop 18 thi hudng din cho nguoi nép hd so bd sung,
hoan thién theo quy dinh.
Bude 2: S& Noi vy tham dinh Dé én.
Buéc 3: Tra két qua.
4.2. Cach thirc thuc hién:
- Nop ho so tai Trung tdm phuc vu hanh chinh cong tinh Ninh Binh.
- Qua dich vu buu chinh cong ich.
4.3. Thanh phan va s6 lrong hé so:
*Thanh phan ho so:

- Vin ban dé nghi thdm dinh duoc ky tén, dong dau cta co quan, t6 chire dé
nghi thanh 13p t6 chtrc hanh chinh theo quy dinh.

- Dy thao to trinh thanh 14ap t6 chirc hanh chinh.
- Dy thao dé an thanh 1ap t6 chirc hanh chinh.
- Dy thao Quyét dinh ctia Uy ban nhan dan cip tinh.

- B4o cédo cua co quan, to chirc dé nghi thanh lap ve viéc tiép thu, giai trinh y
kién cua cac co quan lién quan.

* S6 luong hd so: 01 bo.

_ 4.4. Thoi han gidi quyét: Trong 10 (mudi) ngdy lam viée, ké tir ngdy nhan du
ho so hop I€.



4.5. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:

Co quan c6 thim quyén quyét dinh theo quy dinh: S& N6i vu tinh Ninh Binh.

Co quan hodc ngudi c6 tham quyén duoc uy quyén hozc phan cap thyc hién : Khong.
Co quan truc tiép thuc hién : S& Noi vy tinh Ninh Binh.

Co quan phdi hop: Khéng.

4.6. Poi twgng thuc hign thii tuc hanh chinh: Co quan, t0 chirc dé nghj thanh
lap t6 chac hanh chinh..

4.7. Tén mau don, mau to ké khai: Khong.
4.8. Phi, I€ phi: Khéng.
4.9. Két qua caia viéc thuc hién thi tuc hanh chinh: Vian ban tham dinh.

4.10. Can cir phap ly caa thi tuc hanh chinh: ‘
Nghi dinh so6 158/2018/ND-CP ngay 22/11/2018 cua Chinh phu quy dinh vé
thanh lap, t6 chuec lai, giai thé to chuc hanh chinh

5. Thi tuc hanh chinh thim dinh t6 chirc lai t6 chirc hanh chinh
5.1. Trinh ty thuc hién

Buérc 1: T6 chire ndp hd so truc tiép hodc qua duong buu dién t61 Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong trong gid 1am viéc hanh chinh céc ngay trong tuan theo quy dinh cua
Nha nude (trir ngay nghi, ngay 18 theo quy dinh) hodc qua dich vu cong truc tuyén.

Can b tiép nhan ho so kiém tra tinh phap 1y va noi dung ho so:
- Néu ho so hop 1¢ thi tiép nhan va viét phiéu hen trao cho ngudi nop.
- Trudng hop hod so chua hop 18 thi hudng dan cho nguoi ndp hd so bod sung,
hoan thién theo quy dinh.
Buéc 2: S& Noi vy tham dinh D¢ 4n.
Buwéc 3: Tra két qua.
5.2. Cach thire thyue hién:
- Nop hd so tai Trung tim phuc vu hanh chinh cong tinh Ninh Binh.
- Qua dich vu buu chinh cong ich.
5.3. Thanh phan va s6 lwong hd so:
*Thanh phan ho so:
+ Pé an t6 chirc lai to chtrc hanh chinh.
+ T trinh t6 chire lai to chtrc hanh chinh.
+ Du thao Quyét dinh ciia Uy ban nhan dén tinh.



+ Céc van ban cua co quan, to6 churc ¢c6 tham quyén xac nhan viéc hoan thanh
nghia vu v€ tai chnh, tai san, dat dai, cac khoan vay, ng phai tra va cac van dé khac co
lién quan (n€u co).

-S6 lugng ho so: 01 bo.
* S6 luong hd so: 01 bo.

_ 5.4. Thoi han giai quyét: Trong 10 (muoi) ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du
ho so hop €.

5.5. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:

Co quan c6 tham quyén quyét dinh theo quy dinh: S¢ Néi vu tinh Ninh Binh.

Co quan hodc ngudi ¢ tham quyén duoc uy quyén hogc phan cap thyc hién : Khong.
Co quan truc tiép thuc hién : S& Noi vy tinh Ninh Binh.

Co quan phdi hop: Khéng.

5.6. Poi twgng thuc hign thii tuc hanh chinh: Co quan, t0 chirc dé nghj thanh
Iap t6 chac hanh chinh..

5.7. Tén mau don, miu to ké khai: Khong.
5.8. Phi, I¢ phi: Khong.
5.9. Két qua cia viéc thuc hién thia tuc hanh chinh: Vian ban tham dinh.

5.10. Can c&r phap ly cia tha tuc hanh chinh: ‘
Nghi dinh s6 158/2018/ND-CP ngay 22/11/2018 cua Chinh phu quy dinh ve
thanh lap, to chuc lai, giai thé t6 chirc hanh chinh

6. Thi tuc hanh chinh tham dinh giai thé té chirc hanh chinh
6.1. Trinh tu thuc hién

Budre 1: T6 chie ndp hd so truc tiép hodc qua duong buu dién to1 Trung tam Phyc
vu hanh chinh cong trong gid 1am viéc hanh chinh céc ngay trong tuan theo quy dinh cua
Nha nude (trir ngay nghi, ngay 18 theo quy dinh) hodc qua dich vu cong truc tuyén.

Can b tiép nhan hd so kiém tra tinh phap 1y va noi dung ho so:

- Néu ho so hop 1¢ thi tiép nhan va viét phiéu hen trao cho nguoi nop.

- Trudng hop hd so chua hop 1é thi huéng dan cho ngudi ndp hd so bod sung,
hoan thién theo quy dinh.

BudGc 2: S& Noi vu tham dinh Dé én.

Buwéc 3: Tra két qua.

6.2. Cach thirc thue hién:
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- Nop hd so tai Trung tim phuc vu hanh chinh cong tinh Ninh Binh.
- Qua dich vu buu chinh cong ich.
6.3. Thanh phan va s6 lwong hd so:
*Thanh phan ho so:
- Dé an giai thé t6 chtrc hanh chinh.
- To trinh giai thé t6 chtc hanh chinh.
- Dy thao Quyét dinh ctia Uy ban nhan dan cép tinh.

- Céc van ban cua co quan, t6 chirc c6 tham quyén xac nhan viéc hoan thanh
nghia vu v€ tai chinh, tai san, dat dai, cac khoan vay, ng phai trd va cac van dé khac
c6 lién quan (néu co).

* 86 luong ho so: 01 bd.

_ 6.4. Thoi han giai quyét: Trong 10 (muoi) ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du
ho so hop I¢.

6.5. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:

Co quan c6 thim quyén quyét dinh theo quy dinh: S& N6i vu tinh Ninh Binh.

Co quan hodc ngudi ¢ tham quyén duoc uy quyén hozc phan cap thyc hién : Khong.
Co quan truc tiép thuc hién : S& No61 vu tinh Ninh Binh.

Co quan phdi hop: Khéng.

6.6. Poi twgng thuc hign thii tuc hanh chinh: Co quan, t0 chirc dé nghj thanh
Iap t6 chuc hanh chinh..

6.7. Tén miu don, mau to ké khai: Khong.
6.8. Phi, 1€ phi: Khong.
6.9. Két qua cia viéc thuc hién thia tuc hanh chinh: Vian ban tham dinh.

6.10. Can cir phap ly cia tha tuc hanh chinh: ‘
Nghi dinh s6 158/2018/ND-CP ngay 22/11/2018 cua Chinh phu quy dinh ve
thanh lap, to chuec lai, giai thé to chure hanh chinh

7. Thi tuc hanh chinh vé thAm dinh dé an vi tri viéc 1am
7.1. Trinh ty thuec hién:

Buérc 1: T6 chie ndp hd so truc tiép hodc qua duong buu dién toi Trung tam Phyc
vu hanh chinh cong trong gio 1am viéc hanh chinh cac ngay trong tuan theo quy dinh cua
Nha nudc (trir ngiy nghi, ngay 18 theo quy dinh) hodc qua dich vu cong tryc tuyén.

Can bo tiép nhan ho so kiém tra tinh phap 1y va noi dung ho so:
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- Néu ho so hop 1¢ thi tiép nhan va viét phiéu hen trao cho ngudi nop.
- Trudng hop hd so chua hop 18 thi hudng dan cho nguoi nép hd so bd sung,
hoan thién theo quy dinh.
Bude 2: S Noi vu tham dinh Dé 4n.
Buéc 3: Tra két qua.
7.2. Cach thire thuc hién:
- Nop hd so tai Trung tAm phuc vu hanh chinh cong tinh Ninh Binh.
- Qua dich vu buu chinh cong ich.
- Tiép nhan qua moi truong mang.
7.3. Thanh phan, s6 lwong ho so:
* Ho so bao gdbm:
- Thanh phan ho so:
+ Vin ban dé nghi phé duyét vi tri viéc lam;
+ D¢ 4n vi tri viéc lam;
+ Ban sao cac van ban cua co quan co tham quyén quy dinh chtrc ning, nhiém

vu, quyén han va co cau td chirc ctia co quan, t6 chiic; quy trinh quan Iy chuyén mén,
nghi¢p vu theo quy dinh ctia phap luat chuyén nganh.

- S6 lwong ho so: 01 bd
7.4. Thoi han giai quyét:

Tham dinh trong thdi han 40 (Bon muoi) ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du ho
so hop 1€.

7.5. Co quan thyc hién TTHC:

Co quan c6 tham quyén quyét dinh theo quy dinh: Sé Néi vu tinh Ninh Binh.

Co quan hodc ngudi ¢ tham quyén duoc uy quyén hozc phan cap thyc hién : Khong.

Co quan truc tiép thuc hién : S& No61 vu tinh Ninh Binh.

Co quan phdi hop: Khong.

7.6. P6i twong thwe hién TTHC: Co quan, to chirc dé nghi phé duyét dé an vi
tri viéc lam.

7.7. Tén miu don, miu té ké khai: Khong.

7.8. Phi, 1€ phi: Khong.

7.9. Két qua ciia viéc thue hién thii tuc hanh chinh: Vin ban thim dinh.

7.10. Can ctr phap ly cua TTHC :
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- Nghj dinh s6 62/2020/ND-CP ngay 01/6/2020 ctia Chinh phu quy dinh vé vi tri
viéc lam va bién ché cong churc.

8. Thii tuc hanh chinh vé tham dinh diéu chinh vi tri viéc lam

8.1. Trinh tu thuc hién:

Budére 1: T6 chie ndp hd so truc tiép hodc qua duong buu di¢n to1 Trung tam Phyc
vu hanh chinh cong trong gio' 1am viéc hanh chinh céc ngay trong tuan theo quy dinh cua
Nha nude (trir ngay nghi, ngay 18 theo quy dinh) hodc qua dich vu cong truc tuyén.

Cén b tiép nhan hd so kiém tra tinh phap 1y va ndi dung ho so:
- Néu ho so hop 1¢ thi tiép nhan va viét phiéu hen trao cho ngudi nop.
- Truong hop hod so chua hop 18 thi huéng dan cho nguoi ndp hod so bd sung,
hoan thién theo quy dinh.
Buérc 2: S& Noi vy tham dinh De an.
Buwéc 3: Tra két qua.
8.2. Cach thirc thuc hién:
- Nop ho so tai Trung tdim phuc vu hanh chinh cong tinh Ninh Binh.
- Qua dich vu buu chinh cong ich.
- Tiép nhan qua moi truong mang.
8.3. Thanh phﬁn, s0 lwong ho so:
* Hd so bao gom:
- Thanh phan ho so:
+ Vin ban dé nghi diéu chinh vi tri viéc 1am;
+ D¢ 4n diéu chinh vi tri viéc lam:
+ Ban sao cac van ban cua co quan c6 tham quyén quy dinh chtrc ning, nhiém

vu, quyén han va co cau td chirc ciia co quan, t6 chtic; quy trinh quan Iy chuyén mén,
nghiép vu theo quy dinh ctua phap luit chuyén nganh.

- S6 luong hd so: 01 bd
8.4. Thoi han giai quyét:
Tham dinh trong thoi han 25 (Hai 1am) ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan du ho so
hop 16.
8.5. Co quan thyc hién TTHC:
Co quan c6 thim quyén quyét dinh theo quy dinh: S& Noi vu tinh Ninh Binh.

Co quan hodc ngudi cd tham quyén duoc uy quyén hogc phan cap thyc hién : Khong.
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Co quan truc tiép thuc hién : S& No61 vu tinh Ninh Binh.
Co quan phdi hop: Khong.

8.6. P6i twong thue hién TTHC: Co quan, t6 chirc dé nghi diéu chinh vi tri viéc
lam.

8.7. Tén mau don, miu to ké khai: Khong.
8.8. Phi, 1¢ phi: Khong.

8.9. Két qua ciia viéc thuwe hién thii tuc hanh chinh: Vin ban thim dinh diéu
chinh vi tri viéc lam.

8.10. Can ctr phap ly cua TTHC :

- Nghi dinh s6 62/2020/ND-CP ngay 01/6/2020 ciia Chinh phu quy dinh vé vi tri
viéc lam va bién ché cong churc.

9. Thii tuc hanh chinh vé thAm dinh @& an vi tri viéc 1am thudc tham quyén
quyét dinh ciia B§ trwéng, Thi truéng co quan ngang Bj, Thii trudéng co quan
thudc Chinh phi, ngwoi ding dau t6 chirc do Chinh phii, Thi twéng Chinh phi
thanh 1ap ma khong phai don vi sw nghiép cong lap, Giam déc PHQGHN, Giam
d6c PHQGTPHCM, UBND tinh, TP truc thuéc Trung wong.

9.1. Trinh tu thuc hién:

Buérc 1: T6 chie ndp hd so truc tiép hodc qua duong buu dién to1 Trung tam Phyc
vu hanh chinh cong trong gio' 1am viéc hanh chinh cac ngay trong tuan theo quy dinh cua
Nha nude (trir ngay nghi, ngay 18 theo quy dinh) hodc qua dich vu cong truc tuyén.

Can bo tiép nhan ho so kiém tra tinh phap 1y va noi dung ho so:
- Néu ho so hop 1¢ thi tiép nhan va viét phiéu hen trao cho nguoi nop.
- Trudng hop hod so chua hop 18 thi hudng dan cho nguoi ndp hd so bod sung,
hoan thién theo quy dinh.
Bu6re 2: S¢ Noi vu tham dinh Dé 4n.
Buwéc 3: Tra két qua.
9.2. Cach thirc thue hién:
- Nop hd so tai Trung tim phuc vu hanh chinh cong tinh Ninh Binh.
- Qua dich vu buu chinh cong ich.
- Tiép nhan qua moi truong mang.

9.3. Thanh phﬁn, s0 lwgng ho so:
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* Ho so bao gdbm:
- Thanh phan ho so:
+ Vin ban dé nghi diéu chinh vi tri viéc 1am;
+ Pé an diéu chinh vi tri viéc lam:
+ Ban sao cac vin ban ctia co quan c6 thAm quyén quy dinh chirc ning, nhiém
vu, quyén han va co cau to chirc ciia don vi su nghi¢p cong lap;
+ Céc van ban khac c6 lién quan dén viéc xay dung Dé 4n vi tri viée lam (néu o).
- S lwong hd so: 01 bd
9.4. Thoi han giai quyét:

Tham dinh trong thoi han 40 (bon muoi) ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan da ho
so hop 1€.

9.5. Co quan thwe hién TTHC:

Co quan c6 tham quyén quyét dinh theo quy dinh: Sé Néi vu tinh Ninh Binh.

Co quan hodc ngudi ¢ tham quyén duoc uy quyén hozc phan cap thyc hién : Khong.

Co quan truc tiép thuc hién : S& No61 vu tinh Ninh Binh.

Co quan phdi hop: Khéng.

9.6. Pdi twong thwe hién TTHC: Co quan, t6 chic dé nghi thim dinh dé an vi
tri viéc lam.

9.7. Tén miu don, miu to ké khai: Khong.

9.8. Phi, 1€ phi: Khong.

9.9. K¢ét qua ciia viéc thue hién thi tuc hanh chinh: Vian ban hiép y (hodc van
ban tham dinh).
9.10. Can ctr phap ly cuaa TTHC :
- Nghi dinh sO 106/2020/ND-CP ngay 10 thang 9 nam 2020 cua Chinh phu quy
dinh vé vi tri viéc lam va s6 lugng nguoi lam viée trong don vi su nghiép cong 1ap;
Quyet dinh so 147/Qb-UBND ngay 14/3/2024 cua Uy ban nhan dan tinh vé
viéc Uy quyén quyet dinh phé duyét, diéu chinh vi tri viéc 1am va co cdu vién chuc
theo chirc danh nghé nghiép ctia don vi su nghiép cong 14p tu bao dam mot phan chi
thuong xuyén va don vi su nghi€p cong 1ap do ngan sach nha nudc bao dam chi
thuong xuyén trén dia ban tinh Ninh Binh
_ 10. Tha tuC'Vé tham dinh diéu chinh vi tri viéc 1am, diéu chinh vi tri viéc 1am thudc
tham quyén quyét dinh cia By trudng, Thu truéng co' quan ngang B, Thu truéng co
quan thugc Chinh phi, ngwoi dimg dau to chirc do Chinh phii, Thu twéng Chinh phu
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thanh 13p ma khong phai don vi sw nghiép cong lap, Giam déc PHQGHN, Giam doc
PHQGTPHCM, UBND tinh, TP truc thugc Trung wong

10.1. Trinh ty thuc hién:

Buérc 1: T6 chie ndp hd so truc tiép hodc qua duong buu di¢n to1 Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong trong gio' 1am viéc hanh chinh céc ngay trong tuan theo quy dinh cua
Nha nude (trir ngay nghi, ngay 18 theo quy dinh) hodc qua dich vu cong truc tuyén.

Can bo tiép nhan ho so kiém tra tinh phap 1y va noi dung ho so:
- Néu ho so hop 1¢ thi tiép nhan va viét phiéu hen trao cho ngudi nop.
- Trudng hop hd so chua hop 18 thi hudng din cho ngudi ndp hd so bd sung,
hoan thién theo quy dinh.
Bu6e 2: S6 Noi vu tham dinh Dé an.
Buwéc 3: Tra két qua.
10.2. Cach thirc thwe hién:
- Nop ho so tai Trung tdim phuc vu hanh chinh cong tinh Ninh Binh.
- Qua dich vu buu chinh cong ich.
- Tiép nhan qua mdi trudng mang.
10.3. Thanh phan, sé lrong ho so:
* Hd so bao gom:
- Thanh phan ho so:
+ Vin ban dé nghi diéu chinh vi tri viéc 1am;
+ Dé an diéu chinh vi tri viéc 1am:
+ Ban sao cac van ban cua co quan co tham quyén quy dinh chirc nang, nhiém
vy, quyén han va co cau toé chuc cia don vi sy nghié€p cong lap;
+ Cac van ban khéc c6 lién quan dén viée xay dung Dé an vi tri viéc 1am (néu co).
- S6 luong hd so: 01 bd
10.4. Thoi han giai quyét:
Tham dinh trong thoi han 25 (hai 1dm) ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da ho so
hop 1¢.
10.5. Co quan thuc hién TTHC:
Co quan c6 thim quyén quyét dinh theo quy dinh: S& Noi vu tinh Ninh Binh.
Co quan hodc ngudi cd tham quyén duoc uy quyén hoic phan cap thyc hién : Khong.

Co quan tryc tiép thuc hién : S6 Noi vu tinh Ninh Binh.
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Co quan phdi hop: Khéng.

10.6. Poi twong thue hién TTHC: Co quan, to chic dé nghi tham dinh diéu
chinh vi tri viéc lam.

10.7. Tén miu don, miu t& ké khai: Khong.

10.8. Phi, 1¢ phi: Khong.

10.9. Két qua cda viéc thyc hién thi tuc hanh chinh: Van ban hi¢p y (hoac
van ban tham dinh).

10.10. Can cir phap ly cua TTHC :

- Nghi dinh sO 106/2020/ND-CP ngay 10 thang 9 nam 2020 cua Chinh phu quy
dinh vé vi tri viéc lam va s6 luong nguoi lam viée trong don vi sy nghiép cong lap;

- Quyét dinh s6 147/QD-UBND ngay 14/3/2024 cua Uy ban nhan dan tinh vé
viéc uy quyén quyét dinh phé duyét, diéu chinh vi tri viéc lam va co cau vién chirc
theo chirc danh nghé nghiép ctia don vi su nghiép cong 1ap tu bao dam mot phan chi
thuong xuyén va don vi su nghi€p cong 1ap do ngan sach nha nudc bao dam chi
thuong xuyén trén dia ban tinh Ninh Binh

11. Thi tuc hanh chinh vé thim dinh sé lwong nguoi 1am viéc cia bd,
nganh, dia phwong

11.1. Trinh ty thyce hién:

- Budce 1: Pon vi sy nghiép cong 1ap tu bdo dam mot phﬁn chi thuong xuyén va
don vi su nghiép cong 1ap do ngan sadch nha nudc bao ddm chi thuong xuyén (sau day
goi chung 1a don vi sy nghiép cong 1ap) thudc tinh xay dyung ké hoach sb luong nguoi
lam viéc ctia don vi minh.

- Budc 2: S Noi vu tiép nhan ho so; néu ho so chua day du thi tra lai don vi dé
hoan chinh. Néu ho so da day du thi thuc hién budc 3.

- Budc 3: Tham dinh ké hoach sé lugng ngudi 1am viée cta don vi sy nghiép
cong 1ap.

- Budc 4: Tong hop sb lugng ngudi lam viée trong cac don vi su nghiép cong lap
cua tinh.

11.2. Cach thirc thuc hién: S¢ No1 vu tiép nhéan ho so truc tiép hodc qua dich
vu buu chinh cong ich hoac ti€p nhan qua moi truong mang.

11.3. Thanh phan, s6 lwong ho so:
* Ho so bao gdbm:

- Vin ban dé nghi;
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- K& hoach s6 lugng ngudi lam viéc ciia don vi sy nghié¢p cong 1ap, kém theo
van ban lam co sé xac dinh s6 luong nguoi lam viéce;

- Ban sao cac van ban ctia co quan c6 thim quyén quyét dinh hodc phé duyét sb
lugng nguoi lam viée trong don vi sy nghi€p cong 1ap cua don vi hoac cua by, nganh,
dia phuong ctia nim trude lién ké voi nam ké hoach;

-Céc vin ban lién quan (néu co).
* 6 lwong ho so: 01 bd
11.4. Thoi han giai quyét: Khong xac dinh
11.5. Co quan thue hién TTHC:
Co quan c6 tham quyén quyét dinh theo quy dinh: Sé Néi vu tinh Ninh Binh.
Co quan hodc ngudi cd tham quyén duoc uy quyén hozc phan cap thyc hién : Khong.
Co quan truc tiép thuc hién : S& Noi vy tinh Ninh Binh.
Co quan phdi hop: Khong.
11.6. Poi tugng thwe hién TTHC: Don vi su nghi€p cong 1ap hodc cac so, ban,
nganh dé nghi ké hoach s6 lugng nguoi lam viée.
11.7. Tén miu don, miu to ké khai: Khong.
11.8. Phi, 1€ phi: Khong.
11.9. Két qua ciia viéc thwe hién thit tuc hanh chinh: Tong hop sé luong
nguoi lam viée trong cac don vi su nghi¢p cong lap cua tinh.
11.10. Can cwr phap ly cia TTHC :

Nghi dinh sO 106/2020/ND-CP ngay 10 thang 9 ndm 2020 cua Chinh phu quy
dinh vé vi tri viéc lam va s6 lugng nguoi lam viée trong don vi su nghié¢p cong lap;

12. Thi tuc hanh chinh vé thim dinh diéu‘ chinhrsf') lwong ngwoi lam viéc
trong don vi su nghi€p cong 1ap thugc tham quyén quyét dinh cia by, nganh, dia
phwong

12.1. Trinh ty thyc hién:

- Budc 1: Pon vi su nghiép cong 1ap tu bao dam mot phan chi thuong xuyén va
don vi sy nghiép cong lap do ngan sach nha nudc bao dam chi thuong xuyén (sau day

goi chung 1a don vi su nghiép cong 1ap) thudc tinh xay dung ké hoach sb luong nguoi
lam viéc ctia don vi minh.

- Budc 2: S6 No1 vu tiép nhan ho so; néu hd so chua d?ly du thi tra lai don vi dé
hoan chinh. Néu ho so da day du thi thuc hién budce 3.
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- Budc 3: Tham dinh d€ an di€u chinh s6 lugng nguoi lam viée cua don vi su
nghiép cong lap.

- Budc 4: B¢ an di€u chinh s6 lugng nguoi lam viéc cua don vi su nghiép cong
1ap cua tinh.

12.2. Cach thirc thuc hién: S& No6i vu tiép nhan hd so truc tiép hodc qua dich
vu buu chinh cong ich hodc ti€p nhén qua moéi trudong mang.

12.3. Thanh phan, sb lwong ho so:
* Ho so bao gdbm:
- Van ban dé nghi;
- Ké hoach s6 luong nguoi lam viéc cua don vi sy nghi¢p cong lap, kém theo
van ban lam co s& xac dinh s6 lugng nguoi lam viée;

- Ban sao cac vin ban ciia co quan ¢6 thAm quyén quyét dinh hodc phé duyét s6
lugng nguoi lam viée trong don vi sy nghiép cong lap cua don vi hodc cua by, nganh,
dia phuong ctia nim trude lién ké voi nam ké hoach;

-Céc vin ban lién quan (néu c6).
* S6 lugng ho so: 01 bod
12.4. Thoi han giai quyét: Khong xac dinh
12.5. Co quan thye hién TTHC:
Co quan c6 thim quyén quyét dinh theo quy dinh: S& Néi vu tinh Ninh Binh.
Co quan hodc ngudi c6 tham quyén duoc uy quyén hozc phan cap thyc hién : Khong.
Co quan truc tiép thuc hién : S& Noi vy tinh Ninh Binh.
Co quan phdi hop: Khéng.

12.6. DPoi twgng thye hién TTHC: Don vi sy nghi€p cong lap hodc cac sg, ban,
nganh dé nghi diéu chinh s6 lugng ngudi lam viéc.

12.7. Tén miu don, miu to ké khai: Khong.
12.8. Phi, 1€ phi: Khong.

12.9. Két qua ciia viéc thwe hién that tuc hanh chinh: Tong hop sé luong
nguoi lam viée trong cac don vi su nghi¢p cong lap cua tinh.

12.10. Can cir phap ly cia TTHC :

Nghi dinh sO 106/2020/ND-CP ngay 10 thang 9 nam 2020 cua Chinh phu quy
dinh vé vi tri viéc lam va s6 lugng nguoi lam viée trong don vi su nghi¢p cong lap;
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II. THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN
1. Thii tuc thim dinh thanh 1ap don vi sw nghiép cong lap
1.1. Trinh tw thyc hién

- Bude 1: Co quan, t6 chire dé nghi thanh 1ap don vi sy nghiép cong l1ap gui hd
so truc tiép hodc qua hé théng buu chinh cong ich hodc trén mdi trudng mang dén
Phong Noi vu (Qua B phan Mot ctra thude Uy ban nhan dan cap huyén).

- Budc 2: Cong chirc chuyén trach ciia Phong Noi vu kiem tra ho so; néu ho so
chua day du thi tra lai co quan, t6 chirc dé hoan chinh. Néu ho so da day du thi thuc
hién budc 3.

- Budc 3: Tham dinh h so.

- Budc 4: Vin ban tham dinh.

1.2. Cach thirc thuc hién:

- Nop ho so tai Bo phan Tiép nhan va tra két qua cap huyén.
- Qua dich vu buu chinh cong ich.

- Ho so duoc ndp truc tuyén trén céng dich vu céng cua tinh theo dia chi:
https://dichvucong.ninhbinh.gov.vn

1.3. Thanh phan va sé lwgng ho so
a) Thanh phan hé so:

- Vin ban dé nghi thim dinh duoc ky tén, dong dau cua co quan, to chie dé
nghi thanh lap theo quy dinh (truong hop to chuc khdng co dau phép nhan thi nguoi
ding dau to chuc ky va ghi rd ho tén).

- Du thao to trinh thanh l1ap don vi su nghiép cong lap.
- Dy thao dé an thanh lap don vi su nghiép cong lap.
- Dy thao Quyét dinh caa Uy ban nhan dan cap huyén.

- Du thao vin ban quy dinh chic ning, nhiém vy, quyén han va co cau to chuc
cua don vi sy nghiép cong lap hoac quy ché t6 chirc va hoat dong cua don vi su
nghiép cbng lap va céc tai liéu khac co lién quan (giay to dat dai, kinh phi, nguon
nhan luc).

- Y kién biang vin ban cua cac co quan lién quan vé viéc thanh lap don vi su
nghiép cong lap.

- B4o c40 cua co quan, to chirc dé nghi thanh lap vé viéc tiép thu, giai trinh y
Kién cua cac co quan lién quan.

b) S6 lugng hd so: 01 bo.
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1.4, Thoi han giai quyét: Trong 10 (muoi) ngay lam viéc, ké tr ngay nhan du
ho so hop 1€.

1.5. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh: Phong Noéi vu

1.6. Pdi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Co quan, t6 chitc d& nghi thanh
lap don vi su nghiép cong lap.

1.7. Tén miu don, mau to ké khai: Khong.
1.8. Phi, 1€ phi: Khéng.
1.9. Két qua cia viéc thwc hién thi tuc hanh chinh: Vin ban thim dinh

1.10. Can cir phap ly cua thu tyuc hanh chinh: Nghi dinh séq 120/2020/Nb-CP
ngay 7 thang 10 nam 2020 ctia Chinh phu quy dinhvé thanh 1ap, to chic lai, giai thé
don vi su nghiép cong lap;

2. Thii tuc tham dinh t6 chirc lai don vi sw nghiép cong lap
2.1. Trinh ty thuc hién:

- Bué6e 1: Co quan, t6 chtrc dé nghi to chuc lai don vi su nghiép céng lap gui ho
so truc tiép hodc qua hé théng buu chinh cong ich hodc trén mdi trudng mang dén
Phong Néi vu (Qua B phan Mot ctra thudc Uy ban nhan dan cap huyén).

- Budc 2: Cong chirc chuyén tréch ciia Phong Noi vu kiem tra ho so; néu ho so
chua day du thi tra lai co quan, t6 churc @€ hoan chinh. Néu ho so da day du thi thuc
hién budc 3.

- Budc 3: Tham dinh ho so.

- Budc 4: Vin ban tham dinh.

2.2. Céch thirc thuc hién:

- Nop hd so tai BO phan Tiép nhén va tra két qua cép huyén.
- Qua dich vu buu chinh cong ich.

- HO so duoc ndp truc tuyén trén céng dich vu cong cua tinh theo dia chi:
https://dichvucong.ninhbinh.gov.vn

2.3. Thanh phan va sé lwong hd so
a) Thanh phan hé so:

- Viin ban dé nghi tham dinh dugc ky tén, dong dau cua co quan, t0 chice dé
nghi to chire lai theo quy dinh (trueong hop t6 chie khdng c6 dau phap nhan thi nguoi
ding dau to chuc ky va ghi rd ho tén).

- Dy thao Pé an t6 chuc lai don vi sy nghiép cong lap.
- Du thao To trinh té chuc lai don vi sy nghiép cong 14p.
- Du thao quyét dinh caa Uy ban nhan dan cap huyén.
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- Dy thao vin ban quy dinh chirc ning, nhiém vy, quyén han va co cau to chic
ctia don vi Sy nghiép cong Iap hodc quy ché t6 chtc va hoat dong cua don vi su
nghiép cong 1ap va cac tai liéu khac co lién quan (gidy to dat dai, kinh phi, ngudn
nhan luc).

- Céc van ban cua co quan, to chic c6 tham quyén xac nhan viéc hoan thanh
nghia vu Ve tai chinh, tai san, dat dai, cac khoan vay, ng phai tra va cac van dé khac
c6 lién quan (neu co).

b) S6 lwong hd so: 01 bd.

2.4, Thoi han giai quyét: Trong 10 (mudi) ngay lam viéc, ké tir ngay nhan d
ho so hop I¢€.

2.5. Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh: Phong Noi vu

2.6. Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Co quan, to chirc dé nghi t6
chuc lai don vi sy nghiép cong lap.

2.7. Tén mau don, miu to ké khai: Khong.
2.8. Phi, 1€ phi: Khéng.
2.9. Két qua cia viéc thuc hién thia tuc hanh chinh: Vin ban tham dinh.

2.10. Can ctr phap ly cia thi tuc hanh chinh: Nghi dinh sé 120/2020/ND-CP
ngay 7 thang 10 nam 2020 cua Chinh phu quy dinhvé thanh 13p, t6 chuc lai, giai thé
don vi su nghiép cong lap;

3. Thii tuc thim dinh giai thé don vi sw nghiép cong lap
3.1. Trinh tw thuc hién

- Budgce 1: Co quan, t6 chirc dé nghi giai thé don vi sy nghiép cong lap gui ho so
truc tiép hoic qua hé théng buu chinh ~cong ich hodc trén mdi trudng mang dén Phong
Noi vu (Qua Bo phan Mét cira thude Uy ban nhan dan cap huyén).

- Budc 2: Cong chirc chuyén tréch cua Phong Noi vu kiém tra ho so; néu ho so
chua day du thi tra lai co quan, t6 chic dé hoan chinh. Néu ho so da day du thi thuc
hién budc 3.

- Buéc 3: Tham dinh hé so.

- Budc 4: Vin ban tham dinh.

3.2. Cach thac thuc hién:

- Nop ho so tai BO phan Tiép nhan va tra két qua cép huyén.
- Qua dich vu buu chinh cong ich.

- HO so duoc ndp truc tuyén trén céng dich vu cong cua tinh theo dia chi:
https://dichvucong.ninhbinh.gov.vn
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3.3. Thanh phan va sé lwgng hd so
- Thanh phan hé so:

+ Van ban dé nghi tham dinh dugc ky tén, dong dau Clia co quan, td chirc dé
nghi giai the theo quy dinh (truong hop to chuac khong ¢ dau phép nhén thi nguoi
ding dau to chuc ky va ghi rd ho tén).

+ Du thao Dé &n giai thé don vi su nghiép cong lap.
+ Du thao To trinh giai thé don vi sy nghiép cong lap.
+ Dy thao Quyét dinh cia Uy ban nhan dan cap huyén.

+ Cé4c vian ban cua co quan, to chic ¢ tham quyén xac nhan viéc hoan thanh
nghia vu Ve tai chinh, tai san, dat dai, cac khoan vay, ng phai tra va cac van d¢ khac
co lién quan (neu co).

- S6 luong hd so: 01 bo.

3.4, Thoi han giai quyét: Trong 10 (mudi) ngay lam viéc, ke tir ngay nhan du
ho so hop 1€.

3.5. Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: Phong No6i vu

~ 3.6. DBoi twgng thyc hién thia tuc hanh chinh: Co quan, t6 chie dé nghi giai
thé don vi su nghiép cong lap.

3.7. Tén mau don, miu to ké khai: Khong.
3.8. Phi, I¢ phi: Khong.
3.9. Két qua caa viéc thuc hién thi tuc hanh chinh: Vin ban tham dinh.

3.10. Can cir phap ly cua tha tuc hanh chinh: Nghi dinh sé 120/2020/ND-CP
ngay 7 thang 10 nam 2020 cua Chinh phu quy dinhvé thanh 1ap, t6 chirc lai, gidi thé
don vi su nghiép cong lap;

4. Thia tuc tham dinh thanh lap té chic hanh chinh
4.1. Trinh tw thuc hién

- Budc 1: Co quan, t6 chire dé nghj thanh 13p to chire hanh chinh giri ho so truc
tiep hoac qua h¢ thong buu chinh cong ich hodc trén moi truong mang deén Phong Noi
vu (Qua Bo phan Mot ctra thugc Uy ban nhéan dan cap huyén).

- Buéc 2: Cong chuc chuyén trach caa Phong Noi vu kiém tra hd so; néu hd so
chua day du thi tra lai co quan, t6 chic dé hoan chinh. Néu ho so da day du thi thuc
hién budc 3.

- Budc 3: Tham dinh ho so.
- Bude 4: Vian ban tham dinh.
4.2. Cach thac thuc hién:
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- Nop hd so tai Bo phan Tiép nhan va tra két qua cap huyén.
- Qua dich vu buu chinh cong ich.

- Ho so duoc ndp truc tuyén trén céng dich vu céng cua tinh theo dia chi:
https://dichvucong.ninhbinh.gov.vn

4.3. Thanh phan va sé lwgng hd so:
- Thanh phan hd so:

+ Van ban dé nghi thim dinh duoc ky tén, dong dau cua co quan, to chic dé
nghi thanh 1ap t6 chirc hanh chinh theo quy dinh.

+ Du thao to trinh thanh 14p to chie hanh chinh.
+ Du thao dé an thanh 1ap t chirc hanh chinh.
+ Du thao Quyét dinh caa Uy ban nhan dan cap tinh.

+ Y kién bang vin ban cua cac co quan lién quan vé viéc thanh 1ap t6 chirc
hanh chinh.

+ B40 40 ciia co quan, to chtrc dé nghi thanh 1ap vé viéc tiép thu, giai trinh y
Kién cua cac co quan lién quan.

- S6 luong hd so: 01 bo.

~ 4.4.Thoi han giai quyét: Trong 10 (mudi) ngay lam viéc, ke tir ngay nhan du
ho so hop Ié€.

4.5. Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh: Phong Noi vu

~4.6. Doi twgng thyc hign thii tuc hanh chinh: Co quan, t6 chie de nghi thanh
lap to chirc hanh chinh.

4.7. Tén miu don, miu to ké khai: Khong.
4.8. Phi, I¢ phi: Khong.
4.9. Két qua caa viéc thuc hién thi tuc hanh chinh: Vin ban thim dinh

4.10. Cin cir phép ly cia thi tuc hanh chinh: Nghi dinh s6 158/2018/ND-CP
ngay 22/11/2018 cta Chinh phu quy dinh vé thanh lap, to6 chac lai, giai the to chirc
hanh chinh.

5. Thii tuc thim dinh t6 chirc lai t6 chirc hanh chinh
5.1. Trinh tw thuc hién:

- Budc 1: Co quan, to chirc dé nghi thanh 13p to chirc lai to chirc hanh chinh gui
ho so truc tiep hoac qua hé thong buu chinh cong ich hodc trén mdi truong mang den
Phong Noi vu (Qua Bo phan Mot cira thugc Uy ban nhéan dan cap huyén).
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- Budc 2: Cong chirc chuyén tréch ciia Phong Noi vu kiem tra ho so; néu ho so
chua day du thi tra lai co quan, t6 chirc dé€ hoan chinh. Néu ho so da day du thi thuc
hién budc 3.

- Budc 3: Tham dinh ho so.

- Buéc 4: Vin ban tham dinh.

5.2. Cach thac thuc hién:

- Nop ho so tai BO phan Tiép nhan va tra két qua cép huyén.
- Qua dich vu buu chinh cong ich.

- HO so duoc ndp truc tuyén trén céng dich vu céng cua tinh theo dia chi:
https://dichvucong.ninhbinh.gov.vn

5.3. Thanh phan va sé lugng hd so:

- Thanh phan hd so:

+Pé 4n t6 chic lai té chac hanh chinh.

+ To trinh t6 chuc lai to chac hanh chinh.,

+ Du thao quyét dinh cia Uy ban nhan dan cap huyen.

+ Cac van ban cta co quan, to chizc 6 tham quyén xac nhan viéc hoan thanh
nghia vu V¢ tai chinh, tai san, dat dai, cac khoan vay, ng phai tra va cac van d¢ khac
co lién quan (neu co).

- S6 luwong ho so: 01 bo.

5.4, Thoi han giai quyét: Trong 10 (mudi) ngay lam viéc, ke tir ngay nhan du
ho so hop Ié€.

5.5. Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh: Phong Noi vu

5.6. Poi twgng thuc hign thi tuc hanh chinh: Co quan, t6 chiic dé nghi to
chtc lai to chirc hanh chinh.

5.7. Tén mau don, miu to ké khai: Khong.
5.8. Phi, 1€ phi: Khéng.
5.9. Két qua caa viéc thuc hién thi tuc hanh chinh: Vin ban tham dinh.

5.10. Ciin cir phap ly cia thi tuc hanh chinh: Nghi dinh s6 158/2018/ND-CP
ngay 22/11/2018 cua Chinh pha quy dinh vé thanh lap, t6 chuc lai, giai the to chac
hanh chinh.

6. Thii tuc tham dinh giai thé t6 chirc hanh chinh
6.1. Trinh tw thwc hién:
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- Budc 1: Co quan, to chirc dé nghi thanh Iap giai thé to chac hanh chinh gui ho
so truc tiep hoac qua h¢ thong buu chinh cong ich hodc trén mdi trudng mang dén
Phong No6i vu (Qua B6 phan Mot cira thuge Uy ban nhan dan cap huyén).

- Budc 2: Cong chirc chuyén tréch ciia Phong Noi vu kiem tra ho so; néu ho so
chua day du thi tra lai co quan, t6 chirc @€ hoan chinh. Néu ho so da day du thi thuc
hién budc 3.

- Budc 3: Tham dinh ho so.

- Bude 4: Vian ban tham dinh.

6.2. Cach thirc thuc hién:

- Nop ho so tai Bo phan Tiép nhan va tra két qua cap huyén.
- Qua dich vu buu chinh cong ich.

- Ho so duoc ndp truc tuyén trén céng dich vu céng cua tinh theo dia chi:
https://dichvucong.ninhbinh.gov.vn

6.3 Thanh phan va s6 lwong ho so:

- Thanh phan hd so:

+ Pé an giai thé to chuc hanh chinh.

+ Td trinh giai thé to chirc hanh chinh.

+ Dy thao vin ban ctia co quan hoic ngudi c6 thim quyén quyét dinh giai thé
t6 chtrc hanh chinh.

+ Céc van ban cta co quan, t6 chirc c6 tham quyén xac nhan viéc hoan thanh
nghia vu v€ tai chinh, tai san, dat dai, cac khoan vay, ng phai tra va cac van dé khac
c6 lién quan (néu co).

- S6 luong hd so: 01 bo.

_ 6.4. Thoi han giai quyét: Trong 10 (muoi) ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du
ho so hop I¢.

6.5. Co quan thue hién tha tuc hanh chinh: Phong Noi vu.

6.6 Ddi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: Co quan, t6 chic dé nghi giai
thé t6 churc hanh chinh.

6.7. Tén mau don, miu t& ké khai: Khong.
6.8. Phi, 1¢ phi: Khong.
6.9. Két qua ciia viéc thuc hién thii tuc hanh chinh: Vin ban tham dinh.

6.10. Can cir phap ly caa tha tuc hanh chinh: Nghi dinh s6 158/2018/Nb-CP
ngay 22/11/2018 cua Chinh pha quy dinh vé thanh lap, t6 chuc lai, giai the to chac
hanh chinh.
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