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NOQI DUNG THU TUC HANH CHINH ‘
LINH VUC CHINH QUYEN BIA PHUONG THUQC THAM QUYEN
GIAI QUYET CUA SO'NQI VU TINH NINH BINH

STT Tén TTHC Linh vuc Co quan
thuc hién

1| Phan loai don vi hanh chinh cip x& Chinh quydndia |  sg Nai vu
phuong -

Thua tuc thanh 1ap thdn méi, t6 dan phé ] A an _
2 | méi Chinh quyén dia S Noi vu

phuong

1. Thia tuc Phan loai don vi hanh chinh cap x&
1.1. Trinh tw theec hién:

1.1.1. Buoc 1: Uy ban nhan dan x4, phuong, thi tran (sau day goi chung la cap
x&) lap hd so phén loai don vi hanh chinh cap minh, trinh HDND cting cap Xxem xét, ban
hanh nghi quyét thong qua, UBND Cap xa hoan chinh hd so trinh Uy ban nhan dan cap
huyén. Doi V6i don vi hanh chinh cap xa khong t6 chuc Hoi dong nhén dan thi Uy ban
nhan dan cp x4 chi dao co quan chuyén mon 13p hd so phén loai don vi hanh chinh cap
x& ctia don vi minh trinh Uy ban nhan dan cap huyén.

1.1.2. Buéc 2: Phong Noi vu ¢4p huyén tham muu giap Uy ban nhan dan cap
huyén kiém tra ho so cuia Uy ban nhan dan cap xa; phoi hop véi Uy ban nhan dan cap
x& hoan thién ho so bao cao Uy ban nhan dan cap huyén.

1.1.3. Bude 3: Uy ban nhan dan cap huyén gii S¢ Noi vy hd so phan loai don vi
hanh chinh cap xa.

1.1.4. Budc 4: Trong thoi han 30 ngay ké tur ngay nhan du hd so phan loai don
vi hanh chinh cap x4 do Uy ban nhén dan cap huyén gui dén, Giam d6c S Noi vy quyét
dinh thanh 1ap Hai dong tham dinh, cha tri t6 chac tham dinh, chu tri to chic khao sat
dé phu vu viéc tham dinh (Truong hop can thiét So Noi vu thanh 1ap hoi dong tham dinh
chung vé phén loai BVHC cap x4).

1.1.5. Buéc 5: S¢ Noi vu trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh quyé; dinh phan loai
don vi hanh chinh cap xa trong thoi han 15 ngay ké tir ngay 6 két qua tham dinh.

1.1.6. Buge 6: Chu tich Uy ban nhan dan tinh xem xét, quyét dinh phan loai don
vi hanh chinh cap xa trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan dugc ho so trinh ctia S¢
NI vu.

1.2. Céch thac thuc hién:

Nop hd so truc tiép tai tru so S& Noi vu hoic qua duong buu dién; giri ho so theo
Vin ban dién tir vé S& Noi vu.

1.3. Thanh phdn, sé lweng hé so:
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a) Thanh phan hé so trinh UBND tinh gém co:
- To trinh cia Uy ban nhan dan cap huyén vé phan loai don vi hanh chinh
- Ho so dé nghi phan loai don vi hanh chinh cia UBND cép x4, trong do:

+ To trinh cua UBND cép xa trinh UBND cép huyén doi vai viéc phan loai
don vi hanh chinh cap xa.

+ Nghi quyét caa UBND cap xa doi véi viéc phan loai don vi hanh chinh cap

Xd.

+ To trinh ctia UBND cap xa trinh HDND cung cép ddi véi viéc phan loai don
vi hanh chinh cap xa.

+ B&o c4o thuyét minh danh gia cac tiéu chuan phan loai don vi hanh chinh.
+ Bang thdng ké sé liéu tiéu chuan 1am co s& xac dinh cac tiéu chuan.
+ Ban d6 xac dinh vi tri don vi hanh chinh dugc phan loai.

+ Céc van ban ciia co quan c6 tham quyén quyét dinh hoic xac nhan vé yéu tb dic
thu ctia don vi hanh chinh.

b) S6 lugng hd so: gdm 02 bd (01 bo luu tai co quan tham dinh va 01 bo trinh
UBND tinh).

1.4. Théi hgn gidi quyét:

- Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay nhan du hd so phan loai don vi hanh
chinh cp x4 do Uy ban nhan dan cip huyén giri dén, Giam dc S¢ Noi vu quyét
dinh thanh 1ap Hoi ¢éng tham dinh, chu tri to chac tham dinh, chu tri to chuac
khao sat ¢é phuc vu tham dinh.

- S6 No6i vu trinh Chu tich Uy Iqan nhan dan tinh quyég dinh phén loai don vi hanh
chinh cap x& trong thoi han 15 ngay ké tir ngay co két qua tham dinh.

- Thoi han Chu tich Uy ban nhan dén cap tinh xem xét, quyét dinh phén loai don
vi hanh chinh cap x& la 15 ngay ké tir ngay nhan dugc ho so trinh ciia S& Noi vu.

1.5. Péi twong thurc hign TTHC:

Uy ban nhan dan cap huyén, cap xa va phong Noi vy thuoc UBND cap huyén.
1.6. Co quan thuc hign TTHC:

- Co quan truc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: S& Noi vu.

- Tham quyén quyét dinh theo quy dinh: Chu tich Uy ban nhan dan tinh.

1.7. Két qud ciia viéc thuec hign TTHC:

Quyet dinh cua Chu tich Uy ban nhéan dan tinh vé viéc phan loai don vi hanh
chinh cap xa.

1.8. Phi, I¢ phi: Khdng cé.
1.9. Cin cir phap ly cia TTHC:

Nghi quyét s 1211/2016/UBTVQH13 ngay 25/6/2016 cua Uy ban Thuong
vu Quoc hoi ve tiéu chuan don vi hanh chinh va phan loai don vi hanh chinh; Nghi



quyét s6 27/2022/UBTCQH15 ngdy 21/9/2022 cia Uy ban Thudng vy Quéc hoi sira
doi, bo sung mot so dieu caa Nghi quyet so 1211/2016/UBTVQH13.

2. Thii tuc thanh 1ap thdon méi, té dan phé méi
2.1. Trinh te theec hién:

~ 2.1.1. Bugc 1: Uy ban nhan dan tinh quyét dinh chu truong thanh 13p thon méi,
t6 dan pho méi; chi dao Uy ban nhan dan cap huyén giao Uy ban nhan dan cap xa
xay dung Bé an thanh Iap thon mai, té6 dan pho moéi.

2.1.2. Buoc 2: Uy ban nhan dan cap xa to chuc lay y kién cua toan thé ci tri
hqaflc cur tri dai dién ho gia dinh trong khu vyc thanh lap th()n’m(’yi, to dan pho maoi vé
De an thanh lap thon méi, to dan pho méi; tong hop cac y Kien va 1ap thanh bién ban
lay y kien ve beé an.

 2.1.3. Buéc 3: Dé &n thanh 1ap thon mai, to dan phé maéi néu duoc trén 50%
SO cu tri hoac cu tri dqi dién ho gia dinh,trong khu vuc théph lap thGn méi, to dan
pho méi tan thanh thi Uy ban nhan dan cap xa hoan chinh ho so (kém theo bién ban
lay y kién) trinh Hoi dong nhan dan cip xa thdng qua tai ky hop gan nhat. Trong thoi
han nam ngay lam viéc ké tir ngay c6 Nghi quyét caa HDND cap x4, UBND cap xa
hoan chinh hé so trinh UBND cgp huyén. Tai noi khong t6 chire HDND cap x4, trong
thoi han muoi ngay lam viéc ke ti ngay lay y kien cu tri hodc cu tri dai dién ho gia
dinh, UBND cap xa hoan chinh ho so thanh 1ap thon maéi, to dan pho méi (kem theo
bién ban lay y kién cur tri) trinh UBND cap huyén.

Truong hop Dé 4n chua duoc trén 50% s6 cir tri hogc cur tri dai dién ho gia dinh
trong khu vuc thanh 13p thon méi, to dan pho mai tan thanh thi UBND cap xa to chic
lay y kien lan tha 2; néu van khong duoc trén 50% so cu tri hoac cu tri dai di@n ho g’ia
dinh tan thanh thi trong thoi gian ndm ngay lam viéc ke tir ngay c6 bién ban lay y kien
lan thar 2, UBND cap x& bao cao UBND cap huyén xem xét, quyét dinh.

2.1.4. Budc 4: Trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop
I¢ do Uy ban nhan dan cap xa chuyen dén, Uy ban nhan dan cép huyén c6 To trinh
(kém hd so thanh 1ap thon mi, t6 dan phé mai cua Uy ban nhan dan cap xa) gui S
Noi vu dé tham dinh trinh Uy ban nhan dan cap tinh.

2.1.5. Buot 5: So Noi vy nghién cu, tham dinh ho 50, dé an, thuc hién quy
trinh lay y kien cdc co quan c6 lién quan; tong hop cac y Kien gop y de nghi b6 sung
thém ho so theo y kieén gop y (néu c0) theo quy dinh.

2.1.6. Bude 6: Can cir vao ho so trinh cia Uy ban nhan dan cap huyén va két
qua tham dinh cua S& Noi vu, Uy ban nhan dan tinh triﬁnh Hoi dong nhan dan cung
cap xem xét ban hanh Nghi quyét thanh lap thén mai, té6 dan pho méi.

2.2. Céach tharc thuc hién:

Nop hd so truc ti,ép tai tru s& S& NoOI vu hoac qua duong buu di¢n. Ho so phai
€O xac nhan vén bdn den cua co quan c6 tham quyen, néu gui qua dudng buu dign
thoi gian duoc tinh tir ngay dén trén phong bi.

2.3. Thanh phan, sé lwong hé so:

a) Thanh phan hé so trinh UBND tinh gém co:



- To trinh cua Uy ban nhan dan cép huyén, cép x4 vé thanh 1ap thon mai, to
dan pho mdi;

- Pé an thanh 1ap thén mai, t6 dan phd méi. Noi dung chi yéu ctia Bé an gdm:

+ Su can thiét thanh 1ap thon moi, to dan phd méi;

+ Tén goi cua thon mai, t6 dan phé moi;

+ Dan s6 (s6 ho gia dinh, s6 nhan khau) cta thon méi, to dan phd méi;

+ Cac diu kién khac quy dinh tai khoan 4 Dicu 1 Thong tu s6 14/2018-BNV
ngay 03/12/2018 cta B truong Bo Noi vu stra doi, bo sung Thong tu 04/2012/TT-
BNV ngay731/8/201’2 cua B0 truong Bo NoOi vu hudng dan veé to chac va hoat dong
caa thén, t6 dan pho;

+ P& xuit, kién nghi.

- Tong hop két qua ldy v kién va bién ban ldy y kién cua toan thé ctr tri hoac
cu tri dai dién ho gia diqh trong lghu vuc thanh 1ap thon moi, t6 dan phd moi vé bé
an thanh 14p thon mai, to dan pho méi.

- Nghi quyet ctiia Hoi ddng nhan dan cdp x3 vé viée thong qua Dé an thanh
1ap thon méi, t6 dan phd méi.

- Vin ban thim dinh cta S& Noi vu.

b) S6 lugng hd so: gdm 02 bd (01 bo luu tai co quan tham dinh va 01 bo trinh
UBND tinh).

2.4. Thoi han gidi quyét:

Thoi han tham dinh cia S& Noi vu khong qua 15 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan duoc To trinh va ho so day du hop phap caa Uy ban nhan dan cap huyén.

2.5. Déi twong thuec hién TTHC: Thon, to dan phd.

2.6. Co quan thuc hign TTHC:

- Co quan tryc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: S& Noi vu.

- Tham quyén quyét dinh theo quy dinh: Uy ban nhan dan tinh.

2.7. Két qud caa vigc thuc hign TTHC:

Nghi quyét thanh lap thdn mai, t6 dan phé méi cua Hoi ddng nhan dan cép tinh.
2.8. Phi, Ig phi: Khéng co.

2.9. Piéu kién thanh Igp thon méi, té dan phé

2.9.1. Trong truong hop do kho khan trong cong tac quan ly cua chinh quyén

cap x4, to chirc hoat dong cua thon, t6 dan phé y€u cau phai thanh 1ap thén mai, t6
dan phd mai thi viéc thanh 1ap thén méi, t6 dan phd méi phai dat cac diéu kién sau:

a) Quy mo s ho gia dinh:

- P6i v6i thén ¢ xa: Thon & x3 thudce cac tinh Pong bang song Hong co tir 300
ho gia dinh trd 1én. Thon ¢ xa bién gidi, xa dao; thon ¢ huyén dao khong t6 chirc don
vi hanh chinh cap xa c6 tir 100 ho gia dinh tré lén.



- B6i véi to dan phd & phuong, thi tran: T6 dan phd & phuong, thi tran thudc
cac tinh DPong bang song Hong co tur 350 ho gia dinh tr¢ 1én. T6 dan pho O phuong,
thi tran bién gio1, phuong, thi tran ddo; to dan phd ¢ huyén dao khong to chirc don
vi hanh chinh cap xa c6 tir 150 ho gia dinh tré lén.

b) Céc diéu kién khac:
Can c6 co so ha tang kinh té - x3 hoi thiét yéu, phu hop véi diéu kién thyc té

ctia dia phuong dé phuc vu hoat dong cong dong va bao dam 6n dinh cudc séng cua
nguoi dan.

2.9.2. Déi véi cac truong hop dic thu

a) Thon, t6 dan phd nim trong quy hoach giai phong mit bang, quy hoach gidn
dén, thon hinh thanh do di dan ¢ mién nui, vung cao, vung sau, vung xa, thon nam &
noi c¢6 dia hinh bi chia cit phtc tap, thon nam biét 1ap trén cac dao; thon ¢ cu lao,
con trén song; thon cé dia ban rong, giao thong di lai khé khin thi quy mé thon cé
tir 50 ho gia dinh tré 1én; to dan phd ¢ tir 100 ho gia dinh trd 1én.

b) Truong hop & khu vuc bién g101 hai dao cach xa dat lién, do viéc d1 dan
hodc dé bao vé dudng bién gio1, chu quyén bién dao thi viéc thanh 1ap thén, to dan
phd khong ap dung quy dinh v& quy m6 6 ho gia dinh néu tai khoan 4 Piéu 1 Thong
tu s0 14/2018-BNV ngay 03/12/2018 cua B truéng Bo Noi vu Stra ddi, bo sung
Théng tu 04/2012/TT-BNV ngay 31/8/2012 cua Bo truong Bé Noi vu hudng dan vé
t6 chirc va hoat dong cua thon, to dan phd.

¢) Thon, t6 dan phé da hinh thanh tir 1au do xdm canh, xdm cu can thiét phai
chuyén giao quan Iy gilta cac don vi hanh chinh cép x4 dé thuan tién trong hoat dong
va sinh hoat cua cong dong dan cu ma khong lam thay dobi duong dia gioi hanh chinh
cap xa thi thyc hién giai the va thanh 1ap méi thon, t6 dan phé theo quy dinh. Truong
hop khong dat quy mé vé sé ho gia dinh thi thuc hién ghép cum dan cu theo quy dinh
tai Piéu 9 Thong tu 04/2012/TT-BNV ngay 31/8/2012 cta Bo truong Bo Noi vu
huéng dan vé to chtc va hoat dong cua thdn, té dan phd duogc sira doi, bd sung tai
Thong tu s6 14/2018/TT-BNV ngay 03/12/2018 va Thong tu 05/2022/TT-BNV ngay
23/5/2022 cua Bo truong Bo Noi vu.

2.10. Can cwphap ly cua TTHC:

2.10.1. Thong tu 04/2012/TT-BNV ngay 31/8/2012 cua B truong Bo Noi vu
hudng dan vé t chirc va hoat dong cua thon, té dan phé

2.10.2. Thong tu s6 14/2018/TT-BNV ngay 03/12/2018 ciia Bo truong Bo Noi
vu stra d6i, bo sung Thong tu 04/2012/TT-BNV ngay 31/8/2012 cua Bo truong Bo
Noi vu hudng dan vé té chire va hoat dong cua thén, to dan pho.

2.10.3. Thong tu 05/2022/TT-BNV ngay 23/5/2022 cua B truong Bé N6i vu
stra d6i, bo sung mot sb diéu ciia Thong tu 04/2012/TT-BNV ngay 31/8/2012 cia Bo
treong Bo Noi vu hudng dan vé t chirc va hoat dong cuaa thén, té dan phd.
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