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NOI DUNG THU TUC HANH CHINH LINH VUC CONG CHUTC
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO NOI VU

STT Tén TTHC Linh vuc Co quan
thuc hién

1 5 A 4 5 A
Thu tuc thi tuyén cong chirc Cong chuc S6 Noi vu
2 | Thu tuc xét tuyén cong chic Cong chuc S& Noi vu
3 | Thu tyc tiép nhan vao lam cdng chuc Cong chuc S& Noi vy
4 | Tha tuc thi nang ngach cong chirc Cong chuc S¢ Noi vu

1. Thi tuc thi tuyén cong chikc
1.1. Trinh te theec hién

Buéc 1. Thong bao tuyén dung va tiép nhan Phiéu ding ky dy tuyén cong
chue (Pieu 13 Nghi dinh so 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020)

1. Co quan ¢6 tham quyén tuyén dung cdng chuc phai ding thong béo tuyén
dung cong khai it nhat 01 lan trén mot trong nhitng phuong tién thong tin dai ching
sau: Bdo in, bao dién tir, bao noi, bao hinh; dong thoi dang tai trén trang thong tin

dién tir hoic cong thong tin dién tr va niém yét cong khai tai try s¢ lam viéc caa co
quan c6 tham quyén tuyén dung.

2. Noi dung théng béo tuyén dung bao gom:

a) S6 lwong bién ché cong chic can tuyén (ng voi ting vi tri viéc 1am;
b) S6 lwong vi tri viéc 1am thuc hién viéc thi tuyén, xét tuyén;

c) Tiéu chuan, diéu kién ding ky du tuyeén;

d) Thoi han, dia chi va dia diém tiép nhan Phiéu dang ky du tuyén, s6 dién thoai
di dong hoac co dinh cuaa ca nhan, bo phan dugc phan céng tiép nhan Phiéu dang ky
du tuyeén;

~ d) Hinh thic, ndi dung thi tuyen, xét tuyeén; thoi gian va dia diém thi tuyén, xét
tuyen.
3. Truong hop thay doi ndi dung thdng béo tuyén dung chi dugc thuc hién trude
khi khai mac ky tuyén dung va phai cong khai theo quy dinh tai khoan 1 DBiéu nay.
4. Nguoi dang ky dy tuyeén nop Phiéu ding ky duy tuyén theo Mau s6 01 ban
hanh kem theo Nghi dinh nay tai dia diém tiép nhan Phiéu dang ky du tuyén hoac



guri theo dudng buu chinh hoic qua trang thong tin dién tir hodc cong thong tin dién
tir cua co quan c6 tham quyen tuyen dung.

5. Thoi han nhan Phiéu dang ky du tuyén 1a 30 ngay ké tir ngay théng bao tuyén
dung cong khai trén phuong tién thong tin dai ching; trén trang thong tin dién tu
hoac cong thong tin dién tir ciia co quan c6 tham quyeén tuyén dung.

Budéc 2. To chirc thi tuyén

1. Hoi dong tuyén dung cong chtec (Piéu 7 Nghi dinh s6 138/2020/ND- CP
ngay 27/11/2020)

a) Nguoi dimg dau co quan c6 tham quyen tuyén dung cdng chuac quyét dinh
thanh 1ap Hoi déng tuyén dung dé to chwre viéc tuyén dung. Hoi dong tuyén dung cé
05 hoac 07 thanh vién, bao gom:

- Chu tich Hoi dong 1a nguoi dung dau hoic cip phé cua nguoi ding dau co
quan co tham quyén tuyén dung;

- Ph6 Chu tich Hoi dong 1a daj dién 1anh dao bd phan tham muu vé t6 chuc can
bo cua co quan co6 tham quyén tuyéen dung;

- Uy vién kiém Thu ky Hoi dong la cdng chuc thuge bo phan tham muu vé t6
chuc cén b cua co quan c6 tham quyén tuyén dung;

- Cac uy vién khéc 1a dai dién lanh dao cua mot s6 bo phan chuyén mon, nghiép
vu o lién quan dén viéc td chirc tuyen dung do ngudi dimg dau co quan cd tham
quyén tuyén dung cong chuc quyét dinh.

b) Hoi dong tuyen dung lam viéc theo nguyén tic tap thé, quyét dinh theo da
s6; truong hop biéu quyet ngang nhau thi thuc hién theo y kién ma Chu tich Hoi ddng
tuyén dung da biéu quyét. Hoi dong tuyén dung cé nhiém vy, quyén han sau day:

- Thanh 1ap céc bo phan gitip viéc: Ban kiém tra Phiéu dang ky du tuyén, Ban
de thi, Ban coi thi, Ban phach, Ban cham thi, Ban cham phuc khao (néu c6), Ban
kiém tra sat hach khi to chac thuc hién phong van tai vong 2.

Truong hop can thiét, Chu tich Hoi dong tuyén dung thanh lap Té Thu ky giap
VIéC;

- T6 chirc thu phi dy tuyén va st dung phi dy tuyén theo quy dinh;

- Kiém tra Phiéu dang ky du tuyén, to chuc thi, cham thi, cham phtc khao theo
quy chg;

- B40 céo nguoi dimg dau co quan c6 tham quyen tuyén dung cong chic quyét
dinh c6ng nhan két qua thi tuyen, xét tuyen;

- Giai quyét khiéu nai, to cao trong qua trinh to chic thi tuyén, xét tuyén;

- Hoi dong tuyén dung tu giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu.

¢) Khong bé tri nhitng ngudi €6 quan h¢ la cha, me, anh, chi, em rugt cua nguoi
du tuyén hoac cuaa bén vo (ghéng) cua nguoi du tuyén; vo hoac chong, con dé hoac
con nudi cua ngudi du tuyén hoac nhitng nguoi dang trong thoi han xu ly ky luét
hoac dang thi hanh quyét dinh ky luat lam thanh vién Hoi dong tuyén dung, thanh
vién cac bo phan gidp viéc cua Hoi dong tuyén dung.



2. Thanh Iap Ban kiém tra Phiéu dang ky du tuyén (khoan 2 Dicu 14 Nghj dinh
s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020):

- Chu tich Hoi dong tuyén dung quyét dinh cham nhét sau 05 ngay 1am viéc ké
tir ngay thanh lap Hoi dong tuyén dung.

- Trudng hop ngudi du tuyén khong dap ung diéu kién, tiéu chuan du tuyén thi
cham nhat 05 ngay lam viéc ké tir ngay két thic kiém tra Phiéu dang ky du tuyén,
Hoi dong tuyén dung co trach nhiém gui théng bao bang van ban téi nguoi dang ky
du tuyén duoc biét theo dja chi ma nguoi du tuyén da dang ky.

3. Noi dung, hinh thirc va thoi gian thi tuyén cong chuc:

Thi tuyén cong chtic dugc thuc hién theo 2 vong thi nhu sau:
3.1. Vong 1: Thi kiém tra kién thirc, ning luc chung

a) Hinh thwe thi: Thi trac nghiém trén may vi tinh.

Truong hop co quan co tham quyén tuyén dung cdng chirc chua c6 diéu kién to
chuc thi trén may vi tinh thi thi trac nghiém trén giay.

_ Truong hop t6 chuc thi trén may vi tinh thi ndi dung thi trac nghiém khéng c6
phan thi tin hoc.

b) N6i dung thi gom 3 phan, thoi gian thi nhu sau:

Phan I: Kién thuc chung, 60 cau hoi hicu biét chung vé hé théng chinh tri, t0
chic b may cua Bang, Nha nudc, cac to chuc chinh tri - xa hoi; quan ly hanh chinh
nha nudc; cong chic, cdng vu va cac kién thie khac dé danh gia nang lyc. Thoi gian
thi 60 phut;

Phan I Ngoai ngir, 30 cau hoi theo yéu cﬁy cua vi tri viéc 1am vé mat trong
nam thr tiéng Anh, Nga, Phéap, buc, Trung Quoc hodc ngoai ngir khac do ngudi
ding dau co quan c6 tham quyen tuyén dung cong chuc quyét dinh. Thai gian thi 30
phut;

Phan I11: Tin hoc, 30 cau hoi theo yéu cau cua vi tri viéc 1am. Thai gian thi 30
phut.

¢) Mién phan thi ngoai ngir d6i véi cac truong hop sau:

C6 bang tot nghiép chuyén nganh ngoai ngir cung trinh do dao tao hoac & trinh
do dao tao cao hon so voi trinh d6 dao tao chuyén mon, nghiép vu theo yéu cau cua
vi tri viéc lam du tuyén;

C6 bang tt nghiép cung trinh d6 dao tao hodc ¢ trinh do dao tao cao hon so v6i

trinh d¢ dao tao chuyén mon, nghiép vu theo yéu cau cua vi tri viéc lam dy tuyén do
co s gido duc nudc ngoai cap va duoc cong nhan tai Viét Nam theo quy dinh.

Cé Chyfng chi tiéng dan toc thiéu sé hodc 1a nguoi da}n toc thiéu sd, trong truong
hop du tuyén vao cong chirc cdng tac ¢ vung dan toc thieu so.

d) Mién phan thi tin hoc ddi véi cac truong hop c6 bang tot nghiép tir trung cap
tro 1én cac chuyén nganh lién quan dén tin hoc, cdng nghé thong tin;



d) Két qua thi vong 1 dugce xac dinh theo s6 cu tra 16i dung cho ting phan thi
quy dinh tai diém b khoan nay, neu tra 16i ding tir 50% so cau hai tro 1én cho tung
phan thi thi nguoi du tuyén duoc thi tiép vong 2.

3.2.Vong 2: Thi moén nghiép vu chuyén nganh

a) Hinh thirc thi: Can ctr vao tinh chat, dac diém va yéu cau cua vi tri viéc 1am
can tuyén, nguoi dimg dau co quan co tham quyen tuyén dung cong chtrc quyét dinh
mot trong ba hinh thirc thi: Phong van; viét; két hop phong van va viét.

b) Noi dung thi: Kiém tra kién thtrc vé chu truong, duong 16i cua Bang, chinh
sach, phap luat vé nganh, [inh vuc tuyén dung; k¥ nang thyc thi cong vu cua ngudi
du tuyén theo y&u cau cua vj tri viéc lam can tuyén.

Noi dung thi mén nghiép vu chuyén nganh phai can ctr vao chuc trach tiéu
chuan nghiép vu chuyén mon cua ngach cong chuc va phai phu hop véi yéu cau cua
vi tri vigc lam can tuyén. Trong cling mot ky thi tuyén, néu cé cac vi tri viéc lam yéu
cau chuyén mon, nghi€p vu khac nhau thi co quan c6 tham quyén tuyén dung cong
chuc phai to chue xay dung céac dé thi mon nghiép vu chuyén nganh khéac nhau tuong
g VGi yeu cau caa vi tri viéc 1am can tuyén.

¢) Thai gian thi: Thi phong véan 30 phit (trude khi thi phong van, thi sinh dy thi
c6 khong qua 15 phdt chuan bi); thi viét 180 phit (khdng ké thoi gian chép de).
Trudng hop lua chon hinh thuc thi két hop phong van va viét thi thoi gian thi phong
van va thoi gian thi viét duoc thyc hién theo quy dinh tai diém nay.

d) Thang diém (thi phong V;ln, thi VIet):quO diém. Truong hop lya chon hinh
thirc thi ket hop phong van va viet thi ty 1€ diém phong van va vi€t do Chu tich Hoi
dong thi quyet dinh nhung phai bao dam co tong 1a 100 dieém.

d) Truong hop co quan quan ly cdng chuc c6 yéu cau déc thu cao hon vé noi
dung, hinh thaec, thoi gian thi tai vong 2 thi thong nhat y kien véi Bo Noi vu trude
khi thyc hién.

Buéc 3. Xdc dinh ngudi tring tuyén trong ky thi tuyén cong chire (Piéu 9
Nghi dinh so 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020)

1. Nguoi tring tuyén trong ky thi tuyén cong chtc phai cé da cac diéu kién sau:

a) Co két qua diém thi tai vong 2 dat tir 50 diém tro 1én. Truong hop thi két hop
phong van va viét thi nguoi dy thi phai du thi du phong van va viét;

b) C6 két qua diém thi tai vong 2 cong Vi diém wu tién quy dinh tai biéu 5
Nghi dinh nay (néu c6) cao hon lay theo thir tu diém tur cao xuong thap trong chi tiéu
dugc tuyén dung cua tirng vi tri viéc lam.

2. Truong hop 6 tir 02 ngudi trd 18n ¢b tong sb6 diém tinh theo quy dinh tai
diem b khodn 1 Bieu ndy bang nhau & chi tiéu cudi cting cua vi tri viéc 1am can tuyen
thi nguoi ¢ két qua diém thi vong 2 cao hon l1a ngudi trung tuyen néu van khéng
xac dinh dugc thi nguoi dung dau co quan c6 tham quyén tuyén dung cdng chic
quyét dinh nguoi trdng tuyén.

3. Nguoi khong trung tuyén trong ky thi tuyén cong chirc khong duoc bao luu
két qua thi tuyén cho céc ky thi tuyén Ian sau.



4. Dbi tuong va diém uu tién trong tuyén dung cong chuc:

- Anh hung Luc luong vii trang, Anh hung Lao dong, thuong binh, ngudi hudng
chinh sach nhu thuong binh, thuong binh loai B: Puoc cong 7,5 diém vao két qua
diém vong 2;

- Ngudi dan toc thiéu sd, st quan quan doi, s quan cong an, quan nhan chuyén
nghiép phuc vién, ngudi lam cong tac co yéu chuyén nganh, hoc vién tét nghiép dao
tao si quan du bi, t6t nghiép dao tao chi huy truong Ban chi huy quan su cap x& nganh
quan su co s& dugc phong quan ham si quan du bi da dang ky ngach si quan du bi,
con liét si, con thuong binh, con bénh binh, con cua nguoi hudng chinh sach nhu
thuong binh, con cta thuong binh loai B, con dé ciia ngudi hoat dong khang chién
bi nhiém chat doc hda hoc, con Anh hing Luc lwong vii trang, con Anh hung Lao
dong: Puoc cong 5 diém vao két qua diém vong 2;

- Nguoi hoan thanh nghia vu quan su, nghia vu tham gia cong an nhan dan, doi
vién thanh nién xung phong: Pugc cong 2,5 diém vao két qua diem vong 2.

Budéc 4. Thong bao két qua tuyén dung cong chire (Piéu 15 Nghj dinh sb
138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020)

1. Sau khi hoan thanh viéc cham thi vong 2 theo quy dinh tai Diéu 14 Nghi dinh
nay, cham nhat 05 ngay lam viéc, Hoi d6ng tuyén dung phai bao céo ngudi dung dau
co quan c6 tham quyén tuyén dung cong chic xem xét, phé duyét két qua tuyén dung.

2. Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay co quyét dinh phé duyét két qua tuyén
dung, Hoi dong tuyén dung phai thong béo cong khai trén trang thong tin dién tur
hoic cong thong tin dién tir cua co quan c0 tham quyeén tuyén dung cong chuc va gui
théng bao cong nhan két qua tring tuyén bang van ban téi ngudi dy tuyén theo dia
chi ma nguoi du tuyen da dang ky. Noi dung thong bao phai ghi rd thoi han ngudi
trdng tuyén phai dén co quan c6 tham quyén tuyén dung dé hoan thién ho so tuyén
dung.

~ Buéc 5. Hoan thign hé so' ciia ngudi tring tuyén (Piéu 16 Nghi dinh
s6 138/2020/NP-CP ngay 27/11/2020):

1. Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay nhan dugc thdng bao két qua tring tuyen
nguoi tring tuyen phai dén co quan c6 tham quyen tuyén dung cong chirc dé hoan
thién ho so tuyén dung. Ho so tuyén dung bao gom:

a) Ban sao vén bang, chuing chi theo yéu cau cua vi tri viéc 1am du tuyén, ching
nhan d6i twong wu tién (néu co);

 Truong hop ngudi tring tuyén c6 bang tot nghiép chuyén mon da chuan dau ra
V€ ngoai ngir hoac tin hoc theo quy dinh ma twong ung véi yéu cau cua vi tri viéc
lam dy tuyén thi khdng phai nop ching chi ngoai ngt, tin hoc.
Truong hop ngudi tring tuyén dugc mién phan thi ngoai ngir hodc tin hoc quy
dinh tai khoan 1 Biéu 8 Nghi dinh nay thi khéng phai nop chirng chi ngoai ngt, tin
hoc.

b) Phiéu Iy lich tu phap do co quan c6 tham quyén cap.



2. Trudng hop ngudi tring tuyén khong hoan thién da ho so tuyén dung theo
quy dinh hogc cé hanh vi gian lan trong viéc ké khai Phiéu ding ky du tuyén hoic bi
phat hién sir dung van bang, chung chi, ching nhén khong dung quy dinh dé tham
gia dy tuyén thi nguoi dung dau o quan ¢0 tham quyén tuyén dung cong chuc ra
quyét dinh huy bé két qua trang tuyén.

Truong hop nguoi dang ky du tuyén cd hanh vi gian lan trong viéc ké khai
Phiéu dang ky du tuyén hoic su dung vén bang, chung chi, ching nhéan khong ding
quy dinh dé tham gia du tuyén thi co quan c6 tham quyen tuyén dung cong chic
thong bao cong khai trén trang thong tin dién tar hoic cong thong tin dién tir cua co
quan va khong tiép nhan Phiéu ding ky dy tuyén trong mot ky tuyén dung tiép theo.

Buéc 6. Quyét dinh tuyén dung va nhan viée (Piéu 17 Nghi dinh sb
138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020):

1. Cham nhat 15 ngay ké tur ngay ngudi tring tuyén hoan thién ho SO tuyén
dung, nguoi dimg dau €O quan ¢6 tham quyén tuyen dung cong chuc ra quyét dinh
tuyén dung va giri quyét dinh t6i ngudi tring tuyén theo dia chi da dang ky.

2. Trong thoi han 30 ngay ké tur ngay nhan dugc quyét dinh tuyén dung, nguoi
duoc tuyen dung vao cong chac phai dén co quan nhan viéc, trir trudng hop quyet
dinh tuyén dung quy dinh thoi han khac hodc duoc co quan co tham quyén tuyén
dung cdng chirc dong Y gia han.

3. Truong hop nguoi dugc tuyén dung vao cong chirc khong dén nhan vigc
trong thoi han quy dinh tai khoan 2 bi€u nay thi nguoi dimg dau co quan c6 tham
quyeén tuyén dung cong chic huay bo quyét dinh tuyén dung.

4. Ngudi dung dau co quan c6 tham quyen tuyen dung cdng chuc xem xeét quyet
dinh viéc tring tuyen d6i véi nguoi dy tuyén co két qua tuyén dung thap hon lién ke
so véi két qua tuyén dung cia ngudi trdng tuyén da bi hiy bo két qua trdng tuyén
theo quy dinh tai khoan 2 Biéu 16 Nghi dinh nay hoic trudng hop quy dinh tai khoan
3 Piéu nay.

Trudng hop c6 tir 02 ngudi tro 1én co két qua tuyen dung thap hon lién ké ma
bang nhau thi nguoi dimg dau co quan c6 tham quyen tuyén dung cong chuc quyét
dinh nguoi tring tuyen theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 9 Nghi dinh nay (trong truong
hop t6 chirc thi tuyen) hodc quy dinh tai khoan 2 Biéu 12 Nghi dinh nay (trong trudng
hop t6 chuc xét tuyén).

1.2. Cach tharc thuc hign

Nop tryc tiép tai dia diém tiép nhan Phiéu dang ky dy tuyén hodc giri theo duong
buu chinh hodc qua trang thong tin dién tur hoac cong thong tin dién tir ciia co quan
c6 tham quyén tuyén dung.

1.3. Thanh phan, sé lwong

Phiéu ding ky du tuyén theo mau sé 01 ban hanh kém theo Nghi dinh sé
138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020

1.4. Thoi han gidi quyét



- Thoi han nhan Phiéu dang ky du tuyén 1a 30 ngay ké tir ngay thong béo tuyén
dung cong khai trén phuong tién thong tin dai chung; trén trang thong tin dién tur
hodc cong thong tin dién tir ciia co quan c6 tham quyén tuyén dung.

- Thanh 1ap Ban Kiém tra Phiéu dang ky du tuyen do Chu tich Hoi dong tuyén
dung quyét dinh cham nhat sau 05 ngay lam viéc ké tir ngay thanh lap Hoi dong tuyén
dung.

Truong hop nguoi du tuyén khong dap tmg diéu kién, tiéu chuan du tuyén thi
cham nhat 05 ngay lam viéc ké tir ngay két thic kiém tra Phiéu dang ky du tuyén,
Hoi dong tuyén dung co trach nhiém gui théng bao bang van ban téi nguoi dang ky
du tuyén duoc biét theo dia chi ma nguoi du tuyén da dang ky.

- Cham nhat 15 ngay ké tir ngay thdng béo triéu tap thi sinh duoc tham dy vong
1, Hoi dong tuyén dung phai tién hanh to chuec thi vong 1.

Truong hop co quan c6 tham quyén tuyén dung t6 chic thi vong 1 trén may vi
tinh thi phai théng bao két qua cho thi sinh dugc biét ngay sau khi két thic thoi gian
lam bai thi trén may vi tinh. Khong thuc hién viéc phic khao ddi véi két qua thi vong
1 trén may vi tinh.

Truong hop co quan c6 tham quyén tuyén dung 6 chic thi vong 1 trén giay thi
viéc cham thi thyc hién nhu sau:

Cham nhat 15 ngay ké tir ngay két thic thi vong 1 phai hoan thanh viéc cham
thi vong 1;

Cham nhat 05 ngay 1am viéc ké tir ngay két thic viéc cham thi vong 1 phai cong
bd két qua thi dé thi sinh dur thi biét va thong bao viéc nhan don phiic khéo trong thoi
han 15 ngay ké tir ngay cong bo két qua thi trén trang thong tin dién tir hoac cong
thong tin di¢n tr ciia co quan cd tham quyen tuyen dung;

Truong hop co don phiic khao thi cham nhat 15 ngay ké tir ngay hét thoi han
nhén don phuc khao phai hoan thanh viéc cham phuc khao va cong bo ket qua cham
phuc khao dé thi sinh du thi dugc biét.

Cén ctr vao dieu kién thyc tién trong qué trinh to chirc cham thi, Chu tich Hoi
dong tuyén dung quyet dinh kéo dai thoi han thuc hién cac céng viéc quy dinh tai
diém nay nhung tong thoi gian kéo dai khdng qua 15 ngay.

- Cham nhat 05 ngay lam viéc ké tir ngay két thac viéc cham thi vong 1, Hoi
dong tuyen dung phai 1ap danh sich va thong béo triéu tap thi sinh du dicu kién du
thi vong 2, dong thoi dang tai trén trang thong tin di¢n tir hoac Cong thong tin dién
tir va niém yét cong khai tai tru s¢ 1am viéc cta co quan c6 tham quyén tuyén dung.

Cham nhat715 ngay ke tur ngay thdng bao triéu tap thi sinh dugc tham dy vong
2, Hoi dong tuyén dung phai tien hanh to chac thi vong 2.

- Sau khi hoan thanh viéc cham thi vong 2 theo quy dinh, cham nhat 05 ngay
lam viéc, Hoi dong tuyén dung phai bao céo nguoi dimg dau co quan c6 tham quyén
tuyén dung cdng chic xem xét, phé duyét két qua tuyén dung.

- Trong thoi han 10 ngay ké tr ngay c6 quyét dinh phé duyét két qua tuyen
dung, Hoi dong tuyén dung phai thong bao cong khai trén trang thong tin dién tir



hogc cong thong tin dién tir ca co quan c6 tham quyén tuyén dung cong chirc va gui
théng bao cong nhan két qua tring tuyén bang van ban téi ngudi du tuyén theo dia
chi ma nguoi du tuyen da dang ky. Noi dung thdng bao phai ghi rd thoi han nguoi
trdng tuyén phai dén co quan c6 tham quyén tuyén dung dé hoan thién ho so tuyén
dung.

- Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay nhan duoc thong bao két qua tring tuyen
nguoi tring tuyen phai dén co quan c6 tham quyén tuyén dung cdng chac dé hoan
thién ho so tuyén dung.

- Cham nhat 15 ngay ké tir ngay ngudi tring tuyén hoan thién hd SO tuyén dung,
nguoi ding dau O quan co tham quyeén tuyen dung cdng chuc ra quyét dinh tuyén
dung va giri quyét dinh t6i ngudi tring tuyén theo dia chi da dang ky.

- Trong thoi han 30 ngay ké tur ngay nhan duoc quyét dinh tuyén dung, nguoi
duoc tuyen dung vao cdng chuc phai dén co quan nhén viéc, trir truong hop quyet
dinh tuyén dung quy dinh thoi han khac hodc duoc co quan co tham quyén tuyén
dung cdng chirc d6ng Y gia han.

1.5. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh (khodn 2 Piéu 2 Nghj dinh sé
138/2020/NP-CP ngay 27/11/2020)

- Co quan quan ly ¢éng chic thuc hién viéc tuyén dung cong chuc:

+ Co quan ¢6 tham quyén cia Pang Cong san Viét Nam, Mit tran To quoc Viét
Nam, cac to chic chinh tri - xa hoi ¢ Trung wong;

+ Tinh uy, thanh uy tryc thudc Trung uong;
+ Van phong Chu tich nudce, Van phong Quéc hoi, Kiém toan Nha nudc;
+ Tda &an nhan dan tdi cao, Vién Kiém sat nhan dan tdi cao;

+ B9, co quan ngang Bo va céc t6 chiic do Chinh pha, Thu tuéng Chinh phi
thanh lap ma khong phai 1a don vi su nghiép cong lap;

+ Uy ban nhan dan tinh, thanh phé tryc thuc Trung wong.

- Co quan, t6 chtrc dugc phan cp tham quyén tuyén dung cong chc.
- Co quan tryc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: Nhu trén

1.6. Déi twong thuec hién

Ca nhén

1.7. Tén mdu don, mdu to khai

Mau phiéu dang ky du tuyén kém theo Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP .
1.8. Phi, Ié phi

a) Phi du thi tuyén cong chuc:

- Du6i 100 thi sinh mirc thu 500.000 d6ng/thi sinh/lan du thi;

- Tr 100 dén dudai 500 thi sinh mirc thu 400.000 dong/thi sinh/lan dy thi;
- Tur 500 thi sinh trg 18n mie thu 300.000 dong/thi sinh/lan dy thi.

b) Phuic khao: 150.000 dong/bai thi.
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1.9. Két qud cia viéc thuec hign thi tuc hanh chinh
Quyét dinh hanh chinh
1.10. Y8u cdu, diéu Ki¢n dé thuc hign thi tuc hanh chinh

Piéu kién va tiéu chuan cua nguoi duoc dang ky du tuyén (Khoan 1 eiéu 36
Luat Can bg, cong chirc):

- C6 mot qudc tich 1a quéc tich Viet Nam;

- bu 18 tudi tro 1én;

- C6 don du tuyén; c6 Iy lich rd rang;

- C6 van bang, ching chi phi hop;

- C6 pham chét chinh tri, dao duc tét;

- Pu stic khoe dé thyc hién nhiém vu;

- Cac diéu kién khac theo yéu cau cua vi tri du tuyén.
1.11. Can cwr phép ly caa tha tuc hanh chinh

- Luat Can bg, cbng chic ngay 13/11/2008;

- Luat stra d6i, bd sung mot sé diéu cua Luat Céan bo, cong chuc va Luat Vién
chuc ngay 25/11/2019;

- Nghi dinh s 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 caia Chinh phu quy dinh vé
tuyén dung, sir dung va quan Iy cong chuc;

- Thong tu 06/2020/TT-BNV ngay 02/12/2020 cua B¢ truong Bo Noi vu Ban
hanh Quy ché t6 chirc thi tuyén, xét tuyén cong chuc, vién chuc, thi nang ngach cong
chirc, thi hozc xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién chirc; Noi quy thi tuyeén,
xet tuyén cdng chuec, vién chuc, thi nang ngach céng chuc, thi hodc xét thang hang
chtc danh nghé nghiép vién chic;

- Thong tu s6 11/2014/TT-BNV ngay 09/10/2014 cta Bo truang Bo Noi vu quy
dinh chic danh, ma sé ngach va tiéu chuan nghiép vu chuy@n mén cac ngach cong
chuc chuyén nganh hanh chinh.

- Thong tu s6 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 cua Bo truang Bo Tai chinh
quy dinh muc thu, ché do thu, nop, quan Iy va st dung phi du tuyén dung, dy thi
néng ngach, thang hang céng chtc, vién chtc.

1.12. Mdu phiéu ding ky dw tuyén

MAU PHIEU PANG KY DU TUYEN
(Kém theo Ngh; dinh sé 138/2020/NP-CP ngay 27/11/2020)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

................. , ngay.... thang.... nam ........
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PHIEU PANG KY DU TUYEN

Vi tri dy tuyén®:
(Dén

anh 4x6) |

S6 dién thoai di  dong dé DEAO  HiN. e,

QUE UAN: ...t

HO KNAU thuoNg trU: oottt

Chd ¢ hién nay (A& DA0 TiN): ...c.cvveeeeeeeeceeeeee e

Tinh trang suc khoé................. .. ., Chiéu cao:......ccccou.... , Can nang kg

Trinh A0 CNUYEN MON: ....eoiiiiiee e

II. THONG TIN CO BAN VE GIA PINH

Moi

guan [He va tén

hé

Qué quan, nghé nghiép, chikc danh, chirc vu, co
Ngay, thang,|quan, té chirc cong tac, hoc tap, nei & (trong,
nim sinh  [ngoai nwéc); thanh vién cac toé chirc chinh tri -
xa hoi )
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I11. THONG TIN VE QUA TRINH PAO TAO

Ngay,
thang, nam
Cfip van
bang, chirng
chi

Tén
truong,
co' s6 dao
tao cap

Trinh d¢
van bang,
chirng chi

S6
cua
bang,
chirng chi

hi¢u
van

Chuyén
nganh dao
tao  (ghi
theo bang
diém)

Nganh
dao tao

Hinh
thic
dao
tao

/4
A

Xep
loai
bang,
chirng

IV. THONG TIN VE QUA TRINH CONG TAC (néu cd)

nam

Tw ngay, thang,
nam den ngay, thang,

Co quan, to chirc cdng tac

V. MIEN THI NGOAI NGU, TIN HQC
(Thi sinh thudc dién mién thi ngoai ngi, tin hoc can ghi rd ly do mién thi & muc

nay)

Mién thi Ngoai NG do: .......ovveiiie e

IMIEN thi tiN NOC dO: v,

VI. PANG KY DU THI MON NGOAI NGU'

(Thi sinh lya chon va ghi 16 dang ky thi mot trong nam thi tiéng: Anh, Nga,
Phap, Ptc, Trung Quédc hoic ngoai ngit khac theo yéu cau cua vi tri viéc 1am tai
Thong bao tuyén dung. Thi sinh duoc mién thi mén ngoai ngit khong phai dién théng
tin & muc nay).
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VIL POI TUQNG UU TIEN (néu co)

VII1. NQI DUNG KHAC THEO YEU CAU CUA CO QUAN CO THAM
QUYEN TUYEN DUNG (néu c6)

T6i xin cam doan nhirng loi khai trén cua t6i 1a dung su that. Sau khi nhan duoc
thong bao tring tuyén toi s& hoan thién hd so theo quy dinh. Néu sai sy that thi két
qua tuyén dung cua tdi s& bi co quan ¢ tham quyén tuyén dung huay bo, toi sé chiu
trach nhiém trudc phap luat va cam két khong ding ky tham gia ky tuyén dung ké
tiép tai co quan tuyén dung./.

NGUOI VIET PHIEU
(Ky, ghi r6 ho tén)

Ghi chu:

1. Ghi dang vi tri viéc 1am dang ky du tuyén;

2. Ghi dung tén co quan, to chirc, don vi ¢6 chi tiéu tuyén dung;
3. Nguoi viét phiéu tich diu X vao 6 twong tng 6 Nam, Nit.

Ghi chu:

- Thu tyc hanh chinh thi tuyén cang chirc dugc don gian hoa vé thanh phan ho
so khi dang ky du tuyen cong chirc, thay vi nop b6 ho so hoan chinh khi dang ky du
tuy€n, ngudi dy tuyen chi can dang ky vao mau phicu dang ky du tuyén, khi ket qua
tring tuy€n, ngudi du tuyén méi dén co quan c6 tham quyen tuyeén dung cong chuc
dé hoan thién ho so trudc khi ky quyét dinh tuyén dung.

- This tuc hanh chinh thi tuyén cong chirc ¢6 thay doi vé hoan thién ho so tuyen
dung (don gian hoa vé van bang, ching chi ngoai ngtr, tin hoc).

- Tha tuc hanh chinh thi tuyén cong chire c6 thay doi vé thoi han giai quyét tha
tuc hanh chinh.

_ - Thu tuc hanh chinh thi tuyén codng chc co thay doi vé ddi tuong wu tién trong
tuyéen dung cong chuc.

2. Thi tuc xét tuyén céng chirc

2.1. Trinh te thac hién

Buéc 1. Thong bao tuyen dung va tiép nhan Phiéu ding ky dw tuyén cong
chire (Pieu 13 Nghi dinh so 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020)
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1. Co quan c6 tham quyén tuyén dung cong chicc phai dang théng bao tuyén
dung cong khai it nhat 01 1an trén mot trong nhirg phuong tién thong tin dai ching
sau: Bao in, bao dién tir, bao noi, bao hinh; déng thoi dang tai trén trang thong tin
dién tir hoic cong thong tin dién tr va niém yét cong khai tai try s¢ lam viéc caa co
quan c6 tham quyeén tuyén dung.

2. Noi dung théng bao tuyén dung bao gom:

a) S6 lwong bién ché cong chic can tuyén tng voi ting vi tri viéc 1am;

b) S lwgng vi tri viéc 1am thuc hién viéc thi tuyén, xét tuyén;

c) Tiéu chuan, diéu Kién ding ky du tuyeén;

d) Thoi han, dia chi va dia diém tiép nhan Phiéu dang ky du tuyén, s6 dién thoa
di dong hoac co dinh cua ca nhén, bo phan dugc phan cong tiép nhan Phicu dang ky
du tuyen;

~d) Hinh thirc, ndi dung thi tuyén, xét tuyen; thoi gian va dia diém thi tuyén, xét
tuyen.

3. Trudng hop thay doi ni dung thdng bao tuyén dung chi duoc thuc hién truée
khi khai mac ky tuyén dung va phai cong khai theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay.

4. Nguoi dang ky dy tuyén nop Phiéu dang ky du tuyen theo Mau sé 01 ban
hanh kém theo Nghi dinh nay tai dia diém tiép nhan Phiéu ding ky du tuyén hozc
gui theo dudng buu chinh hodc qua trang thong tin dién tu hoic cong thong tin dién
tir clia co quan c6 tham quyén tuyén dung.

5. Thoi han nhan Phiéu dang ky du tuyén 12 30 ngay ké tir ngay théng bao tuyén
dung cong khai trén phuong tién thong tin dai chung; trén trang thong tin dién tu
hodc cong thong tin dién tir cia co quan c6 tham quyeén tuyén dung.

Bud6c 2. To chic xét tuyén

1. Hoi @ong tuyén dung cong chirc (Piéu 7 Nghi dinh s6 138/2020/ND- CP
ngay 27/11/2020)

a) Nguoi dung dau co' quan co tham quyén tuyen dung cong chuc quyet dinh
thanh 1ap Hoi ddng tuyén dung dé to chwre viéc tuyén dung. Hoi dong tuyén dung cé
05 hoac 07 thanh vién, bao gom:

- Chu tich Hoi dong 1a nguoi dimg dau hogc cap pho cia ngudi dimg dau co
guan c6 tham quyén tuyén dung;

- Phé Chu tich Hoi déng la daj dién 1anh dao bd phan tham muu vé t6 chuc can
bo cua co quan c6 tham quyén tuyén dung;

- Uy vién kiém Thu ky Hoi dong 1a cong chirc thudc bo phan tham muu vé to
chuc can bo cia co quan c6 tham quyéen tuyén dung;

- CAc uy vién khac 1a dai dién lanh dao caa mot s6 bo phan chuyén mon, nghiép

vu ¢6 lién quan dén viéc to chic tuyen dung do ngudi dimg dau co quan cd tham
quyén tuyén dung cong chuc quyét dinh.
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b) Hoi dong tuyén dung Iam viéc theo nguyeén tac tap thé, quyet dinh theo da
s6; truong hop biéu quyet ngang nhau thi thuc hién theo y kién ma Chu tich Hoi ddng
tuyén dung da biéu quyét. Hoi dong tuyén dung cd nhiém vy, quyén han sau day:

- Thanh 1ap cac b phéan gilp viéc: Ban kiém tra I?hleu dang ky du:’tuyen, Ban
de thi, Ban coi thi, Ban phach, Ban cham thi, Ban cham phuc khao (néu c6), Ban
kiém tra sat hach khi t6 chac thuc hién phong van tai vong 2.

Truong hop can thiét, Cha tich Hoi dong tuyén dung thanh 1ap T6 Thu ky gitp
Viéc;

- T6 chuc thu phi dy tuyén va st dung phi du tuyén theo quy dinh;

- Kiém tra Phicu dang ky du tuyén, to chirc thi, cham thi, cham phic khao theo
quy chg;

- B4o cdo nguoi dimg dau co quan c6 tham quyen tuyén dung cong chic quyét
dinh cdng nhan keét qua thi tuyen, xét tuyén;

- Giai quyét khiéu nai, t6 cdo trong qué trinh té chic thi tuyén, xét tuyén;

- Hoi dong tuyén dung tu giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu.

¢) Khong bé tri nhitng nguoi ¢o quan hé la cha, me, anh, chi, em rut cua nguoi
du tuyén hoac cua bén vo (ghéng) cua nguoi du tuyén; vo hoac chong, con dé hoac
con nudi cua nguoi du tuyen hoac nhitng nguoi dang trong thoi han xu ly ky luét
hodc dang thi hanh quyét dinh ky luat lam thanh vién Hoi dong tuyén dung, thanh
Vvién cac bo phan giup viéc cua Hoi dong tuyen dung.

2. Thanh I3p Ban kiém tra Phiéu dang ky du tuyén (khoan 2 Biéu 14 Nghj dinh
s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020):

- Chu tich Hoi dong tuyén dung quyét dinh cham nhét sau 05 ngay 1am viéc ké
tir ngay thanh 1ap Hoi déng tuyén dung.

- Trudng hop ngudi du tuyén khong dap tng diéu kién, tiéu chuan du tuyén thi
cham nhat 05 ngay lam viéc ké tir ngay két thic kiém tra Phiéu dang ky du tuyén,
Hoi dong tuyén dung c6 trach nhiém gui thong bao bang vin ban téi ngudi ding ky
du tuyén duoc biét theo dia chi ma nguoi dy tuyén da ding ky.

3. Noi dung va hinh thic xét tuyén cong chuc:
Xét tuyén cong chire duoc thuc hién theo 2 vong nhu sau:
1.Vong 1

Kiém tra diéu kién dy tuyén tai Phiéu dang ky dy tuyén theo yéu cau cua vj tri
viéc lam can tuyén, néu dap tng du thi nguoi du tuyén dugc tham du vong 2.

2.\Vong 2

a) Phong van dé kiém tra vé kién thuc, ki nang thuc thi cdng vu cua ngudi du
tuyen theo yéu cau cuaa vi tri viéc lam can tuyén.

b) Thoi gian phong van 30 phat (thi sinh du thi ¢6 khéng qua 15 phut chuan bj
trudc khi phong van);

¢) Thang diém: 100 diém.
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Burée 3. Xac dinh ngudi triing tuyen trong ky xét tuyén cong chire (Pieu 12
Nghi dinh s 138/2020/NB-CP ngay 27/11/2020)

1. Nguoi tring tuyén trong ky xét tuyén cng chixc phai co du cac diéu kién sau:
a) CO két qua diém vong 2 dat tir 50 diém tro 18n;

b) C6 két qua diém vong 2 cong véi diém wu tién quy dinh tai Dieu 5 Nghi dinh
nay (n€u co) cao hon lay theo thir ty tir di€ém cao xuong thap trong pham vi chi tiéu
duoc tuyén dung cua tirng vi tri viéc lam.

2. Truong hop €6 tir 02 ngudi trd 18n c6 tong s diém tinh theo quy dinh tai
diem b khodn 1 Dieu ndy bang nhau & chi tiéu cudi cting cuia vi tri viéc 1am can tuyen
thi ngudi c6 két qua diém vong 2 cao hon 1a ngudi tring tuyen néu van khong xac
dinh dugc thi nguoi ding dau co quan c6 tham quyén tuyén dung cong chtc quyét
dinh ngudi tring tuyén.

3. Nguoi khong tring tuyén trong ky xet tuyén cdng chirc khong duoc bao luu
két qua xét tuyén cho cac ky xét tuyén lan sau.

4. Péi tugng va diém wu tién trong xét tuyén cong chuc:

- Anh hung Lyc Iugng vii trang, Anh hung Lao dong, thuong binh, ngudi hudng
chinh sach nhu thuong binh, thuong binh loai B: Pugc cong 7,5 diém vao két qua
diém vong 2;

- Nguoi dan toc thiéu sb, si quan quan doi, si quan cong an, quan nhan chuyén
nghiép phuc vién, nguoi lam cong tac co yéu chuyén nganh, hoc vién tét nghiép dao
tao si quan du bi, t6t nghiép dao tao chi huy truéng Ban chi huy quan su cap xa nganh
quan su co so dugc phong quan ham si quan du bi da dang ky ngach si quan du bi,
con liét si, con thuong binh, con bénh binh, con cua nguoi hudng chinh sach nhu
thuong binh, con cua thuong binh loai B, con d¢é cia nguoi hoat dong khang chién
bi nhiém chat doc hda hoc, con Anh hiing Luc lugng vii trang, con Anh hing Lao
dong: Puoc cong 5 diém vao két qua diém vong 2;

- Nguoi hoan thanh nghia vu quan sy, nghia vu tham gia cong an nhén dan, doi
vién thanh nién xung phong: Puoc cong 2,5 diém vao két qua diém vong 2.

Buwéc 4. Thong béao két qua tuyén dung cong chire (Piéu 15 Nghi dinh s6
138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020)

1. Sau khi hoan thanh viéc cham thi vong 2 theo quy dinh tai Biéu 14 Nghi dinh
nay, cham nhat 05 ngay lam viéc, Hoi dong tuyén dung phai bao cdo nguoi dung dau
co quan c6 tham quyén tuyén dung cong churc xem xét, phé duyét két qua tuyén dung.

2. Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay c6 quyét dinh phé duyét két qua tuyén
dung, Hoi dong tuyén dung phai thong bao cong khai trén trang thong tin dién tor
hoic cong thong tin dién tir ciia co quan c6 tham quyén tuyén dung cong chic va giri
thong bao cong nhan két qua tring tuyén bang vin ban téi nguoi du tuyén theo dia
chi ma ngudoi du tuyén da dang ky. Noi dung théng bao phai ghi rd thoi han nguoi
trdng tuyén phai dén co quan c6 tham quyén tuyén dung dé hoan thién ho so tuyén
dung.
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Bwéc 5. Hoan thién ho so ciia ngwdi tring tuyén (Piéu 16 Nghij dinh s6
138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020)

1. Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay nhan duoc thong bao két qua tring tuyen
nguoi tring tuyen phai dén co quan c6 tham quyen tuyén dung cong chirc dé hoan
thién ho so tuyén dung. Ho so tuyén dung bao gom:

a) Ban sao vén bang, ching chi theo yéu cau cua vi tri viéc 1am du tuyén, ching
nhan d6i tuong wu tién (néu co);

_ Truong hop nguoi tring tuyén ¢é bang tot nghiép chuyén mon da chuén du ra
Ve ngoai ngir hodc tin hoc theo quy dinh ma twong g voi yéu cau cua vi tri viéc
lam dy tuyén thi khdng phai nop chirng chi ngoai ngt, tin hoc.

Truong hop ngudi tring tuyén dwoc mién phan thi ngoai ngix hogc tin hoc quy
dinh tai khoan 1 Bieu 8 Nghi dinh nay thi khong phai ndp ching chi ngoai ngir, tin
hoc.

b) Phiéu ly lich tu phap do co quan c6 tham quyén cap.

2. Truong hop ngudi tring tuyén khong hoan thién da hd so tuyén dung theo
quy dinh hozc ¢é hanh vi gian lan trong viéc ké khai Phiéu ding ky du tuyén hoic bi
phat hién st dung van bang, ching chi, ching nhén khong dang quy dinh dé tham
gia dy tuyén thi nguoil ding dau O quan co tham quyén tuyén dung cong chic ra
quyét dinh huy bo két qua trang tuyén.

Truong hop nguoi dang ky du tuyén c6 hanh vi gian lan trong viéc ké khai
Phiéu ding ky du tuyén hoic su dung vén bang, chung chi, ching nhan khong ding
quy dinh dé tham gia du tuyén thi co quan c6 tham quyen tuyén dung cong chic
thong bao cong khai trén trang thong tin dién tar hodc cong thong tin dién tir cua co
quan va khéng tiép nhan Phiéu dang ky du tuyén trong mot ky tuyén dung tiép theo.

Bwéc 6. Quyét dinh tuyén dung va nhan viée (Piéu 17 Nghi dinh s6
138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020):

1. Cham nhét 15 ngay ké tu ngay nguoi trung tuyén hoan thién hod SO tuyén
dung, nguoi dimg dau €O quan ¢6 tham quyén tuyen dung céng chuc ra quyét dinh
tuyén dung va giri quyét dinh tdi ngudi tring tuyén theo dia chi da dang ky.

2. Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay nhan dugc quyét dinh tuyén dung, nguoi
duoc tuyen dung vao cong chac phai dén co quan nhan viéc, trir truong hop quyet
dinh tuyén dung quy dinh thoi han khac hoac duoc co quan co tham quyeén tuyén
dung cong chirc dong Y gia han.

3. Truong hop nguoi dugc tuyen dung vao cong chire khong dén nhan viée
trong thoi han quy dinh tai khoan 2 Di€u nay thi ngudi dimg dau co quan c6 tham
quyeén tuyén dung cong chic huay bo quyét dinh tuyén dung.

4. Nguoi dung dau co quan c6 tham quyen tuyen dung cong chtrc xem xét quyet
dinh viéc tring tuyen dbi v&i ngudi du tuyén co két qua tuyén dung thap hon lién ké
so voi két qua tuyén dung caa ngudi tring tuyén da bi hay bo két qua tring tuyén
theo quy dinh tai khoan 2 Biéu 16 Nghi dinh nay hoic trudng hop quy dinh tai khoan
3 Diéu nay.
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Truong hop co tir 02 ngudi tré 18n c6 két qua tuyén dung thap hon lién ké ma
bang nhau thi ngudi ding dau co quan c6 tham quyeén tuyén dung céng chic quyét
dinh nguoi tring tuyén theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 9 Nghi dinh nay (trong trudng
hop to chuc thi tuyen) hoidc quy dinh tai khoan 2 Biéu 12 Nghi dinh nay (trong trudng
hop t6 chuc xét tuyén).

2.2. Cach thirc thyc hién

Nop tryc tiép Phicu dang ky du tuyén tai dia diem tiép nhan Phiéu ding ky du
tuyén hoic guri theo duong buu chinh hodc qua trang thong tin di¢n tur hoac cong
thong tin dién tr cha co quan c6 tham quyén tuyén dung

2.3. Thanh phan, sé lweng

Phiéu dang ky du tuyén theo mau sé 01 ban hanh kém theo Nghi dinh sé
138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020

2.4. Thai han giai quyét

- Thaoi han nhan Phiéu dang ky du tuyén 1a 30 ngay ké tir ngay thong béo tuyén
dung cong khai trén phuong tién thong tin dai chung; trén trang thong tin dién tur
hoac cong thong tin dién tir ciia co quan c6 tham quyeén tuyén dung.

- Thanh 1ap Ban Kiém tra Phiéu ding ky du tuyén do Chu tich Hoi dong tuyén
dung quyét dinh cham nhat sau 05 ngay lam viéc ké tir ngay thanh Iap Hoi dong tuyén
dung.

Truong hop ngudi dy tuyén khong dap ung diéu kién, tiéu chuan dy tuyén thi
cham nhat 05 ngay lam viéc ké tir ngay két thiic kiém tra Phiéu dang ky du tuyén,
Hoi ddng tuyén dung c6 trach nhiém gui thong béo bang vin ban toi nguoi ding ky
du tuyén duoc biét theo dia chi ma nguoi dy tuyén da ding ky.

- Cham nhat 05 ngay Iam viéc sau ngay két thic viéc kiém tra diéu kién, tiéu
chuan caa nguoi dy tuyén tai vong 1, Hoi dong tuyen dung phai 1ap danh sach va
thdng bao triéu tap thi sinh du dleu kién du phong van tai vong 2, dong thoi dang tai
trén trang thong tin dién tir hoac Cong thong tin di¢n tir va niém yét cong khai tai tru
s& 1am viéc cia co quan c6 tham quyén tuyén dung.

- Cham nhat 15 ngay ké tir ngay thong bao trigu tap thi sinh dugc tham dy vong
2 thi phal tién hanh t6 chac phong van tai vong 2. Khong thyc hién viéc phtc khao
d6i voi két qua phong van tai vong 2.

- Sau khi hoan thanh viéc chiam thi vong 2 theo quy dinh, cham nhit 05 ngay
lam viéc, Hoi dong tuyén dung phai bao céo nguoi dung dau co quan c6 tham quyén
tuyén dung cong chac xem xét, phé duyét két qua tuyén dung.

- Trong thai han 10 ngay ké tir ngay c6 quyét dinh phé duyét két qua tuyén
dung, Hoi dong tuyén dung phai thong bao cong khai trén trang thong tin dién tur
hodc cong thong tin dién tir cia co quan co tham quyen tuyén dung cong chuc va gui
théng bao cong nhan két qua tring tuyén bang van ban téi ngudi du tuyén theo dia
chi ma nguoi du tuyen da dang ky. Noi dung thdng bao phai ghi ro thoi han nguoi
trdng tuyén phai dén co quan c6 tham quyén tuyén dung dé hoan thién ho so tuyén
dung.
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- Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay nhan dugc thdng bao két qua tring tuyen
ngudi tring tuyen phai dén co quan c6 tham quyén tuyén dung cdng chic dé hoan
thién ho so tuyén dung.

- Cham nhat 15 ngay ké tir ngay ngudi tring tuyén hoan thién hd SO tuyén dung,
nguoi du’ng dau €O quan co tham quyén tuyen dung cdng chuc ra quyét dinh tuyén
dung va gui quyét dinh toi nguoi tring tuyén theo dia chi di dang ky.

- Trong thoi han 30 ngay ké tur ngay nhan dugc quyét dinh tuyén dung, nguoi
duoc tuyen dung vao cdng chuc phai dén co quan nhén viéc, trir truong hop quyet
dinh tuyén dung quy dinh thoi han khac hodc dugc co quan c6 tham quyeén tuyén
dung cdng chirc dong Y gia han.

2.5. Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh (khoan 2 Piéu 2 Nghi dinh s6
138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020)

- Co quan quan Iy ¢éng chuc thuc hién viéc tuyén dung cong chic, bao gom:

+ Co quan c6 tham quyén cia Pang Cong san Viét Nam, Mat tran T6 qubc Viét
Nam, cac to chic chinh tri - xa hoi ¢ Trung wong;

+ Tinh uy, thanh uy truc thudc Trung vong;
+ Vian phong Chu tich nudce, Van phong Quéc hoi, Kiém toan Nha nudc;
+ Tda &n nhan dan tdi cao, Vién Kiém sat nhan dan tdi cao;

+ B0, co quan ngang B va cac to chic do Chinh pha, Thu tuéng Chinh pha
thanh 1ap ma khong phai 1a don vi sy nghiép cong lap;

+ Uy ban nhan dan tinh, thanh phé tryc thudc Trung wong.

- Co quan, t6 chtrc dugc phan cip tham quyén tuyén dung cdng chirc
- Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: Nhu trén

2.6. Pbi twong thuc hién

Cé nhan

2.7. Tén miu don, miu to khai

Phiéu dang ky du tuyén theo mau s6 01 kém theo Nghi dinh s6 138/2020/ND-
CP ngay 27/11/2020
2.8. Phi, & phi

a) Phi duy thi tuyén cong chic:

- Dudi 100 thi sinh mtrc thu 500.000 dong/thi sinh/lan du thi;

- TUr 100 dén dudai 500 thi sinh mirc thu 400.000 dong/thi sinh/lan dy thi;
- Tur 500 thi sinh trg 18n mie thu 300.000 dong/thi sinh/lan duy thi.

b) Phuic khao: 150.000 dong/bai thi.

2.9. Két qua caa viéc thuc hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh hanh chinh

2.10. Yéu cau, diéu kién @é thuc hién thi tuc hanh chinh
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Piéu kién va tiéu chuan cua nguoi duge ding ky du tuyén (Khoan 1 Diéu 36
Luat Can bg, cong chirc):

- C6 mot qudc tich 1a quéc tich Viet Nam;

- bu 18 tudi tro 1én;

- C6 don du tuyén; c6 Iy lich rd rang;

- C6 van bang, ching chi phi hop;

- C6 pham chét chinh tri, dao duc tét;

- Pu stic khoe dé thyc hién nhiém vu;

- Cac diéu kién khac theo yéu cau cua vi tri du tuyén.
2.11. Can cr phép ly caa tha tuc hanh chinh

- Luat Can bg, cbng chic ngay 13/11/2008;

- Luat stra dbi, bd sung mot sé diéu cua Luat Céan bo, cong chac va Luat Vién
chuc ngay 25/11/2019;

- Nghi dinh sb 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 cua Chinh pha quy dinh vé
tuyén dung, str dung va quan ly cdng chuc;

- Thong tu 06/2020/TT-BNV ngay 02/12/2020 cua B¢ truong Bo Noi vu Ban
hanh Quy ché t6 chic thi tuyén, xét tuyén cong chuc, vién chuc, thi nang ngach cong
chirc, thi hozc xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién chirc; Noi quy thi tuyeén,
Xét tuyén cong chirc, vién chic, thi nang ngach cong chuc, thi hoic xét thing hang
chirc danh nghé nghiép vién chirc

- Thong tu s6 11/2014/TT-BNV ngay 09/10/2014 cta Bo truang Bo Noi vu quy
dinh chic danh, ma sé ngach va tiéu chuan nghiép vu chuy@n mén cac ngach cong
chuc chuyén nganh hanh chinh.

- Théng tu s6 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 caa Bo truong Bo Tai chinh
quy dinh muc thu, ché do thu, nop, quan Iy va st dung phi du tuyén dung, dy thi
néng ngach, thang hang céng chtc, vién chic.

2.12. Miu phiéu diing ky dw tuyén

MAU PHIEU PANG KY DU TUYEN
(Kém theo Ngh; dinh sé 138/2020/NP-CP ngay 27/11/2020)
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

................. , hgay.... thang.... nam ........

PHIEU PANG KY DU TUYEN

i 4()([;‘)% Vi tri du tuyén®:
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Pon vi dw tuyén®@:

S6 dien thoai di  dong dé DA0  tiNL.es

QUE QUAN: .ttt

HO KNAU thuong tr0: c..cveeececeeceeeee e

Chd ¢ hién nay (d& DA0 tiN): ......evvveeeceeeieeeee e,

Tinh trang suc khoé................. .. ., Chiéu cao:......cccoou.... , Can nang kg

Trinh dQ CNUYEN MON: ...oiiiiiii e

II. THONG TIN CO BAN VE GIA DPINH

Qué quan, nghé nghiép, chitc danh, chirc vu,

':J/I: r: Ho VA tén ﬂl:légl?y, nam(C® duan, to churc cong tac, hec tap, noi ¢ (trong,
ﬂé : sinh & ngoai nwoc); thanh vién cac to chirc chinh tri -

x& hoi )

I11. THONG TIN VE QUA TRINH PAO TAO
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r
A

Ngay, | 1an |sé higy Chuyen Hinh | X¢P

thang, nam| Trinh dg| . : Inganh dao \ . loai

£ . [trwong, | . . ‘lcia  vin [ Nganhthuc N

cap vian .. A~ |van bang,| : tao (ghi| ., X bang,
> ,___|co s& dao| , , >'lbang, > |dao tao |[dao .

bang, chikng £ [chiengchi| . [theo bang : chang
. tao cap chang chi | ..z tao .

chi : diem) : chi

IV. THONG TIN VE QUA TRINH CONG TAC (néu cd)

Twr ngay, thang, nam

dén ngay, thang, nim Co quan, to chirc cong tac

V. MIEN THI NGOAI NGU, TIN HOC

(Thi sinh thuoc dién mién thi ngoai ngit, tin hoc can ghi rd ly do mién thi & myc
nay)

Mi&n thi NQOai NG dO: ....ooviee e

IMIEN thi tiN NOC dO: v,

VI. PANG KY DU THI MON NGOAI NGU'

(Thi sinh lya chon va ghi 16 dang ky thi mot trong nam thi tiéng: Anh, Nga,
Phap, Ptc, Trung Quédc hoic ngoai ngit khac theo yéu cau cua vi tri viéc lam tai
Thong béo tuyén dung. Thi sinh dugc mién thi mén ngoai ngir khong phai dién théng
tin & muc nay).

VIII. NQI DUNG KHAC THEO YEU CAU CUA CO QUAN CO THAM
QUYEN TUYEN DUNG (néu cd)



T6i xin cam doan nhitng 161 khai trén cua toi la dang sy that. Sau khi nhan dugc
thdng bao tring tuyén toi s& hoan thién ho so theo quy dinh. Néu sai sy that thi két
qua tuyén dung cua tdi s& bi co quan c6 tham quyén tuyén dung hay bo, t6i s& chiu
trach nhiém trugc phap luat va cam két khong dang ky tham gia ky tuyén dung ké
tiép tai co quan tuyén dung./.

NGUOI VIET PHIEU
(Ky, ghi rd ho tén)

Ghi chu:

1. Ghi dang vi tri viéc lam dang ky du tuyén;

2. Ghi dung tén co quan, to chirc, don vi 6 chi tiéu tuyén dung;
3. Nguoi viét phiéu tich diu X vao 6 twong tng 6 Nam, Nit.

Ghi cha:

- Tha tuc hanh chinh thi tuyén cong chirc dugc don gian hoéa vé thanh phan hd
so khi dang ky du tuyen cong chuc, thay vi ngp bo hd so hoan chinh khi ding ky du
tuyén, nguoi du tuyén chi can dang ky vao mau phleu dang ky du tuyen khi két qua

trung tuyén, nguoi dy tuyén méi dén €0 quan co tham quyén tuyén dung cong chuc
dé hoan thién ho so trude khi ky quyét dinh tuyén dung.

- Thu tyc hanh chinh thi tuyén cong chire ¢6 thay doi vé hoan thién ho so tuyen
dung (don gian hoa vé van bang, ching chi ngoai ngi, tin hoc).

- Tha tuc hanh chinh thi tuyén cong chire c6 thay ddi vé thoi han giai quyét tha
tuc hanh chinh.

- Thu tyc hanh chinh thi tuyén cong chire ¢6 thay doi vé doi twong uu tién trong
tuyén dung cong churec.

3. Thii tuc tiép nhan vao cong chiic

(Piéu 18 Nghi dinh s6 138/2020/NP-CP ngay 27/11/2020)
3.1. Trinh tw thuc hién:

- Truwong hep 1: Thanh lap Héi dong kiém tra, sat hach

a) Khi tiép nhan céac truong hop quy dinh tai diém a, diém b va diém ¢ khoan 1
Piéu 18 Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP vao lam cong chic khéng giir chirc vu lanh
dao, quan 1y, ngudi dimg dau co quan quan ly cong chirc phai thanh 1ap Hoi ddng
kiém tra, sat hach. Thanh phan Hoi dong kiém tra, sat hach duoc thyc hién theo quy
dinh tai khoan 1 Diéu 7 Nghi dinh sé 138/2020/ND-CP.
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b) Nhiém vu, quyén han cua Hoi dong kiém tra, sat hach:

Kiém tra vé tiéu chuan, diéu Kkién, van bang, chang chi, chang nhan cua nguoi
duoc dé nghi tiép nhan theo yéu cau caa vi tri viéc 1am can tuyén;

T6 chuc sat hach vé trinh do hiéu biét chung va nang luc chuyén mon, nghiép
vu cua nguoi duge de nghi tiep nhan;

Béo céo nguoi dung dau co quan quan ly cong chic vé két qua kiém tra, sat
hach.

c) Nbi dung séat hach phai cin cir vao yéu cau caa vi tri viéc 1am can tuyén dé
xay dung. Hinh thirc sat hach 12 phong van hoac viét hoac két hop phong van va viét.
Hoi déng kiém tra, sat hach chiu trach nhiém xay dung noi dung sat hach, dé xuat
hinh thirc va cach thirc xac dinh két qua sat hach, bao dam pht hop véi yéu cau cua
vi tri viéc 1am can tuyén, bao cdo ngudi dimg dau co quan quan |y cdng chirc xem
xét, quyét dinh truéc khi to chire sat hach.

d) Hoi dong kiem tra, sét hach lam viéc theo nguyén tic tap the, quyét dinh theo
da sd; truong hop biéu quyet ngang nhau thi thuc hién theo y kién ma Chu tich Hoi
ddng kiém tra, sat hach da biéu quyét. Hoi dong kiém tra, sat hach tu giai thé sau khi
hoan thanh nhiém vu.

d) Khong bd tri nhitng ngudi c6 quan hé 1a cha, me, anh, chi, em ruot Cla nguoi
duoc tiép nhan vao 1am cdng chuc hoic caa bén vo (chdng) caa ngudi dugc tlep nhan
vao lam cong chirc; vo hodc chong, con dé hoac con nudi cia nguoi dugc tiép nhan
vao lam cong chuc hoac nhirng nguoi dang trong thoi han xu ly ky luat hoac dang
thi hanh quyét dinh ky luat 1am thanh vién Hoi dong kiém tra, sat hach.

Truong hep 2. Khong thanh lap Héi ddng kiém tra, sat hach

Khi tiép nhan vao cong chirc dol Véi truong hop da tang la can b, cong chuc
tir cap huyén tré 1én sau d6 duoc cap ¢ tham quyén diéu dong, luan chuyén giir cac
vi tri cong tac khdng phai la can by, cong chuc tai cac co quan, t6 chirc khac (diéu
dong, luan Chuyen dén lam viéc tai cac co quan, t6 chirc, don vi trong hé thdng chinh
tri theo yéu cau nhiém vu) va khong yéu cau phai c6 du thoi gian 05 nam cong tac
tré 18n 1am viéc tai co quan, to chirc, don vi duoc diéu dong, luan chuyén dén; khi
tiép nhan vao lam cong chirc khong phai thanh lap Hoi dong kiém tra, sat hach.

3.2. Cach tharc thuc hign
Qua duong cong van hodc van ban dién tur

3.3. Thanh phdn hé so (Khodn 3 Piéu 18 Nghi dinh sé 138/2020/NP- CP
ngay 27/11/2020)

a) So yeu ly lich cong chirc theo quy dinh hién hanh duoc 1ap cham nhat Ia 30
ngay trudc ngay nop ho so tiép nhan, cd xac nhan cia co quan, td chuc, don vi noi
cbng tac;

b) Ban sao cac van bang, ching chi theo y&u cau cua vi tri viéc 1am can tuyén;

Trudng hop ngudi dugce dé nghi tiép nhan cé bang tét nghiép chuyén mon da

chuan dau ra vé ngoai nglr hodc tin hoc theo quy dinh ma tuong g véi yéu CAU cua
vi tri viéc 1am du tuyén thi khéng phai nop chang chi ngoai ngi, tin hoc.
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Truong hop nguoi duge dé nghi tiép nhan dap Gng yéu cau mién phan thi ngoai
ngtr hoac tin hoc quy dinh tai khoan 1 Biéu 8 Nghi dinh nay thi khéng phai nop
churng chi ngoai ngtr, tin hoc.

¢) Giay chimg nhan siic khde do co quan y té c6 tham quyén cap cham nhat 1
30 ngay trudc ngay nop ho so tiep nhan;

d) Ban ty nhan xét, danh gia cua ngudi dugc dé nghi tiép nhan vé pham chat
chinh tri, pham chat dao duec, trinh d6 va nang luc chuyén mén, nghiép vy, qua trinh
cong tac c6 xac nhan cia nguoi ding dau co quan, to chirc, don vi noi cong tac.

3.4. Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh

Co quan quan ly céng chuec.

3.5. Péi twrong theec hign

Cé nhan

3.6. Phi, I¢ phi

Khong quy dinh

3.7. Két qud ciia vige theec hién thii tuc hanh chinh
Quyét dinh hanh chinh (caa co quan thuc hién tuyén dung)
3.8. Y&u cdu, didu Kign d@é thuc hién tha tuc hanh chinh
* V& d6i twong tiép nhan:

a) Vién chuc cong tac tai don vi su nghiép cong lap;

b) Céan bd, cong chuc cap xa;

~ ©) Nguoi hudng luong trong luc lugng vii trang nhan dan, nguoi lam viéc trong
to chirc co yéu nhung khong phai la cong chuc;

d) Chu tich Hoi dong thanh vién, Chu tich Hoi dong quan tri, Chu tich cong ty,
Thanh vién Hoi dong thanh vién, Thanh vién Hoi dong quan tri, Kiém soét vién,
Téng giam doc, Pho Tong giam dbc, Giam doc Pho giam dbc, Ké toan truong va
ngudi dang gitr chuc vy, chuc danh quan ly tur cap phong tr [én trong doanh nghiép
do Nha nudc nam giir 100% Von diéu lg, doanh nghiép do Nha nudc nam giir trén
50% vén diéu 1¢ hoidc tong sé ¢6 phan co quyén biéu quyét;

d) Nguoi da ting la can bg, cdng chuc tur cap huyén tro 1én sau d6 duoc cap co
tham quyén diéu dong, luan chuyén giir cac vi tri cong tac khong phai la can bo, cong
chuc tai cac co quan, to chic khac.

* \/& tiéu chuin, diéu kién tiép nhan:

Can ctr yéu Cau cua vi tri viéc 1am can tuyén, nguoi duang dau co quan quan ly
cong chirc dugc quyén xem xét, tlep nhan vao 1am céng chire doi véi cac trudong hop
quy dinh tai khoan 1 Biéu nay néu dap ung du diéu kién dang ky du tuyén céng chuc
quy dinh tai khoan 1 Biéu 36 Luat Can b, cong chuc, khdng trong thoi han xu 1y ky
luat, khéng trong thoi gian thuc hién cac quy dinh lién quan dén ky luat quy dinh tai
Diéu 82 cua Luat Cén b, céng chire duoc stra doi, bo sung tai khoan 17 Biéu 1 Luat
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stra doi, b6 sung mot sb diéu cua Luat Can bo, cong chic va Luat Vién chirc nam
2019 va cac tiéu chuan, dieu kién sau:

a) Truong hop quy dinh tai cac diém a, b va ¢ khoan 1 Biéu nay phai c6 da 05
niam cong tac trd 18n (khdng ké thoi gian tap su, thir viéc, néu cé thoi gian cbng tac
khdng lién tuc thi dugc cong don, ké ca thoi gian cong tac néu co trude dé & vi tri
cdng viéc thudc cac trudong hop quy dinh tai cac diém a, b, ¢ va d khoan 1 Diéu nay)
lam cbng viéc c6 yéu cau trinh do dao tao chuyén mén phl hop véi vi tri viec 1am
can tuyén;

b) Truong hop quy dinh tai diém d khoan 1 Piéu nay chi thuc hién viéc tiép
nhan dé bo nhiém lam céng chirc gitr chac vu 1anh dao, quan ly, phai co da 05 nim
cong tac trg 18n (khong ké thoi gian tap s, thir viéc) phi hop véi linh vuc tiép nhan
va phai duoc quy hoach vao chirc vu bd nhiém hoic chirc vu trong duong;

¢) Trudng hop quy dinh tai diém @ khoan 1 Piéu nay phai dugc Cap c6 tham
quyen diéu dong, luan Chuyen dén 1am viéc tai cac co quan, t6 chuc, don vi trong hé
thng chinh tri theo yéu cau nhiém vy va khong yéu cau phai c6 du thoi gian 05 nam
cong tac tr¢ 1én lam vigc tai co quan, t6 chirc, don vi duoc diéu dong, luan chuyén
dén; khi tiép nhan vao 1am cdng chirc khdng phai thanh 1ap Hoi déng kiém tra, sat
hach.

* Khi tiép nhan vao lam cong chiic dé bd nhiém giir chace danh lanh dao, quan
ly thi khéng phai thanh Iap Hoi dong kiém tra, sat hach nhung phai dap tng day du
tiéu chuan, diéu kién b6 nhiém va quy dinh tai khoan 2 Biéu 18 Nghi dinh nay. Quyét
dinh b6 nhiém dong thoi 1a quyét dinh tiép nhan vao 1am cong chic va thyc hién nhu
sau:

a) Truong hop co quan quan ly cong chuce dong thoi 1a co quan ¢o tham quyen
b6 nhiém hoic 1a cap dudi cua co quan ¢6 tham quyén b nhiém thi quyét dinh b
nhiém dong thoi 1a quyét dinh tiép nhan;

_b) Truong hop co quan quan ly cong chuc la C4p trén ciia co quan c6 tham
quyén bd nhiém thi €0 quan ¢6 tham quyén bo nhiém phai béo cdo co quan quan ly
cdng chirc ddng y vé viéc tiép nhan truéc khi quyét dinh bd nhiém.

3.9. Can cir phép ly cia tha tuc hanh chinh
- Luat Can bg, cong churc ngay 13/11/2008;

- Luat stra d6i, bd sung mot sé diéu cua Luat Céan bo, cong chac va Luat Vién
chuc ngay 25/11/2019;

- Nghi dinh s6 138/2020/NB-CP ngay 27/11/2020 cia Chinh phii quy dinh vé
tuyén dung, st dung va quan ly cdng chic;

- Thong tu 06/2020/TT-BNV ngay 02/12/2020 cua B treong Bo Noi vu Ban
hanh Quy ché t6 chirc thi tuyén, xét tuyén cdng chuc, vién chuc, thi nang ngach cong
chue, thi hoidc xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién chirc; Noi quy thi tuyén,
xét tuyén cdng chirc, vién chuc, thi nang ngach coéng chuc, thi hodc xét thing hang
chac danh nghé nghiép vién chic;
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- Théng tu sb 11/2014/TT-BNV ngay 09/10/2014 cua B¢ truong Bo Noi vu quy
dinh churc danh, ma so6 ngach va tiéu chuan nghiép vu chuyén mén cac ngach cong
chirc chuyén nganh hanh chinh.

10. Mau ly lich 2C-BNV/2008

Mau 2C - BNV/2008 ban hanh kém theo Quyét dinh s6 02/2008/QD- BNV
ngay 06/10/2008 cua Bo truedng Bo Noi vu

Co quan, don vi ¢6 tham quyén quan Iy CBCC... S6 hiéu can bg, cong chuc:
Co quan, don vi st dung CBCC

SO YEU LY LICH CAN BQ, CONG CHUC

1) Ho va tén khai sinh (viét chir in hoa): ...........................
Anh 2) TEN Qo1 KhaC: ...
mau 3) Sinh ngay: .......... thang............ nam , Gidi tinh (nam, nix):
(4x6cm) 4)Noisinh: Xa ................. , Huyén............ , TINh e,
5)Qué quan: Xa .......... ,Huyén............... , Tinh............
B6) Dantoc: ..o 7) TON IA0: ..

8) Noi ding ky ho khau thuong tra:

(S6 nha, duong phd, thanh phd; xdm, thén, x4, huyén, tinh)

9) Noi ¢ hién nay:

(S6 nha, duong phd, thanh phd; xdm, thén, x4, huyén, tinh)

10) Nghé nghiép khi duoc tuyén dung:

11) Ngay tuyén dung: ...... [io.... [ii... , Co quan tuyén dung:

12) Chuc vu (chire danh) hién tai: Ngay thang nim bo nhiém:. ... Ma ngach. ..
(Vé chinh quyén hoic Pang, doan thé, ké ca chic vy kiém nhiém)

13) Céng viéc chinh duoc giao:

14) Ngach cong chac (vién chirc): Ngay thang nim bd nhiém ngach: Ma
ngach:...

Bac luong:...... , Hé sb: , Ngay huong: .../.../..., Phu cap chuc vu: ... Phu cap
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15.2-Trinh d6 chuy&n mon cao NNAL: .........ccccvevvevevceeeeceeeeeeeeen,

(TSKH, TS, Ths, cir nhan, ky su, cao ding, trung cap, so cap; chuyén nganh)

15.3-Ly luan chinhtri: ........................... 15.4-Quan 1y nha nudc: .........

(Cao cap, trung cap, so cip va tuong duong) (Chuyén vién cao cap, chuyén vién
chinh, chuyén vién, cansu....... )

15.5-Ngoai ngl: ......oeevviiniiii 15.6-Tinhoc: ...........coeeni.

(Tén ngoai ngr + Trinh d6 A, B, C, D,...) (Trinh d¢ A, B, C...... )

16) Ngay vao bang Cong san Viét Nam: ...... [oc.... [oc.... , Ngay chinh thuc:
e [ieiii... /...

17) Ngay tham gia t6 chuac chinh tri-xa hoi:

(Ngay tham gia t6 chitc: Doan, Hoi, va 1am viéc gi trong t6 chac do)

18) Ngay nhap ngi:........ [oeo... [oo.... , Ngay xuét ngii:....... [oeo... oi.... , Quan
ham cao nhat:...

19) Danh hiéu duoc phong ting cao nhat:

(Anh hung lao dong, anh hing luc luong vil trang; nha gido, thay thudc, nghé
si nhan dan va uvu tu,....)

20) S¢ truong cong tac:

21) Khen thuong: ...................... L22)Ky luat: oo

(Hinh thirc cao nhat, nim nao) (vé dang, chinh quyén, doan thé hinh thic cao
nhat, nam nao)

23) Tinh trang stc khoe: ....... , Chiéu cao:..., Can ning kg, Nhom mau:...
24) La thuong binh hang: ...... [ooi... , La con gia dinh chinh sach:

(Con thuong binh, con liét si, ngudi nhiém chat doc da cam Dioxin)

25) S6 chimg minh nhan dan: ....... Ngay cép: ....... [eviiuin [oeii..

27) PAO TAO, BOI DUGNG VE CHUYEN MON, NGHIEP VU, LY LUAN
CHINH TRI, NGOAI NGU, TIN HOC

Tén truong

Chuyén nganh dao tao,
boi dudng

Tu thang, nam-
Dén thang, nam

Hinh  thac
dao tao

Vin  bang,
chung  chi,
trinh d6 gi




.............................................. [oormoiid v [ e
.............................................. oo i [ e
............................................... [ovomeiiid i | e
............................................... [ovomeiid i | e
............................................... [ecomiiild

_ Ghi chd: Hinh thire dao tao: Chinh qui, tai chirc, chuyén tu, boi dudng .../ Van
bing: TSKH, TS, Ths, Cir nhan, K3 su ...

28) TOM TAT QUA TRINH CONG TAC

T thang  Chuc danh, chirc vy, don vi cong tac (dang, chinh quyén, doan
nam den thang,fthe, t6 chuc xa hoi), ké ca thoi gian dugc dao tao, boi dudng vé
nam chuyén mon, nghiép vy, ...

.............................................................................................

.............................................................................................

.............................................................................................

29) PAC BPIEM LICH SU BAN THAN:

- Khai rd: bi bat, bi tU (tir ngay thang ndm nao dén ngdy thang nim nao, & dau),
da khai bao cho ai, nhitng van dé gi? Ban than c6 lam viéc trong ché do cii (co quan,
don vi nao, dia diém, chic danh, chuc vy, thoi gian lam viéc ...)
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- C6 than nhan (Cha, Me, Vo, Chdng, con, anh chi em rudt) ¢ nudc ngoai (1am
gi,diachi.)?

30) QUAN HE GIA BINH
a) Vé ban than: Cha, Me, Vo (hoic chong), cac con, anh chi em rut

Qué quan, nghé nghiép, chuc

Mdi Ho VA tén Namidanh, chirc vy, don vi cong tac, hoc tap,
quan hé ' sinh noi ¢ (trong, ngoai nudc); thanh vién
cac td chuc chinh tri-x hoi... ?

........................................................................

....................................................................................

.................................................................................

......

....................................................................................

.................................................................................

b) V& bén vg (hoic chong): Cha, Me, anh chi em rudt

Qué quén, nghé nghiép, chirc danh, chuc

Mbi s R X -,
uan Ho VA t8n Nam | vy, don vi cOng tac, hoc tap, noi & (trong,
qhé : sinh | ngoai nuéc); thanh vién cac té chic chinh

tri-xa hoi... ?

31) DIEN BIEN QUA TRINH LUONG CUA CAN BO, CONG CHUC

Thang/nam
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Ma
ngach/bac

Hé s6 luong

32) NHAN XET, DANH GIA CUA CO QUAN, BON VI QUAN LY VA SU
DUNG CAN BO, CONG CHUC

Neguwoi khai Ngay....... thang....... nam....20.......
Thi trwéng co quan don vi quan ly
va sir dung CBCC

(Ky tén, dong dau)

To6i xin cam doan nhitng 161 khai trén
day la dting su that

(Ky tén, ghi rd ho tén)

Ghi chu:

- Tha tuc hanh chinh tlep nhan cac trudng hop dic biét trong tuyén dung cong
chuc ¢6 sira doi, bd sung vé d6i twong dic biét trong tiép nhan vao cong chc.

- Thu tuc hanh chinh t‘lep nhan cac truong hop dac biét trong tuyén dung cong
churc cd sura doi, b6 sung ve cac truong hop thanh 1ap hoi dong kiém tra sat hach va
cac truong hop khéng thanh lap hoi dong kiém tra sat hach.

4. Thi tuc thi ndng ngach cong chiic

4.1. Trinh tw thuc hién

Burdc 1. Ciin cif, nguyén tic, tiéu chuan, diéu kién du thi nang ngach cong
chire (Pieu 30 Nghi dinh so 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020)

1. Viéc nang ngach cong chuc phai can ctr vao vi tri viéc lam, phu hop véi co
cau ngach cong chic cua co quan sur dung cong chire da duogc cap c6 tham quyén phé
duyét.

2. Can cir vao s6 lugng chi tidu nang ngach cia co quan, to chic sir dung cong
chire da duogc cap c6 tham quyen phé duyét, co quan quan ly cdng chuc c6 trach
nhiém ra soat, xac dinh va lap danh sach céng churc c6 du tiéu chuan, dieu kién du
thi ndng ngach.

Budéc 2. Xay dung P& an thi nang ngach cong chire (Piéu 34 Nghi dinh sb
138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020):

Co quan ¢6 tham quyén to chic thi nang ngach cang chirc phai xay dyng Dé an
thi néng ngach cong chuc, gui Bo Noi vu (doi véi cac co quan nha nuedce) hoac Ban
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T(f) chae Trung wong (d6i V@i cac co quan cua Dang Cong san Vigt Nam, Mat tran
T6 quoc Viet Nam va cac to chuac chinh tri - xa hoi) dé c6 y kién trude khi to chuc
theo tham quyeén. N6i dung cua Bé an gom:

1. Xac dinh cac vi tri viéc 1am ¢ nhu cau bé tri cong chire twong ng véi ngach
cdng chac du thi nang ngach;

2. S6 lugng, co ciu ngach cong chuc chuyen nhganh hi¢n co theo ngach dy thi
tuong ng véi Vi tri viéc lam da dugc cap c6 tham quyén phé duyét cia cac co quan,
t6 churc thudc pham vi quan Iy; sb lugng cong chie wng vaéi ngach du thi nang ngach
con thiéu theo yéu cau cua vi tri viéc 1am va dé xuét chi tiéu nang ngach (theo Mau
s6 02 ban hanh kém theo Nghi dinh nay);

3. Danh s&ch cong chirc du tiéu chuan, diéu kién dugc cir du thi nang ngach tng
véi vi tri viéc 1am c6 nhu cau bd tri cdng chirc & ngach cao hon ngach hién gitr
(theo Mau sb 03 ban hanh kém theo Nghi dinh nay);

4. Dy kién thanh vién tham gia Hoi dong thi nang ngach;
5. Tiéu chuan, diéu kién, ndi dung, hinh thuc thi nang ngach;

6. Du kién thoi gian, dia diém va cac noi dung khac dé to chac ky thi nang
ngach.

Buwéc 3. To chirc thi nang ngach cong chire (Piéu 32 Nghi dinh sb
138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020)

1. Thi nang ngach cong chuc tir ngach chuyén vién chinh hodc twong duong 1én
ngach chuyén vién cao cap hoac twong duong

a) T ngach chuyén vién chinh 18n ngach chuy@n vién cao cap:

Bo Noi vu chi tri to chire thi nang ngach cng chic tir ngach chuyén vién chinh
Ién ngach chuyén vién cao cap trong cac co quan nha nudc.

Ban T6 chirc Trung wong chu tri, phbi hop vai Bo Noi vu to chic thi nang ngach
cdng chic tir ngach chuy@n vién chinh 18n ngach chuyén vién cao cép trong cac co
quan cua Bang Cong san Viét Nam, Mat tran T6 qudc Viét Nam va céc to chuc chinh
tri - Xa hoi.

b) Tu ngach cong chirc chuyén nganh twong duong ngach chuyén vién chinh
Ién ngach cong chitc chuyén nganh twong duwong ngach chuyén vién cao cap:

Co quan quan ly ngach céng chirc chuyén nganh caa Dang chi tri, phéi hop voi
Ban Té chtrc Trung wong; cac bo, co quan ngang bd quan Iy ngach c¢éng chirc chuyén
nganh chu tri, phéi hop véi Bo Noi vu t6 chuc thi nAng ngach cong chic chuyén
nganh tuong duong ngach chuyén vién chinh l1én ngach cong chic chuyén nganh
tuong duong ngach chuyén vién cao cip theo quy dinh tai Nghi dinh nay.

2. Thi néng ngach tir ngach chuyén vién hoac twong duong 1én ngach chuyén
vién chinh hoac twong duong

Co quan quan ly cong chirc chu tri t6 chuc thi nang ngach cong chuc sau khi co
y kién vé noi dung Dé an va chi tiéu nang ngach cua Bo Noi vy (d6i voi cac co quan
nha nudc) hoic Ban To chirc Trung wong (d6i V4i cac co quan Pang Cong san Viét
Nam, Mt tran T6 qudc Viét Nam va céc to chuac chinh tri - xa hoi).



32

3. Thi néng ngach tir ngach nhan vién hoac twrong duong 1én ngach can sy hoac
twong duong; tir ngach can su hoic tuong duong 1én ngach chuyén vién hodc tuong
duong

Co quan quan ly cdng chirc chu tri t6 chuc thi nang ngach cdng chic sau khi c6
y kién vé chi tiéu nang ngach cua B Noi vu (ddi voi cac co quan nha nudc) hodc
Ban T6 chirc Trung wong (ddi véi cac co quan cua Pang Cong san Viét Nam, Mit
tran To qudc Viet Nam va cac t6 chuc chinh trj - xa hoi).

4. B Noi vu ban hanh Noi quy, Quy ché t chirc ky thi nang ngach cong chuc;
chu tri xay dyng va cung cap ngan hang cau hoi, dap an thi mén kién thirc chung cho
cac ky thi nang ngach céng chuc.

~ Budgc 4: Mon thi, hinh thitc, thoi gian thi nang ngach (Piéu 37 Nghj dinh
so0 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020)

Thi nng ngach cong chic dugc thuc hién nhu sau:
1. M6n kién thac chung:
a) Hinh thwe thi: Thi tric nghiém;

b) Noi dung thi: 60 cau hoi vé hé thdng chinh tri, to chirc bo may cuia Dang,
Nha nudc, cac to chuc chinh tri - xa hoi; quan 1y hanh chinh nha nudc; cong chic,
cdng vu; chuce trach, nhiém vu cua cdng chirc theo yéu cau cua ngach du thi;

c) Thoi gian thi: 60 phut.
2. M06n ngoai ngtr:
a) Hinh thuc thi: Thi trac nghiém;

b) N6i dung thi: 30 cau hoi vé mot trong nam thiy tleng Anh, Nga, Phép, buc,
Trung Qudc theo yéu cau cua ngach du thi do nguoi dimg dau co quan c6 tham quyeén
t6 chie thi nang ngach quyét dinh;

c) Thoi gian thi: 30 phat.

3. M6n tin hoc:

a) Hinh thwc thi: Thi trac nghiém;

b) Nbi dung thi: 30 cau hoi theo yéu cau cua ngach dy thi;

¢) Thoi gian thi: 30 phut.

4. Mon chuy&n mon, nghiép vu:

a) Bdi véi nang ngach 1&n ngach chuyén vién cao cap hoic tuong duong:

Thi viét dé an, thoi gian toi da 08 tiéng va thi bao vé de an, thoi gian toi da 30
phut; nc}j dung thi theo yéu cau cua nqach duy thi. Thi viét @é an va thi bao vé dé an
dugc cham véi thang diém 100 cho moi bai thi;

b) Bdi véi nang ngach 1&n ngach chuyén vién chinh hoic twong duong:

Thi viét, thoi gian 180 phut; ndi dung thi theo yéu cau cua ngach du thi; thang
diém 100;
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¢) Pbi véi nang ngach I18n ngach cén sy hoic twong duong; ngach chuyén vién
hoac twong duong:

~ Thi viét, thoi gian 120 pht; ndi dung thi theo yéu cau caa ngach du thi; thang
diém 100.

5. Trudng hop co quan c6 tham quyén td chic thi ndng ngach cdng chirc quyét
dinh thi trac nghiém trén may vi tinh thi khdng phai thi mén tin hoc va phai théng
bao diém ctia mon thi cho céng chuc du thi duoc biét ngay sau khi két thic thoi gian
lam bai thi trén may vi tinh. Khdéng phuc khao két qua thi tric nghiém trén may vi
tinh.

6. Mién thi mon ngoai ngir d6i voi cac truong hop sau:
a) Cong chuc tinh dén thang du tudi nghi huu con dudi 05 nam cong tac;

b) Cong chuc c6 chang chi tiéng dan toc thiéu s hoidc 1a ngudi dan toc thiéu
so0 dang cong tac ¢ vung dan toc thiéu so;

¢) Céng chiic c6 bang tét nghiép chuyén nganh ngoai ngit cung trinh do dao tao
hoac & trinh do dao tao cao hon so voi trinh @9 dao tao chuyén mon, nghiép vu quy
dinh trong tiéu chuan cua ngach du thi;

d) Cong chirc c6 bang tét nghiép theo yéu cau trinh d6 dao tao hoic & trinh d6
dao tao cao hon so voi trinh d¢ dao tao chuyén mon, nghiép vu quy dinh trong tiéu
chuan caa ngach du thi do co s& gido duc nudc ngoai cap va duoc cong nhan tai Viét
Nam theo quy dinh.

7. Mién thi mon tin hoc dbi véi cac truong hop ¢6 bang tot nghiép tir trung cap
tro 1én cac chuyén nganh lién quan den tin hoc, cong nghé thong tin.

~ Buéc 5. Xdc dinh ngudi triing tuyén ky thi nang ngach (iéu 38 Nghi dinh
s6 138/2020/NP-CP ngay 27/11/2020)

1. C6 6 céu tra 1oi diing tir 50% s6 cau hoi tro 1&n cho ting mon thi quy dinh
tai khoan 1, khoan 2 va khoan 3 Diéu 37 Nghi dinh nay, trir truong hop mieén thi.

2. C6 két qua diém bai thi mén chuyén mén, nghiép vu quy dinh tai khoan 4
Piéu 37 Nghi dinh nay dat tir 50 diém trd 1én, trudng hop thi nang ngach 1én chuyén
vién cao cap hoic trong duong thi phai dat tir 100 diém tré 1én (trong d6 diém bai
thi viét dé an va bai thi bao vé dé an phai dat tir 50 diém trg 1&n cta mdi bai thi) va
lay theo tht tu diém tir cao xudng thap trong pham vi chi tiéu nang ngach dugc giao.

3. Truong hop c6 tir 02 ngudi tro 18n ¢6 téng két qua diém bai thi mén chuyén
mon, nghiép vu bang nhau & chi tiéu nang ngach cudi cung thi thir t wu tién trang
tuyén nhu sau: Cong chic 1a nix; cong chire 13 ngudi dan toc thiéu sb; cdng chic
nhiéu tudi hon (tinh theo ngay, thang, nim sinh); céng chirc ¢6 thoi gian cong tac
nhiéu hon.

Néu van khong xac dinh duoc thi nguoi dung dau co quan c6 tham quyén to
chure thi nang ngaCh cong chure ¢6 vén ban trao ddi voi _nguoi dung dau co quan quan

ly céng chuc va quyét dinh nguoi tring tuyén theo dé nghi cia ngudi dung dau co
quan quan ly céng chuc.

4. Khong bao luu két qua cho cac ky thi nang ngach lan sau.
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Buwéc 6. Thong bao két qua thi nang ngach (Piéu 39 Nghi dinh sb
138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020)

1. Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc cham thi, Hoi dong thi
nang ngach cdng chiic phai bao cao ngudi dimg dau co quan ¢6 tham quyen to chire
thi nang ngach cdng chuc vé két qua chim thi; ddng thoi cong khai trén trang thong
tin dién tir hoac Cong thong tin dién tir ctia co quan c6 tham quyeén to chuc thi hang
ngach cong chuc va gui thong bao bang van ban téi co quan quan |y cdng chuc vé
diém thi cua cdng chire du thi ndng ngach dé théng béo cho cong chuc duy thi dugc
biét.

2. Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay théng bao két qua diém thi, cong chic du
thi c6 quyén guri don dé nghi phuc khao két qua diém bai thi mdn kién thtc chung,
mon ngoai ngix, mon tin hoc (trong truong hop thi tric nghiém trén gidy) va bai thi
viét mén chuy@n mén, nghiép vu. Hoi dong thi nang ngach cdng chic 6 trach nhiém
thanh 1ap Ban cham phc khao va to chic chdm phdc khao, cng b két qua cham
phtc khao cham nhét 15 ngay ké tir ngay hét thoi han nhan don phuac khao theo quy
dinh tai khoan nay.

3. Cham nhét 05 ngay lam viéc ké tur ngay cong bé két qua cham phuc khao,
Hoi déng thi nang ngach bao cao nguoi dimg dau co quan c6 tham quyén t6 chuc thi
nang ngach cong chac phé duyét két qua ky thi nang ngach cong chic va danh séch
cong chuc tring tuyén.

4. Cham nhat 05 ngay 1am viéc ké tir ngay c6 quyét dinh phé duyet két qua ky
thi nang ngach, Hoi dong thi nang ngach cong chuc co trach nhiém thdng bao ket
qua thi va danh sach cong chuc trung tuyén bang van ban téi co quan quan ly cong
chtrc ¢ cong chac tham dy ky thi.

Buréc 7. Bo nhiém ngach va xép lwong déi véi cong chirc tring tuyén ky thi
nang ngach (Pieu 40 Nghi dinh so 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020)

1. Cham nhat 15 ngay ké tir ngay nhan duoc danh séch cong chic trung tuyén

trong ky thi nang ngach, nguoi dung dau co quan quan ly cong chuc ra quyét dinh
bd nhiém ngach va xép luong d6i véi cong chic tring tuyén theo quy dinh:

a) Bdi véi ngach chuyén vién cao cap hoic tuong duong:
~ Nguoi dimg dau co quan quan ly cdng chirc ra quyét dinh bo nhiém ngach va
xep luong doi véi cong chuc trang tuyén sau khi co y kien thong nhat cua Bo Noi vu
(401 vai cac co quan nha nudc) hogc Ban To6 chire Trung wong (doi V6i cdce co quan
cua Bang Cong san Viét Nam, Mat tran To6 quoc Viét Nam va cac to chac chinh tri -
xa hoi).

b) Péi vai ngach chuyén vién chinh hoic twong duwong, ngach chuyén vién hoic
tuong duong, ngach can su hoac twong duong:

Ngudi dimg dau co quan quan Iy cdng chiic quyét dinh theo tham quyén hogc
phén cap viéc quyét dinh bo nhiém ngach va xép luong doi véi cong chuc tring tuyén
ky nang ngach.

4.2. Cach thac thuc hign

- Nop truc truc tiép tai co quan c6 tham quyén to chic thi nang ngach
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- Qua duong cong van

4.3. Thanh phan hé so (khodn 1 Piéu 36 Nghj dinh sé 138/2020/NP-CP ngay
27/11/2020)

- So yéu ly lich cong chic theo quy dinh hién hanh dwoc 1ap cham nhat 1a 30
ngay trudc thoi han cudi cling nop hd so du thi nang ngach, ¢6 xac nhan cua co quan
quan ly, sir dung cdng chuc;

- Ban nhan xét, danh gia ctia ngudi dimg dau co quan, to chic sir dung cong
chuc vé cac tiéu chuan, diéu kién dang ky du thi theo quy dinh;

- Ban sao vin bang, chang chi theo yéu cau caa ngach du thi;

Truong hop cong chic ¢ bang tot nghiép chuyén mon da chuén dau ra vé ngoai
ngtt hoac tin hoc theo quy dinh ma tuwong rng vai yéu cau caa ngach du thi thi khong
phai nop ching chi ngoai ngt, tin hoc.

Truong hop cong chirc dugc mién thi mon ngoai ngit hoic mén tin hoc quy
dinh tai khoan 6, khoan 7 Bieu 37 Nghi dinh nay thi khéng phai nop ching chi ngoai
ngt, tin hoc.

- C4c yéu cau khac theo quy dinh vé tiéu chuan nghiép vu cua ngach cong chirc
du thi.

4.4. Thoi han gidi quyét

- Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc cham thi, Hoi dong thi
nang ngach cong chirc phai béo cdo nguoi dimg dau co quan co tham quyén to chirc
thi nang ngach cong chirc vé két qua cham thi; dong thoi cong khai trén trang théng
tin dién tir hodc cong thong tin dién tir ciia co quan c6 tham quyén to chic thi nang
ngach céng chirc va giri thdng b&o bang vin ban tdi co quan quan ly céng chic vé
diém thi cua cong chic du thi nang ngach dé théng béo cho cong chirc dy thi dugc
biét.

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay théng bao két qua diém thi, cdng chuc du
thi ¢6 quyén giri don dé nghi phic khao két qua diém bai thi mén kién thiic chung,
mon ngoai ngir, mon tin hoc (trong truong hop thi tric nghiém trén giy) va bai thi
viét mén chuy@n mén, nghiép vu. Hoi dong thi nang ngach céng chic 6 trach nhiém
thanh lap Ban cham phc khao va to chuc cham phic khao, cong bé két qua cham
phtc khao cham nhét 15 ngay ké tir ngay hét thoi han nhan don phuc khao theo quy
dinh tai khoan nay.

- Cham nhat 05 ngay lam viéc ké tur ngay cong bd két qua cham phuc khao, Hoi
d6ng thi nang ngach bao céo nguoi dimg dau co quan c6 tham quyeén to chuc thi nang
ngach cong chic phé duyét két qua ky thi nang ngach cong chic va danh sach cong
chuc tring tuyén.

- Cham nhat 05 ngay lam viéc ké tir ngay c6 quyét dinh phé duyét két qua ky
thi nang ngach, Hoi dong thi nang ngach cdng chuc ¢é trach nhiém théng bao két
qua thi va danh sach cong chuc trdng tuyén bang vin ban t6i co quan quan 1y cong
chtrc ¢6 céng chac tham du ky thi.

4.5. Co quan thuc hién thai tuc hanh chinh
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- B6 Noi vu chu tri t6 chuc thi nAng ngach cong chuc tir ngach chuyén vién
chinh 1én ngach chuyén vién cao cap trong cac co quan nha nudc va cac don vi Su
nghiép cong lap cta Nha nudc.

- Ban T6 chac Trung wong chu tri, phdi hop véi Bo Nbi vu té chtc thi nang
ngach cong chirc tir ngach chuyén vién chinh 1én ngach chuyén vién cao cap trong
cac co quan, don vi sy nghiép cong lap caa Bang Cong san Viét Nam va cua cac to
chirc chinh tri - xa hoi.

- Co quan quan ly ngach cdng chac chuyén nganh cua Dang chu tri, phéi hop
véi Ban To chirc Trung wong; cac bo, co quan ngang bd quan |y ngach cdng chic
chuyén nganh chi tri, phéi hop véi B Noi vu to chire ky thi nang ngach cong chic
chuyén nganh tuong duong ngach chuyén vién chinh I&n ngach céng chuc chuyén
nganh tuong dwong ngach chuyén vién cao cip theo quy dinh tai Nghi dinh nay.

- Co quan quan ly cong chtrc chu tri thi ndng ngach ngach tir ngach nhan vién
Ién ngach can su hodc tuong duong; tir ngach nhan vién, can su hoac twong duong
Ién ngach chuyén vién hoac tuong duong; tir ngach chuyén vién hoac twong duong
I&n ngach chuyén vién chinh hoac twong duong.

4.6. Péi twong thuec hign

Cong chuc

4.7. Tén mdu don, mdu té khai

So yéu ly lich can bg, cong chic (mau 2¢)

4.8. Phi, I¢ phi

Phi du thi nang ngach céng chtc:

1. Nang ngach chuyén vién cao cap va tuong duong:

- Du6i 50 thi sinh: 1.400.000 dong/thi sinh/lan duy thi;

- Tr 50 dén dudi 100 thi sinh: 1.300.000 d6ng/thi sinh/lan du thi;

- Tr 100 thi sinh tra 1én: 1.200.000 déng/thi sinh/lan du thi.

2. Nang ngach chuyén vién, chuyén vién chinh va twong duong:

- Duéi 100 thi sinh: 700.000 ddng/thi sinh/lan du thi;

- TUr 100 dén dudi 500 thi sinh: 600.000 dong/thi sinh/lan dy thi;

- Tur 500 tré 1én: 500.000 dong/thi sinh/lan du thi.

3. Phic khao: 150.000 dong/bai thi.

4.9. Két qud cra vige theee hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh hanh chinh

4.10. Y&u cau, diéu Kign dé thuc hign thi tuc hanh chinh (khodn 3 Biéu 30
Nghi dinh sé 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020):

- Cong chirc duoc dang ky du thi nAng ngach khi c¢6 du cac tiéu chuan, diéu
Kién sau day:
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+ Puoc xép loai chat lugng & muc hoan thanh tét nhiém vu trg 1én trong nim
cdng tac lién ké truée nam du thi ndng ngach; c6 pham chat chinh tri, dao duc tét;
khong trong thoi han xa ly ky luat, khéng trong thoi gian thuc hién cac quy dinh lién
quan dén ky luat quy dinh tai Biéu 82 cua Luat Can bo, cng chic duogc sira doi, bd
sung tai khoan 17 Diéu 1 Luat stra d6i, bo sung mot sé diéu cua Luat Céan bo, cong
chirc va Luat Vién chirc nam 2019;

+ C6 nang luc, trinh do chuy&n mén, nghiép vu dé ¢am nhan vi tri viéc 1am
twong (ng Vi ngach cdng chirc cao hon ngach cong chirc hién git trong cung nganh
chuyén mon;

+Pap (g yéu cau vé vin bang, ching chi va yéu cau khac vé tiéu chuan chuyén
mon, nghiép vu caa ngach du thi;

Truong hop cong chirc ¢6 bang tét nghiép chuyén mén da chuan dau ra vé ngoai
ngir hodc tin hoc theo quy dinh ma twong ng véi yéu cau cua ngach du thi thi dap
rng y&u cau vé tiéu chuan ngoai ngit, tin hoc cua ngach dur thi.

Truong hop cbng chic duqc‘ mién thi mén ngoai ngir hoac mén tin‘ hoc‘ theo
quy dinh tai khoan 6, khoan 7 bieu 37 Nghi dinh nay thi dap ung yéu cau veé tiéu
chuan ngoai ngt, tin hoc cua ngach du thi.

+Dép tng yéu cau vé thoi gian cong téc toi thiéu doi vai timg ngach cong chirc
quy dinh tai tiéu chuan chuyén mén, nghiép vu cta ngach du thi;

Truong hop cdng chire trude khi dugc tuyén dung hogic duoc tiép nhan da co
thoi gian cong tac ¢6 dong bao hiém xa hoi bat bugce theo dung quy dinh cua Luat
bao hiém xa hoi, lam viéc ¢ vi tri ¢ yéu cau ve trinh 4 chuyén mon nghiép vu phu
hop (neu thoi gian cong tac khong lién tuc ma chua nhan trg cap bao hiém xa hoi
mot lan thi dugc cong don) va thoi gian d6 duoc co quan c6 tham quyén tinh lam cén
ct xép luong & ngach céng chac hién giir thi duoc tinh 1a twrong duwong véi ngach
cong chuc hién git.

Truong hop ¢ thoi gian twong duong thi phai c6 it phét 01 ndm (du 12 thang)
gitr ngach dudi lien ké vai ngach du thi tinh deén ngay hét thoi han nop ho so dang
ky du thi néng ngach.

- Co quan quan Iy cdng chuac chiu trach nhiém trude phap luat ve tiéu chuan,
diéu kién cua cong chirc duoc cur tham du ky thi ndng ngach va luu gitt, quan ly ho
so dang ky du thi ndng ngach ctaa céng chirc theo quy dinh ctaa phap luat.

4.11. Can cir phap ly cia tha tuc hanh chinh

- Luat Can bg, cbng chic ngay 13/11/2008;

- Luat stra d6i, bd sung mot sé diéu cua Luat Céan bo, cong chac va Luat Vién
chuc ngay 25/11/2019;

- Nghi dinh s6 138/2020/NB-CP ngay 27/11/2020 cia Chinh phii quy dinh vé
tuyén dung, st dung va quan ly cdng chic;

- Thong tu 06/2020/TT-BNV ngay 02/12/2020 cua Bo truong B Noi vu Ban
hanh Quy ché t6 chirc thi tuyén, xét tuyén cong chic, vién chirc, thi nang ngach cong
chuc, thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién chuc; Noi quy thi tuyén,
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xét tuyén cdng chirc, vién chuc, thi nang ngach cong chuc, thi hodc xét thang hang
chtrc danh nghé nghiép vién chic;

- Théng tu s6 11/2014/TT-BNV ngay 09/10/2014 cua Bo truong Bo Noi vu quy
dinh chic danh, ma sé ngach va tiéu chuan nghiép vu chuy@n mén cac ngach cong
churc chuyén nganh hanh chinh.

- Thong tu s6 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 cua Bo truong Bo Tai chinh
quy dinh mac thu, ché do thu, nop, quan 1y va st dung phi du tuyén dung, du thi
nang ngach, thang hang céng chuec, vién chuc.

4.12. Mdu So yéu ly lich 2C-BNV/2008

Mau 2C-BNV/2008 ban hanh kém theo Quyét dinh s6 02/2008/QD- BNV ngay
06/10/2008 cua Bo truong Bo NoOi vu

Co quan, don vi ¢6 tham quyén quan Iy CBCC.... S6 hiéu cén b, céng chuc:
Co quan, don vi st dung CBCC

.........................................................

SO YEU LY LICH CAN BQ, CONG CHUTC

1) Ho va tén khai sinh (viét chir in hoa): ................ccoeeen...
Anh 2) TEN QoI KhAC: ..o
mau 3) Sinh ngay: .......... thang............ nam , Gidgi tinh (nam, ni):
(4 x6 cm) 4)Noisinh: Xa ................. ,Huyén............ ,Tinh oo,
5) Qué quan: Xa .......... ,Huyén............... , Tinh............
B6) Dantoc: ....ooovviiiii 7) TON gIA0: ..o

8) Noi dang ky ho khau thuong tru:

(S6 nha, duong phd, thanh phd; xdm, thén, x4, huyén, tinh)

9) Noi ¢ hién nay:

(S6 nha, duong phd, thanh phd; xdm, thén, x4, huyén, tinh)

10) Nghé nghiép khi duoc tuyén dung:

11) Ngay tuyén dung: ...... [o..... [o..... , Co quan tuyén dung:

12) Chuc vu (chic danh) hién tai: Ngay thang nam bo nhiém:. ... M4 ngach. ..
(Vé chinh quyén hoic Pang, doan thé, ké ca chic vu kiém nhiém)

13) Coéng viéc chinh duoc giao:

14) Ngach cong chac (vién chirc): Ngay thang nim bo nhiém ngach: Ma
ngach:...
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Bac luong:......, Hé s6: , Ngay huong: .../.../..., Phu cap chic vy: ... Phu cap

15.2-Trinh d6 chuy&n mon €ao NNAL: ........cccvvveeeeeeeeeeeeeee e
(TSKH, TS, Ths, ctr nhan, k¥ su, cao dang, trung cap, so cap; chuyén nganh)
15.3-Ly luan chinh tri: ........................... 15.4-Quan 1y nha nudc: .........

(Cao cap, trung cap, so cip va tuong duong) (Chuyén vién cao cap, chuyén vién
chinh, chuyén vién, can su....... )

15.5-Ngoai ngl: ......ooevviiiii 15.6-Tinhoc: .....................
(Tén ngoai ngtr + Trinh d6 A, B, C, D,...) (Trinh d0 A, B, C...... )

16) Ngay vao Bang Cong san Viét Nam: ...... [oo... [oo.... , Ngay chinh thuc:
e [oiiiinn /...

17) Ngay tham gia t6 chuc chinh tri-xa hoi:
(Ngay tham gia t6 chtic: Poan, Hoi, va lam viéc gi trong t6 chac do)

18) Ngay nhép ngi........ [oi.... [oi.... , Ngay xuit ngii:....... oo, [oi.... , Quan
ham cao nhat:...

19) Danh hiéu duoc phong ting cao nhat:

(Anh hing lao dong, anh huing luc lugng vii trang; nha gido, thay thudc, nghé
si nhan dan va uvu tu,....)

20) S¢ truong cong tac:
21) Khen thuong: ...................... L22)Ky luat: oo

(Hinh thtic cao nhat, nim nao) (vé dang, chinh quyén, doan thé hinh thtc cao
nhat, nam nao)

23) Tinh trang suac khoe: ....... , Chiéu cao:..., Can nang kg, Nhom mau:. ..
24) La thuong binh hang: ...... [oo.... , La con gia dinh chinh sach:

(Con thuong binh, con liét si, ngudi nhiém chat doc da cam Dioxin)

25) S6 chimg minh nhan dan: ....... Ngay cap: ....... [oveiinn [oceiin.

27) PAO TAO, BOI DUGNG VE CHUYEN MON, NGHIEP VU, LY LUAN
CHINH TRI, NGOAI NGU', TIN HQC
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Tén truong

Chuyén nganh dao tao,
boi dudng

Tu thang, nam-

Dén thang, nam

Hinh
dao tao

thac

Van bang,
chang  chi,
trinh do gi

...............

...........................

e
e
e
e
e
v

----------------

...............

_ Ghi chu: Hinh thie dao tao: Chinh qui, tai chic, chuyén tu, boi dudng .../ Vin
bang: TSKH, TS, Ths, Cir nhén, Ky su ....

28) TOM TAT QUA TRINH CONG TAC

Tu thang, nam|
dén thang, nam

mon, nghiép vu, ...

Chuc danh, chirc vu, don vi cong tac (dang, chinh quyén, doan thé,
to churc xa hoi), ke ca thoi gian dugc dao tao, boi dudng vé chuyén

...............

...............

..............................................................................

..............................................................................

29) DAC DPIEM LICH SU BAN THAN:
- Khai rd: bi bat, bi to (tr ngay thang ndm nao dén ngay thang nam nao, & dau),
da khai bao cho ai, nhitng van de gi? Ban than c6 lam vi¢c trong che d¢ cii (co quan,
don vi nao, dia diém, chic danh, chuc vy, thoi gian lam viéc ...)




- C4 than nhan (Cha, Me, Vg, Chdng, con, anh chi em rudt) ¢ nudc ngoai (1am

gi, diachi.)?

30) QUAN HE GIA BINH
a) Vé ban than: Cha, Me, Vo (hoic chéng), cac con, anh chi em rugt

Qué quéan, nghé nghiép, chic danh,

Moi Ho VA tén Nim  (chic vu, don vi cong téc, hoc tap, noi ¢

quan hé ' sinh  |(trong, ngoai nudc); thanh vién cac to
chuc chinh tri-xa hoi... ?

---------------------------------------------

...........................

......

.....................................................................

.........

.............................................

....................................

.............................................

....................................

b) Vé bén ve (hoic chong): Cha, Me, anh chi em rudt
Qué quén, nghé nghiép, chac danh, chic vu,

MOi 5 S A C ¥
uan Ho va tén Nam |don vi cong tac, hoc tap, noi ¢ (trong, ngoai
N : sinh  nudc); thanh vién cac td chuc chinh tri-xa

hé hoi... ?
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31) DIEN BIEN QUA TRINH LUONG CUA CAN BOQ, CONG CHUC

Thang/nam|

Ma
ngach/bac

Hé sb
luong

32) NHAN XET, DPANH GIA CUA CO QUAN, PON VI QUAN LY VA SU
DUNG CAN BQ, CONG CHUC

.. ) Ngay....... thang....... nam....20.......
. Nguoi khai .. Thi trwéng co quan don vi quan ly va
To6i xin cam doan nhitng 161 khai trén sir dung CBCC
day 1a ding su that (Ky tén, dong déu)

(Ky tén, ghi rd ho tén)

13. M&u béo céo s lwgng, co cau ngach cong chire va dé xuat chi tiéu nang
ngach cong chirc
MAu s6 02
Tén B9, nganh, dia phwong
SO LUQNG, CO CAU NGACH CONG CHUC CHUYEN NGANH HIEN
CO, SO LUQONG CONG CHUC UNG VOI NGACH DU THI CON THIEU

THEO YEU CAU CUA VI TRI VIEC LAM VA PE XUAT CHI TIEU NANG
NGACH CONG CHUC NAM..............

£ A Nhu cau bo tri theo vj DPing ky chi tiéu nang
So lwong hién co Ca :
: j tri viéc lam ngach
. [Chuyén N
A . A A . ~ [Chuyén [~ y Chuyén
(0 huyé [huyé ~ | [han Jhuyé [huyé Al han | .. vien i
huyé jJan | . huyé lan [ .. |vién caol © Vién
qua n n Vién |n n Vién |z - Ichinh o
X . A Swr ol i St _ lcap hoac|” . hoac
T [to [z [vién |[vién | .. * . lhoacjvién |vién | .. * _ |hoic hoiac
. long - [vién [hoa|, ¢ - [vién [hoa | " “twong twong
chil ;~ |cao [chinh|. “ltwo' |cao [chinhl| > two tuong
S0 | z . |hoac |c J . |hodc [c dwong dwong
don cap |hoac | * ng [cap |hoac| * ng dwong
< * " |twon [two < *” |twon [two
hoac [twon . ng dwo [hoac [twon . ng duo
tuon g ng [twon (g ng o [hi |0 [hi 0 [hi
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g [|dwon |dwon |due g [(dwon|dwon [dwo thié [tiéu [thié [tiéu [thié [tiéu
dwon [g g ng dwon [g g ng U [danju [din|u [din
g g theo|g kyltheo|g ky[theolg ky

Vi Vi Vi

tri tri tri

viéc viéc Viéc

lam lam lam

DRYBR) W B B 7)) ) [0) 1) [12)[13) [14)[15) [16) [17) [L8) [19)

........... ,ngay .....thang .....nam ........
Tha truéng B, nganh, dia phwong
(Ky tén, dong dau)
Ghi chu:
- Cot (2). Ghi tén co quan, t6 chirc, don vi theo co ciu t6 chuc cua Bo, nganh,
dia phuong.

- Cot(14), cot (15) va cot (16). S6 liéu tai cac cot nay duoc xac dinh trén co s¢
s0 nhu cau bo tri theo vi tri viéc lam trir so luong hién cé

Ghi cha:

- Thu tuc hanh chinh nang ngach cong chic dugc stra doi, bd sung & t6 chuc thi
nang ngach cong chuc; moén thi, thoi gian thi, hinh thic thi ndng ngach cong chic.

- Thu tuc hanh chinh nang ngach cdng chic duoc sira doi, bd sung & co quan
thuc hién tha tuc hanh chinh.

- Thu tuc hanh chinh nang ngach céng chirc duoc stra d6i, bo sung vé rdt ngan
thoi gian thuc hién tha tuc hanh chinh.

- Thia tuc hanh chinh nang ngach cong chire duoc sira doi, bo sung vé xac dinh
nguoi trung tuyén trong thi nAng ngach céng chuec.

- This tuc hanh chinh nang ngach cong chirc dugc sira doi, bo sung vé bo nhiém
ngach va xép luong doi vai cong chire trang tuyén ky thi ndng ngach.
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